UBN]) QUAN LONG BIIN

TRUONG TIEU HQC DOAN KET

S640/ QD-THDK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip-Ty do-Hanh phic

Thach Béan , ngay 0 théngg nam 2022

QUYET I)|Nll
Ve vi¢e thanh lip Ban chi dgo ting curong g dyng CNTT va chuyen dbi so
Niam hoe 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DOAN KET

Can cit quer dinh 56 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND quan
Long Bién vé diéu chinh b tiéu chi danh gid triong hoc dat mé hinh Tricong
hoc dién tir danh cho tr u'(mg MN, TH, THCS trén dja ban qudan Long Bién;

Can cir Hudng dan sé 1161/PGDPT ngay 05/9/2021 cua Phong Gido duc
va Dao tao qudn Long Bién vé huong dén thiee hién nhiém vu nam hoc 2022-

2023 cap Tiéu hoc;

Can cue nhi_ém'vu ndam hoc 2022-2023 cua truong tiéu hoc Poan Két, can
ctr tinh hinh thuc té, vao ndng luc ciia cdan bg, gido vién, nhan vién cua nha
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 13p Ban chi dao ting cuong tmg dung CNTT va chuyén déi
s6 truong Tiéu hoc Poan Két nam hoc 2022 - 2023 gom:

1. BaNguyén Thi Liéu Hiéu trudng Truong ban
2.  BaLuu T Chinh Phuong Phé Hiéu Trudng Pho ban
3. Ong Nguyén Vin Tudn Phé Hiéu Trudng Pho ban
4.  Ong Nguyén Thanh Tong NV CNTT Uy vién
5. BaPham Thi Hoa GV tin hoc Uy vién
6. BaLuu Quynh Ngin NV viin phong Uy vién
7. BaLuwu T Thanh Tdm NV thur vién Uy vién
8. BaNguyén T Kim Tuyén NV Ké toan Uy vién
9. Ba Chir Thi Vui KTCM khéi 1 Uy vién
10. BaNguyén T Anh Hong KTCM khéi 2 Uy vién
11. BaHoang Lé Giang KTCM khéi 3 Uy vién
12. BaNguyén Thi Trang KTCM khoi 4 Uy vién
13. BaKhic Hai Yén KTCM khéi 5 Uy vién
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Didu 2. Ban chi dgo quin Iy v didu hanh c6 tréch nhi¢m thyc hién ding
chirc nang, nhi¢gm vy, cic quy dinh theo ké hoach cuia UBND quan, phong
GD&DT quan Long Bién va truémg Tidu hoe Doan Két ve chuyén doi so.

Didu 3. Céc dng ( ba ) ¢6 tén tai Didu 1 va ce by phan cd lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy.

Quyét dinh nay ¢6 hié¢u lye ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- UBND Quén : dé ble ;

- Phong GD & DT Quan LB : dé b/c;
- Nhu diéu 3;

- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHi bAO

TANG CUONG UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO

(Kem theo Quyvét dinh s640 /QD-THDK ngayof-/ 9/2022 cuia truong TH Poan Két)

STT Ho va tén Nhi€ém vu
- Phu trach chung
Nguyén Thi Liéu | . pam bao cac dleu kién vé ha ting sé, trang thiét bi trién khai tmg dung cdng nghé théng tin
1 Hi¢u truong va chuyén dbi sé trong gido duc va do tao;
! Truong ban Trién khai cdc bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin cac hé tl16ng so hoa, dam bao an
| toan trong céc hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi trudng sb.
- Phy trach cong tac mg dung CNTT trong trudng hoc. Diéu hanh téi cic gido vién, nhan vién
cta nha truong.
Luu T Chinh Phuong | - Tham gia tip huan trong chuyén giao ky thuat ing dung CNTT tai don vi.
2 Pho Hiéu trudng - Trién khai cic bién phap dam béo an toan, an ninh théng tin cic hé théng s6 hoéa, dam bao an
Pho ban toan trong cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén méi truong so.
- Theo ddi, don dbc va klem tra vigc cong tac img dung CNTT cula cic thanh vién thudc td
phu trach (khdi 1, 2, 3 va td bd mon).
- Phu trach cong tac img dung CNTT trong trudng hoc. Diéu hanh téi cac gido vién, nhan vién
Nguyén Van Tudn | cla nha truong.
3 Pho Hiéu trudng - Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat ing dung CNTT tai don vi.

Pho ban

- Trién khai cac bi¢n phap dam bao an toan, an ninh thong tin cdc hé thong s6 héa, dam bao an

toan trong cac hoat dong day - hoc va lam viéc trén mdi trudng so.
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- Theo di, don dbc va kiém tra viéc cong tac tmg dung CNTT cua cac thanh vién thude toj
‘phu trach (khdi 4,5 va td bd mon).

- Van hanh chinh thie Cong TTDT theo ké hoach ctia Quén. Thyc hién viéc duy tri hoat dong
hé thong CNTT, cdng thong tin dién tir tai don vi ludn théng sudt va hiéu qua.

Nguyen Thanh Tung | _ Huong dan cic CBGVNV khai théc, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. Cé sb theo di,
Nhan vién CNTT | kiém tra dénh gia viéc thuc hién ciia GVNV so véi quy trinh quy dinh.

Uy vién - Thuong xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cip quang téi cac 16p hoc va phong ban
trong nha truong. Kip thoi bdo cdo v6i ban gidm hi€u khi gap su ¢6 vé mdy méc hogic dudng
truyén internet.

- Thudng xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cap quang toi cac 16p hoc va phong ban
Pham Thj Hoa trong, n}'la truong. Kip thoi bao cdo vdi ban gidm hiéu khi gép sur ¢d vé may moéc hodc duodng
truyen internet.
GV Tin hoc " - ran . . ‘n N % Lid. 2 . S e i G i
. - Cung Phé Hiéu trudng chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va dang tai céc tin bai,
Uy vién hinh anh hoat dgng cia trudong sau khi da dugc phé duyét.
- Huéng din GV t6 bd mén sir dung va khai thac céc thiét bi THDT.
Luu Quynh Ngan |- Truc may, dinh ky 3 1an/ ngay 8h, 13h, 16h. Phai m¢ hom thu cua truong, kiém tra va cip

Nhan vién van phong

nhéat c4c vin ban chi dao mdi cua cap trén, béo cdo va trinh Hiéu truéng phé duyét, chuyén
cac bd phan chuyén mon giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 101 cap trén ngay cach xur ly

Uy vién cac van ban theo sy chi dao cua Hiéu trudng trén phan mém, khéng dugc phép dé bao 13i do.
Tryc tiép xur ly cac véin ban thudce Iinh vuc chuyén mon duge phan cong phu trach hang ngay
qua hom thu dién tir.

- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién va khai thac mg dung CNTT cua nhan vién t6 VP.
Luu T Thanh TAm | - Phdi hop quan li céc thiét bi theo md hinh THDT
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Nhan vién thu vién

Uy vién

- Lap ho so theo ddi vide bao tri cac thiét bi CNTT trong nha truong.
- Kiém sodt GADT ctia GV trong kho hoc liéu
- Thye hi¢n viét tin bai sy kién theo ndi dung phan cong

- BC sb viée sir dung dd dung cho BGH vao 30 hang thang

Nguyeén T Kim Tuyén
Nhan vién ke todan

Uy vién

- Can cir vao bién ban ban giao trang thiét b, so theo doi tiép nhan va theo dbi tai san dugc

dau tu theo mé hinh trudmg hoc dién tir: nhap phan mém va theo dbi trén sb sach ké todn cuia
nha truong theo dung quy dinh.

- Chju trach nhiém viét tin bai v& théng bdo cong khai cac khoan thu theo nim, thing,
hoc ky vdi cha me hoc sinh.

Cac khoi truong
chuyén moén

Uy vién

- Chiu trach nhiém vé s6 lugng, chét luong, tién d6 hoan thanh tin bai cta td chuyén mon theo
timg su kién.

- Chiu trach nhiém nhic nhé viéc ding lich béo giang, bai giang dién tir ctia cac thanh vién
trong khéi (thir 6 hang tudn).

- Chi dao gido vién trong td chia sé, boi dudng chuyén mén (ki ning sir dung bang TTTM, s
dung cic phin mém hd trg day hoc...).
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