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, Long Bién, ngd)af][thdng 9nam 2021
sé U5 _KH/BCN

KE HOACH
Trién khai bd tiéu chi dinh gid sw chuyén nghiép
clia can b, cong chirc, vién chire, ngwoi lao dong quin Long Bién

Thuc hién Quyét dinh s6 264 - QP/QU, ngay 24/9/2021 ctia Ban Thudng vu
Quan Uy vé viéc ban hanh bo tiéu chi ddnh gid su chuyén nghiép clia can bd, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong (CBCCVC, NLD) quan Long Bién (sau day goi
tt 1a bé tiéu chi),

Ban Cht nhiém Chuong trinh sé 01-CTr/QU ban hanh Ké hoach trién khai
bd tiéu chi nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién coé hiéu qua cac chu truong, nghi quyét cua Dang vé
cong tac cén bd; cu thé hoa Chuong trinh sé 01- CTr/QU, ngay 15/10/2020 cua
Quan uy vé “Tiép tuc doi méi phwong thike lanh dao cua cdc cdp uy Pang; cung
6, kién toan hé tho”ng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu lyc, hiéu qua; xay dung
doi ngil can bg, cong chikc, vién chitc chuyén nghiép tung budc dap ung yéu cau
héi nhdp giai doan 2020-2025".

- - Nang cao chét lugng d6i ngli CBCCVC dép tmg khung néang luc vi tri viée
lam, c6 phong céach lam viéc chuyén nghiép va timg budc hoi nhép.

- Xay dung hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; dap
g su hai long ciia nguoi dén, t6 chrre.

2. Yéu cau

- Phét huy vai trd, tréch nhidm ciia ¢4 nhan nguoi dimg dau phu trach don vi
trong chi dao, dinh hudng va tinh thin chu dong, sang tao cia CBCCVC, NLD
trong t6 chirc thuc hién bo tiéu chi, phu hop véi ddc thu ciia nganh, linh vue; chire
nang, nhiém vu cua don vi va yéu cau cua vi tri viéc lam, chirc danh dam nhiém.

- Pam bao su ddng bd trong td chirc thuc hién bo tiéu chi trong toan hé
théng chinh tri cia Quén, phudng; cac truong hoc cong lap; gén két chat ché voi
cong tac danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng CBCCVC, NLD thugc pham vi
quan ly trén toan dia ban Quan.
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II. PHAM VI, POI TUQNG, THOI PIEM AP DUNG
1. Pham vi ap dung:

- Co quan Pang, chinh quyén, MTTQ, céc t6 chirc chinh tri - xa hdi Quan va
14 phuong.

- Céc truong mam non, tiéu hoc, pho thong co sd, trung hoc co s¢ cong lap
thudc Quan.

2. Poi twong ap dung:
Cén b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong quan Long Bién, bao gom:
- Cdn bé lanh dao, quan ly: 1a nguoi dugc bau ct, phé chuén, bd nhiém gilt
churc vu, chirc danh theo nhiém ky trong co quan ciua Pang, chinh quyén, MTTQ, cac

't chirc chinh tri - xd hoi Quan, phuong, truong hoc cong lap thuge Quan, trong bién
ché va huong luong tir ngan sach nha nudec.

- Céng chuc, vién chite, nguoi lao dong: 1a nguoi khong gitr chirc vu lanh
dao, quan ly lam viéc trong co quan ctia Pang, chinh quyén, MTTQ, cac t6 chuc
chinh tri - X3 hi Quan, phuong, truong hoc cong lap thuoc Quan.

3. Thoi diém ap dung: tir ngay 01/10/2021.
III. TRINH TU THUC HIEN

Buée 1. Quan triét, tuyén truyén, trién khai bd tiéu chi

- Ban Chu nhiém Chuong trinh 01-CTr/QU quaén triét, trién khai b6 tiéu chi
dén céc can bd chu chot clia Quén, phuong va truong hoc cong 1ap thudc Quan.

- Thu trudng cac don vi quén triét dén CBCCVC, NLB; dinh hudng, kiém
tra viéc to chirc thuc hién bd tiéu chi tai don vi.

Budéc 2. CBCCVC, NLP ky cam két thuwe hién

Hrimg ndm, cin c quy dinh khung nang luc vi tri viéc lam, chitc danh dam
nhiém, yéu cau nhiém vu cta don vi, chic trach, nhiém vu duoc giao, tung ca
nhin CBCCVC, NLD ky cam két xdy dung phong cach lam viéc chuyén nghiép
theo cac ndi dung cua bd tiéu chi, dong thoi xac dinh céc ndi dung trong tam thuc
hién (mau 01, 02)

Bude 3. Theo doi, danh gia két qua thye hién

* Vé tham quyén theo dbi, ddnh gia:

Ngudi c6 thdm quyén theo ddi, danh gia CBCCVC, NLD hing thang dong thoi
-1a ngudi c6 tham quyén theo doi, danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD.

* Thoi diém danh gid:

Pinh ky hang quy (ngay 25 cia thang cudi quy)

* Trinh tw dénh gid: nhu danh gia CBCCVC, NLD hang thang.



3

% Mike danh gia: dat hodc chwa dat.
* Diéu kién dé CBCCVC, NLD dat mikc chuyén nghiép
- Di véi cén bo lanh dao quéan ly: dap img diy du céc yéu clu sau:
+ DPat 27/27 ndi dung thudc 9 tiéu chi.

+ Hing thang dugc xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én; danh gia vé v
thire t chire ky luat dat 20/20 diém.

+ 100% CBCCVC, NLD thudc quyén quan ly truc tiép hing thang duoc
danh gi4 hoan thanh tt nhiém vu trd 1én (trir truong hop duoce xép loai hoan thanh
nhiém vu do nghi phép, 6m dau).

- Pébi véi CCVC, NLD: dap tmg diy du céc yéu ciu sau:
+ Pat 18/18 ndi dung thudc 6 tiéu chi.

+ Hang thang dugc xép loai hoan thanh tét nhiém vu trd 1én; danh gia vé y
thirc t6 chirc ky luat dat 20/20 diém.

Buéce 4. Khen thwong, kiém tra, giam sat

* Khen thuong: ndi dung cu thé theo Ké hoach chuyén dé ciia Hoi dong thi
dua khen thudng Quan

- Khen thuéng dinh ky hang quy: d6i véi cd nhan dugc danh gia chuyén
nghiép hing quy. :

- Khen thudng dinh ky hing nim: dbi véi ca nhan c6 tir 02/04 quy duoc
danh gia chuyén nghiép; danh gia CBCCVC, NLD nam dat mic hoan thanh xudt
sdc nhiém vu.

- Khen thudng dot xuét: ddi véi cac truong hop dat 100% tiéu chi va cé noi
dung thuc hién xuat sic, hon mirc tiéu chi quy dinh.

- Trinh tu thyuc hién:

+ Cac don vi giri danh sach dé xuét khen thuéng vé Hoi dong thi dua khen
thuéng Quan. Pau méi tiép nhan: Ban Td chirc Quan uy (khéi dang, MTTQ, doan
thé Quén, phudmg) va phong Noi vu (khdi chinh quyén, truong hoc).

+ Phong Noi vu Quan téng hop, bao ciao Hoi dong thi dua khen thudng
Quan xem xét, quyét dinh.

- Kiém tra, gidm sdt két qua thue hién: bao gém cac hinh thic sau:
- Hoat dong tu kiém tra cta don vi.
- Hoat dong kiém tra cong vu cua Quéan uy, UBND Quan.
- Hoat dong giam sat cuia HDND Quaén.
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- Hoat ddng gidm sat ctia cAp ty, UB MTTTQ, cic doan the CT-XH.
Budée 5. Ho so lwu

- Ban cam két ctia ca nhan CBCCVC, NLD duoc luu giit 01 ban tai don vi
dang cong tac.

- Ngoai ra, cdn b dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly va can bd dién
Ban Thuong vu Quén uy quan ly khéi Pang, MTTQ, doan thé CT-XH nop thém
01 ban vé Ban T4 chirc Quan uy; can bd dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly
khdi chinh quyén, truomg hoc ndp thém 01 ban vé phong Noi vu Quan.
- Ho so luu danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD dinh ky (hang
quy, hing nim) bao gdm:

(1) Phiéu danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP — miu 03A,B

(2) Thong bao két qua danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD -
X
mau 04.

(3) Danh sach dé xuét khen thuong — miu 05A,B
“1V.TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban Chi nhiém Chwong trinh 01-CTr/QU

- TH chirc quan triét, trién khai bg tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cta
CBCCVC, NLD va Ké hoach nay t6i can bo chi chét Quan, phuong va truong hoc
“cong lap thude Quan.

- Chi dao Ban T6 chtrc Quén iy huéng din cac don vi trong té chuc thuc
hién bo tiéu chi; khi can thiét va theo yéu cau nhiém vu, chi dong tham muu Ban
Thuong vu Quén ty diéu chinh, bd sung ndi dung b tiéu chi cho phu hop; dinh ky
s0, tong két viéc thuc hién bo tiéu chi.

2. HDND Quan

- - Quan triét ndi dung, trién khai bd tiéu chi va Ké hoach nay dén Thuong
trrc HDND, can bd chuyén trach cac ban cia HDND va céc dai biéu HDND Quan
thudc dbi tugng thuc hién; cu thé hoa ké hoach, trién khai thuc hién ndi dung cua
ké hoach tdi can bd chuyén trach cua cac ban cia HDND quaén; thuc hién giam sat
viéc to chire thuc hién bo tiéu chi tai cac don vi theo chic ndng, nhiém vu va thdm

“quyén duoc giao.

3. UBND Quién
- Chi dao quén triét, trién khai bd tiéu chi danh gid su chuyén nghiép cua

CBCCVC, NLD va Ké hoach nay dén CBCCVC, NLD tai cac phong, ban don vi
thuoc UBND Quéan, UBND cédc phudng va cac truong hoc cong 1dp thudc Quan.
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- Chi dao phong N6i vu Quéan phdi hop véi Ban T chire Quan uy trong
cong tac hudng dan, theo doi, kiém tra, danh gia viéc thuc hién tai cac phong, ban,
don vi thudc Quan, UBND phuong, cac truong hoc;

- Chi dao Co quan thuong truc Hoi dc"ing TDKT quén, tham muu Hoi déng
TDKT Quén xay dung ké hoach chuyén dé phat dong thi dua trién khai thuc hién
B tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cuia CBCCVC, NLD quéan Long Bién; kip
thoi biéu duong, khen thudng cac tap thé, ca nhan dat thanh tich trong trién khai,
td chue thuc hién Bo tiéu chi.

- Chi dao bo phan CNTT Quén chu tri, phéi hop vai cac don vi lién quan
tham muu viéc tin hoc hoa quy trinh danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC,
NLD, bio cao Ban Chi dao CNTT Quan.

4. Cac ban xiy dung dang, Vin phong Quan ty, Trung tim Chinh tri Quin

- Tép trung tuyén truyén, quan triét, trién khai bd tiéu chi dén CBCCVC,
'NLD va theo ddi, danh gia két qua thuc hién tai don vi, dé xuat Hoi dong thi dua
khen thuong Quan khen thudng theo quy dinh.

- Né&m bét tinh hinh tu twong CBCCVC, NLD va du luan nhin dén trong
qua trinh trién khai, thuc hién bo tiéu chi.

* Ngoai cac nhiém vu trén, Ban Chu nhiém Chuong trinh 01- CTr/QU giao:

- Ban T6 chitc Qudn 1iy: Tham muu huéng dan cic don vi trong td chirc
thuce hién bd tiéu chi. Téng hop cac kién nghi, phan anh cua cac don vi, bao céo
Ban Cht nhiém Chuong trinh 01-CTr/QU nhitng kho khan, bat cap, dé xuat noi
dung can diéu chinh, bd sung bé tiéu chi (néu cd). Theo dbi, tdng hop két qua
thuc hién bo tiéu chi trén dia ban Quén; dinh ky tham muu Ban Thuong vu Quéan
uy so két, téng két viéc thuc hién.

- Ban Tuyén gido Quan uy, Trung tam chinh tri Qudn: Tham muu cong tac
tuyén truyén bd tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD va Ké
hoach nay dén can bd, dang vién va nhén dan. Phéi hop véi Ban T chirc Quan iy,
phong Noi vu Quan va cac don vi lién quan xay dung chuong trinh, ndi dung boi
dudng nhim xdy dung phong c4ch chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD Quan,
phuong, truong hoc.

- Uy ban kiém tra Qudn tiy: Tham muu cong tac kiém tra, gidm sat vé cong
tac lanh dao, chi dao t6 chirc thuc hién bo tidu chi danh gid sy chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLD gin vé6i Ké hoach kiém tra, gidm sat cia Quén iy, UBKT Quén
ay hang nam.

5. UBMTTQ, cic doin thé chinh tri- xa h§i Quin

- Quén triét, trién khai bé tiéu chi va Ké hoach nay dén CBCCVC, NLD tai
co quan MTTQ, doan thé CT-XH Quan va phuong.




. - Céc truong hoc cong lap thude Quan, NK

6
- Giam sat viéc thuc hién bo tiéu chi tai dbi véi can bo, dang vién, CBCCVC,
NLD tai cac don vi theo chirc nang, nhiém vu va tham quyén dugc giao.
6. Dang ty ciac phuong
- Quén trigt, trién khai b tidu chi va Ké hoach nay dén CBCCVC, NLD

khéi dang, MTTQ, céc doan thé CT-XH phudng; ndm bit tinh hinh tu twong
CBCCVC, NLP va du luan nhan dan trong qua trinh trién khai, thuc hién bo tiéu chi.

7. Tién d thue hién: co biéu chi tiét kem theo.

Trén day la Ké hoach trién khai bd tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLP quan Long Bién, Ban Cht nhiém Chuong trinh 01-CTr/QU yéu
cau cac don vi, c¢a nhan c6 lién quan nghiém tuc thue hién./.

Noi nhan: PHO BI THU THUONG TRUC
-DB/c UVTV TU phu trach Quan, Kiém

- BTC Thanh uy, CHU NHIEM CHUONG TRINH
- BTV Quidn uy, ,/ “"\\\

_ HDND, UBND qun, e—7 N\

- Cac Ban XDD, VPQU, TTCT Quan, &

- UBMTTQ, doan thé CT-XH Quan, =
- C4c phong, ban, don vi thugc UBND Quan, !
- DU, UBND, UBMTTQ céc phuong,

- Luu.




QUAN UY LONG BIEN PANG CONG SAN VIET NAM

BCN CHUONG TRINH 01-CTr/QU
| A Long Bién, ngayol¥thang 9 ndm 2021

BIEU TIEN PO
Trién khai, thue hién b tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép ciia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong quin Long Bién
(ban hanh kém theo Ké hoach sé..ﬂf.-KH/BCM ng&M/. 912021 ciia Ban Chii nhiém Chuong trinh 01-CTr/QU)

Leashonbiste Trach nhiém Théi han
TT . Noi dung tham muru, héi b . Linh dao phu trach hiokn thank
thue hién P 7P
Quén triét, trién khai cdc b tiéu chi danh |  Ban T4 chic , . P/c Ngb Manh Diém
L1 gi4 su chuyén nghiép dén céc don vi Quan ty Cig don v _ Phé BT TTQU SR
Ky cam két thuc hién tiéu chi chuyén | CBCCVC, NLD iy
nghiép cita CBCCVC, NLD cac don vi & ;
2. | - Nam 2021 10/10/2021
- Tir nam 2022 dén nam 2025 30/01 hing nam
3 Panh gid viée thue hién bo tiéu chi tai cac CBQCVC, NLD oy — Ngay 25: ‘cua’thang
don vi cac don vi cud1 quy
i , UIE}?TT(BSQ;I;’ ) i Theo KH kiém tra
4 Kiém tra, giam sat viéc trién khai, thuc HDND M'TT(g ’ Cac don vi co D/c Ngbé Manh Diém cong vu, KH gidm sat
" | hién cua cac don vi M i lién quan —Phé BT TTQU cua Pang, HDND,
phong No61 vu MTTQ Qua
Quén | #
Khen thudng cac ca nhan duge danh gia 5 - S TAO c1huc s I’\Igt}yen Ma{]h F{a Khen thuéng hang
5. | dhp tme Hieu ohi (heo BE dn TOKT ofia| TPuENBLYY (anty ~ B Bt v uy uy, nam va khen
; Qlfén) & Quén Cac don vi, ca Chu tich UBND, Cha tich qth};(m 46t xuAt
' nhén c6 lién quan HDTDKT Quén & ¢t
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B, o S LR JETR . Ban T6 chirc Quan = : 5
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don vi 4 (Quy 1/2025)
Quéan
2 £, s P . e i phong Noi1 vu i )
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dia ban Quan

lién quan
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TEN PON VI CHU QUAN
PON VI

e, REay..... thang ...nam 20....

BAN CAM KET
Thue hién tiéu chi chuyén nghiép ciia CBCCVC, nguoi lao dong
quan Long Bién nam ........

O WETBIIE v o raneeemnsas omnsnss 655458 56558035 55 08453 1T 4R sams 634934745343 00mSamTme s eSO oEST s
Ngay, thang, NAm SINh: ..o

Chirc VU, dom Vi CONE TAC: .vveeeerireiirieitiririnie st s

Thuc hién Quyét dinh sb 264 -QB/QU, ngay 24/9/2021 ciia Ban Thuong vu
Quén uy Long Bién vé viéc ban hanh bo tiéu chi danh gia su chuyén nghiép cua
can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong quan Long Bién; Ké hoach $O ...,
'ngay27/9/2021 ctia Ban Chu nhi¢gm Chuong trinh s6 01-CTr/QU,

To6i cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép ctia can bg, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong quan Long Bién, trong d6 tap trung mot sb noi dung sau:

1. Vé dao dirc cong vu:

..........................................................................................

............................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

............................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

............................................................................................

NGUOI CAM KET
(ky va ghi ré ho tén)
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TEN PON VI CHU QUAN
PON VI

....... (TIEU NGU)........

53 wwesey ME@Vsses: TRARE o.n@m 20

DANH SACH
CBCCVC, NLD ky cam két thue hién tiéu chi chuyén nghiép nim.....

1. S6 lwgng CBCCVC, NLb:

2. Danh sach CBCCVC ky cam két

Ngay Thugc nhém

) - = g

TT | Hovatén | théng, E.'}““ il - ) > (’hh,‘
nim sinh 1en nay linhdgo | cCc | vc | nLp | €™

quan Iy

1

2

3
Téng 50 |

THU TRUONG DPON VI
(ky tén va dong diu)
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TEN DON VI CHU QUAN

....... (TIEU NGU)........
PON VI

.......... ngay..... thang .... nam 202...

PHIEU PANH GIA
Su chuyén nghiép cta cin bg lanh dao, quan ly - Quy ...../202..

C4 nhin ty Nguwdri c6 thim
danh gii quyén danh gid .
STT N§i dung tiéu chi 2 Gh.l
Ba Chira Pat Chuwa | thu

: dat ’ dat

I | VEDPAODUC CONG VU

1. | Trung thye, liém chinh

- C6 ban linh chinh tri; grong miu vé dao dirc 181 sbng;
(1) | trung thuc; ddm nhén loi khi c6 khuy€t diém va chu
ddng khic phuc, stra chita khuyét diém.

- Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; khong quan liéu,
(2) |tham nhiing; t6n trong, bao vé loi ich hop phép cua
Nhan dan; dé cao lgi ich tap the.

3) | Xay dung hinh anh, giir gin uy tin cho ban than, co
quan, don vi, dong nghiép.

2. | Y thie, ky luit

- Chép hanh nghiém quy dinh cua Dang, phdp ludt cia
Nha nudce; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi va

(1) chuin muc dao dirc nghé nghiép. Ludn dung gid, ding
hen trong cong viéc.

@ |- Thuc hién nghiém ky ludt phét ngdn; bd quy tic Umg
Xt vé giao tiép trén khong gian mang xa hoi.

3 |- Sép xép chd 1am viéc ngan nip, gon gang; giir gin cinh

quan, vé sinh moi trudng xung quanh.

II. | VE HOAT PONG CONG VU

1. | Tén trong, tin tuy phuc vu Nhin din

- Thuc hién tét “4 xin, 4 ludn™ xin chao, xin 13i, xin
(1) | cam on, xin phép; luén mim cudi, ludn nhe nhang, luén
lang nghe, ludn giup do.

- Tén trong, ling nghe, tan tinh huéng dan vé quy trinh
(2) | xurly cong vige va giai thich cin k& nhimg thic mac ctua
t0 chirc va cong dan.

- Chi dao giai quyét hd so cua té chie, cong dan ludn
3) dung han, ding hen, ding quy dinh; khong giy kho

khin, phién ha cho to chirc va cong dén; duge danh gia
murc hai long trd 1én.




STT

N§i dung tiéu chi

Ca nhén tu
danh gia

Ngudi c¢6 thim
quyén dénh gid

Chira

Byt dat

Chua

Dat dat

Ghi
chu

Chuyén tim, trach nhiém véi cong viée

)

- Kiém soat tdt cac nhiépl vu cua don vi '(b(f) phén) theo ké
hoach va phén cong; Sap xép, giai quyét cong viéc khoa
hoc, hi¢u qua, ding quy trinh; C6 sang kién, sang tao.

(2)

- San sang nhan nhiém vu. Kiém soat tién do; chi dao hoac
dé xuat giai quyét cic van dé phat sinh theo tham quyén va
quyét tim hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

€)

- Gitr gin bi mét cta co quan don vi. Ty gidc nhén trach
nhiém va giai trinh dbi voi cong viée con ton tai, sai sot
cua ban than va ctia don vi (bd phin) dugc giao phu trach.

“)

- Chi dong nghién ciru, cip nhét kip thoi kién thize phap
ludt, chuyén mén; c6 kién thic ngoai ngi, tin hoc da
mg yéu cau cong viéc. C6 kha niang danh gia, tong keét
thuc tién.

&)

- PBu strc khoe dé thuc hién nhiém vu.

Hop tac, cung phat trién

(1)

- C6 niing lyc dinh huéng hoat dong nhom; sin sang ho tro,
phdi hop cong tac, chia sé kinh nghi¢m véi nguoi khac.

2)

- Hop téc, gitp do dong nghiép trong thuc hién nhiém
vu; c6 kha nang truyen dat tri thire, ki ning nghé nghiép,
huéng dan can bd cap dudi trong thyuc hién nhiém vy,
x4y dung tap thé doan két, cing tién bo.

Giao ti¢p, trang phuc phi hep

(D

- Giao tiép than thién, lich sy, khiém ton ngdén ngft,
hanh vi ung X\ chuin muc; klem soat t6t cam xuc ci
nhan khi giao tiép va giai quyét cong viéc.

@

- Trang phuc phi hop véi diéu kién, hoan canh va tinh
chat cong viéc. Peo hodc ci thé tén, phu hiéu, chirc
danh ding quy dinh.

III

VE PHONG CACH LANH PAO

Guong miu, chi djng, quyét dodn

(1

- Guong mau lam tron chire trach, nhiém vu duge giao;
dam nghi, ddm noi, dam lam, dam chiu trach nhiém; noi
di dc‘)i voi lam; khong sa vao chu nghia ca nhan.

(2)

- Du béo ding tinh hinh; cha dong, quyét liét trong chi
dao t6 chuc thuc hién nhiém vu dap tng tién d9, chét
lugng cong viée.

3)

- Co kha na.ng dua ra cac quyét dinh phi hop, hidu qua
trong cong vigc. Linh hoat trong xir Iy céc tinh hubng,
nhit 14 tinh hudng khén cap, bét ngo.




Ca nhén ty Nguoi c6 thim
dinh giid én dinh gia ;
STT Noi dung tiéu chi el quytn AN | Ghi
Pat Chua i Chwa | chu
' dat ¢ dat
2. | Pinh hwéng, truyén cim himg
M |- Bé tri cén bd cdp duéi theo vi tri viéc lam, chuyén
nganh dugce dao tao va phu hop vdi sd truedong cdng tac.
@ |: Co tam nhin trong lénh dao, chi dao; c6 kha nang dinh
huéng td chire thue hién nhiém vy cho can bd cap dudi.
- Co6 kha néng truyén cam himg, tao cdm xuc va thai do
(3) |lam vige tich cuc; phéat huy ning lyc, so trudong cua
CBCCVC, NLb trong don vi
3. | DAn cha, doan két va khich quan
- La trung tdm cua su doan két. Ludn ton trong, lang
(1) |nghe y kién cua cip du6i; bao vé danh dy cia dong
nghiép khi c6 phan anh, t cao khong ding su thit.
- Khach quan trong tiép nhdn, truyén dat thong tin va y
@) kién phan hoi cha céac cap trong quan hé cong tac.
Khoéng dinh klen trong tiép nhén va giai quyét cong viée
thugc thim quyén.
3) |- Cong tdm, khich quan trong sir dung, danh gia, khen
thudng, ky ludt CBCCVC, NLD thuge quyén quan 1.
Téng s6: 27 ndi dung ?ND |?7ND |?ND |?ND
D DPat
Két qui chung:
D Chua dat

Luu y: Truong hop ¢6 27/27 néi dung dwoc danh gia dat thi két qud chung: Pat.

NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

(ky, ghi rd ho tén, déng ddu)

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA




TEN DPON VI CHU QUAN

Mau 03 B

DPON VI

PHIEU PANH GIA

S chuyén nghiép cia CCVC, LDHD - Quy ...../202..

C4 nhén tr Ngudi ¢6 thim ]
danh gia én déinh gid '
STT N{i dung tiéu chi s il i th.' ’
Pat Chua Dat Chiea | MU
: dat ' dat
I |VEDAODUC CONG VU |
1. | Trung thuwe, liém chinh |
| - Co6 ban linh chinh tri; guong mau vé dao dirc, 16i song,
(1) | trung thuc; dam nhan 18i khi co khuyet diém va chu
dong khic phuc stra chira khuyét diém. |
- Thue hanh tiét kiém, chong lang phi; khong quan liéu,
(2) | tham nhung, ton trong, bao vé lgi ich hop phdp cua
Nhén dén, dé cao loi ich tap thé.
3 | Xay dung hinh anh, giit gin uy tin cho ban thén, co
quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire, ky luit ‘
- Chép hanh nghiém quy dinh cua Pang, phép ludt cua |
1) Nha nuéce; ndi quy, quy ché cua co quan, don vi va
chuén muc dao dirc nghé nghiép. Ludn dang gio, dung
hen trong cong viéc.
@ |- Thuc hién nghiém ky ludt phat ngdn; bd quy tic (mg
X1r vé giao tiep trén khong gian mang xa hji.
3) |- Sép xép chd lam viéc ngan ndp, gon gang; gifr gin canh
quan, vé sinh moi truong xung quanh.
II. | VEHOAT PONG CONG VU |
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin din _‘l ‘
- Thuc hién tt “4 xin, 4 luén™: xin chao, xin 16i, xin 1
(1) | cam on, xin phép; luén mim cudi, luén nhe nhang, ludn E
ling nghe, ludn gitp da. ‘ |
- Ton trong, ling nghe, tan tinh huéng din vé quy trinh l
(2) | xtrly cong viée va giai thich can ke nhing thic mic cia |
to churc va cong dan. '
- Giai quyét hé so cua td chire, cong déan ludn dung han, j
(3) dung hen, ding quy dinh; khéng gay kho khin, phién ha

cho t chirc va cong dan; duge danh gid muc hai long

tro 1én.




Ca nhén twr Ngudi ¢6 thim
d4nh gi4 én dénh gid i
STT Noi dung tiéu chi —E e | Gl
Pat Chura Dat Chia | cht
: dat : dat
2. | Chuyén tim, trach nhi¢m véi cong viée
- Tu gidc thuc hién nhiém vu theo ké hoach va phén
(1) | cong; Sap x€p, giai quyet cong viée khoa hoc, hidu qua,
dung quy trinh. C6 sang kién, séng tao.
- Sén sang nhdn nhiém vu. Klern sodt tién do, chu dong
(2) dé xudt giai quyet céc van dé phat sinh va quyét tim
hoan thanh t&t moi nhiém vu duogc giao.
- Giir gin bi mét cta co quan don vi. Ty gidc nhén trach
(3) | nhiém va giai trinh d6i véi cong viéc con ton tai, sai s6t
cta ban than.
- Chi ddng nghién ciru, c4p nhét kip thoi kién thie phip
(4) | luat, chuyén mén; c6 kién thire ngoai ngd, tin hoc dap
ung yéu cau cong viéc.
(5) |- Du strc khoe dé thyuc hién nhiém vu.
3. | Hop tic, cung phit trién
a |- C6 ky ndng lam viéc nhom higu qua; san sang hd trg,
phoi hop cong tac, chia sé kinh nghiém véi ngudi khace.
@ |- Hop tac, giap d& dong nghlep trong thuc hién nhi€ém
vu; xdy dung tap thé doan két, cling tién bo.
4. | Giao tiép, trang phuc phi hgp
- Giao tiép than thién, lich sy, khiém ton ngdn ngit,
(1) | hanh vi u*ng Xu chudn muc; klem sot tot cam xuc cd
nhén khi giao tiép va giai quyét cong viéc.
- Trang phuc phu hop v6i diéu kién, hoan canh va tinh
(2) | chat cong viéc. Peo hodc cai thé tén, phi hiéu, chirc
danh dung quy dinh.
Téng s6: 18 ndi dung 9ND [?ND |?ND |?ND | ~t
H
D Pat o4
Két qua chung: : R——
D Chua dat )

Luu y: Trieong hop 6 18/18 ndi dung duoc danh gid dat thi két qua chung: Pat.

NGUOI TU PANH GIA NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén, déng dau)




TENPON VICHUQUAN ... (TIEU NGU)

DPON VI

THONG BAO

Danh saich CBCCVC, NLD dat tiéu chi chuyén nghiép

Quy..../20... (hodc nam.....)

1. S6 lwgng CBCCVC, NLD:

2. Danh sach CBCCVC, NLD dat tiéu chi chuyén nghiép:

- L.

TT Ho va tén Chte vy, don vicOugthe | @pi s
: hién nay
1
2
3
Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- (ky tén va dong dau)



TEN PON VI CHU QUAN

DON VI

Miu 054

....... (TIEU NGU).........

......... , ngay..... thang .... nam 20...

DANH SACH

- CBCCVC, NLD dat ti¢u chi chuyén nghiép dé nghi khen thuéng

Quy..../20... (hodc nim.....)

(mau danh cho khen thucéng dinh'kp)

- Luu.

TT Ho va tén AL d.(m Vi cong tac Ghi chi
: hién nay
1
2
3
Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- (ky tén va dong dau)




TEN BON VI CHU QUAN

PON VI

Miu 05B

v, NEAY..... thang .... nam 20...

DANH SACH

CBCCVC, NLP dat tiéu chi chuyén nghiép dé nghi khen thuong

(mau danh cho khen thuong dot xuat)

TT Ho va tén Chize ¥y, dom ¥ cong e Trich ngang thanh tich
hién nay
1
2
3
Noi nhan: THU TRUONG DON VI

- Luu.

(ky tén va dong dau)
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