
 

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐOÀN KHUÊ 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ NGÀY 6-10/6/2022 

 

Thứ Sáng Chiều 
BGH 

trực 
NV trực 

Hai 

6/6 

- 8h00: Các tổ họp và hoàn thiện hồ sơ Đánh 

giá chuẩn nghề nghiệp (GV biên chế đánh giá 

trực tiếp trên PM; GV hợp đồng đánh giá bằng 

phiếu và nộp cho tổ trưởng) 

- 10h00: 100% GV, NV thực hiện bàn giao 

CSVC, niêm phong phòng học (Đ/c Công, tổ 

BV nhận bàn giao) 

- 11h00: Họp liên tịch mở rộng (BGH, CTCĐ, 

TBTTND, BTCĐ, TPT, KT, 6 TTCM) 

- Tổ VP sắp xếp, hoàn thiện hồ sơ lưu 

cuối năm 

BGH Tổ VP 

Ba 

7/6 

- Trực giải quyết hồ sơ học sinh chuyển đi, 

chuyển đến; Tư vấn tuyển sinh 

 
Đ/c Dung Đ/c K.Hạnh 

Tư 

8/6 

- Trực giải quyết hồ sơ học sinh chuyển đi, 

chuyển đến; Tư vấn tuyển sinh 

 
Đ/c Giang Đ/c Trà 

Năm 

9/6 

- Trực giải quyết hồ sơ học sinh chuyển đi, 

chuyển đến; Tư vấn tuyển sinh 

 
Đ/c Dung Đ/c K.Hạnh 

Sáu 

10/6 

- Trực giải quyết hồ sơ học sinh chuyển đi, 

chuyển đến; Tư vấn tuyển sinh 

 
Đ/c Giang Đ/c Trà 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã kí) 

Trần Thị Phương Dung 
 


