	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 11
(TỪ NGÀY 15/11 ĐẾN 21/11/ 2021)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
15.11
	S

	Tự kiểm tra các đk phòng chống dịch, KCSP, an ninh, an toàn trường học các ngày trong tuần.
Gửi tư liệu làm chương trình 20/11 về email đ.c Thương
8h30’: Quay clip chương trình chào mừng 20/11 tại phòng HĐGD. Làm clip để các lớp tổ chức mít tinh trực tuyến
	BGH trực, NVYT, BV trực
CBGVNV
BTCĐ, GVAAN, Đ Hoa
Đ.c Thu, Yến, Hiển, Thương, Đ Hoa
	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo
	

	
	C
	19h: Khối 1 – 2 – 3 – 4 - 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
Kiểm tra việc hoàn thiện đánh giá HSGK1 của GVBM chậm tiến độ
	GVCN khối 3,4

Đ.c Hằng TD, Huấn
	Đ.c Yến

Đ.c Thảo
	
	

	Ba
16.11
	S
	8h30’: Dự tập huấn công tác tài chính
	Đ.c Thu – Mẫn
	Đ.c Thảo

	Đ.c Thảo
	

	
	
	
	
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C 
	19h: Khối 1 – 2  học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
19h: Chuyên đề Toán online
	GVCN khối 1,2

Đ.c Thanh Hằng, GV tổ 3
	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	14h: bình xét Đảng viên năm 2021 tại phòng HĐGD
	Đảng viên chi bộ
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tư
17.11
	S
	8h30’: Dự chương trình chào mừng 20/11 tại UBĐG
	Đ.c Thu
	
	Đ.c Yến
	

	
	
	Duyệt LBG, KHBH tuần 12

	Đ.c Thảo, Yến

	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 – 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 3,4,5

	Đ.c Yến

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm
18.11
	S
	Báo cáo DSGV chưa tham gia thi trực tuyến Tìm hiểu qui tắc ứng xử
	Đ.c Hoàng Trang
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	19h: Khối 1 – 2  ,mit tinh chào mừng 20/11 trực tuyến.
TKB học on chuyển sang off
.
	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sáu
19.11
	S
	Duyệt PP, clip dạy tuần 12
Gửi tổng hợp tự đánh giá KQ công tác tháng 11 của GV – NV tổ về đ.c Trang VP
 Gửi báo cáo KQ công tác tháng 11 về email trường

	BGH phụ trách
TTCM, TTVP

BGH, các BP
	BGH

	Đ.c Yến
	

	
	C
	19h: Khối 3 – 4 - 5 mit tinh chào mừng 20/11 trực tuyến.
TKB học on chuyển sang off


	GV CN


	Đ.c Yến

	
	

	
	
	Báo cáo HS cần quạn tâm ở tuần 10 các môn do GVBM dạy trên Drive  
Gửi DSHS cần quan tâm tâm ở tuần 10 các môn do GVBM dạy về GVCN để GVCN đôn đốc, phối hợp.

	Đ.c Thảo tạo biểu BC 
GVBM báo cáo
Đ.c Thảo, GVCN


	Đ.c Thảo

Đ.c Thảo


	
	

	Bảy
20.11
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối 3 - 4 – 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH ( Chuyển offline)

	Đ.c Thảo
GVCN khối 3,4



	Đ.c Thảo

Đ.c Yến

	Đ.c Thảo
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]14h: Khối 1 – 2  học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH ( Chuyển offline)

	GVCN khối 1,2,5
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
21.11
	S
	Trực, giải quyết email PGD

	Đ.c Thu


	Đ.c Thu
Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	

	
	
	Trước 11h: Báo cáo tình hình HS học trực tuyến
	TTCM tổ 1-5
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	
	
	
	
	


KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



