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	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 4
(TỪ NGÀY 27/9 ĐẾN 3/10/ 2021)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	


Hai
27.9
	S

	Tự kiểm tra các đk phòng chống dịch, KCSP, an ninh, an toàn trường học các ngày trong tuần.
	BGH trực, NVYT, BV trực
CBGVNV
	Đ.c Thảo
Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	
	9h30’: Họp xét hỗ trợ HS có hoàn cảnh khó khăn
	BGH, đ.c Tuyến, Hằng TQ, BCMHS trường.
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h: GVCN BC việc sử dụng các tính năng của tài khoản EnetViet trong trao đổi với PHHS trên Drive. Dừng sử dụng nhóm zalo. 
	GVCN
	Đ.c Thu

	
	

	
	
	Báo cáo DSHS cần quạn tâm trên Drive ( Gồm môn cơ bản và NN, Tin học, năng khiếu)
	GVCN, GVBM
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	8h: SHCM tổ Bộ môn theo hình thức trực tuyến. Báo cáo các tiết dạy online sau buổi SHCM.
( TT tổ BM gửi ID, MK về nhóm LT)
Các tổ SHCM theo lịch. Các ngày trong tuần
( TT tổ BM gửi ID, MK về nhóm LT)
	GVBM


GVCB
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	14h – 15h: GV tiêm theo DS tạ BV Hồng Ngọc
19h: Khối 3 - 4 học online. 
	Đ.c Tuyến, Yến
GVCN khối 3,4
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	8h: Gửi KH công tác tháng 10 về email tường
	PHT, NVYT, TB, TV, TTCM
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Xây dựng phương án thực hiện CT theo 2 công văn giảm tải
	PHT, TTCM
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	GV scan toàn bộ sổ nhật kí dạy trực tuyến, nén gửi về email trường theo từng tổ
	GVCN, GVBM, TTCM
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Gửi bài viết giới thiệu gương NTVT tháng 9 về email trường
	Tổ 1
	Đ.c Thảo

	
	

	Ba
28.9
	S
	Kiểm tra sổ dự giờ tháng 9.
( GV chụp ảnh phần ghi sổ các tiết đã dự giờ trong tháng 9 gửi BGH phụ trách)
	BGH
	Đ.c Thảo, Yến
	Đ.c Thảo
	

	
	
	9h: Trao quà cho HS có hoàn cảnh khó khăn teho giấy mời
11h: Công khai DS hỗ trợ, DSHS nghèo nhận quà
	BGH, Đại diện BCHCĐ, CTCTĐ, Ban CMHS trường

	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h -11h: Thu bài thu hoạch chính trị hè
	Đ.c Hằng
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h: Gửi KH công tác tháng 10 về HT
	PHT, NVYT, TB, TV, TTCM
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	- 14h : Dự tập huấn môn Hoạt động trải nghiệm cho BGH 
	[bookmark: _GoBack]GV lớp 2 + BGH
	
	
	

	
	C 
	19h: Khối 1,2 học online. 
Công khai
	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	Gửi video giờ dạy phục vụ chuyên đề cấp Quận
	Tổ 4
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Gửi dự thảo KQ chấm thi các sản phẩm dự thi: Đức Giang tỏa sáng về email trường 9 (Đã có nhóm ÂN, MT, tin học thực hiện)
	Nhóm TD
	Đ.c Yến
	
	

	Tư
29.9
	S
	Dự thống nhất bài dạy cho chuyên đề cấp Quận với tổ 4. 
Báo cáo chuyên đề với PGD
	BGH, GV tổ 4
Đ.c Yén
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	
	Duyệt LBG, KHBH tuần 5 
	Đ.c Thảo, Yến
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: Khối 3,4, 5 học online. 
Gửi biểu mẫu thanh toán các khoản cuối năm học về TTCM trên drive.
	GVCN khối 3,4,5
Đ.c Nguyễn Hằng, Mẫn
	Đ.c Yến
Đ.c Thu
	
	

	
	
	Hoàn thiện KHCM, QCCM ( dự thảo), phương án thực hiện CT theo 2 công văn giảm tải
	Đ.c Thảo, Yến, TTCM
	Đ.c Thu
	
	

	Năm
30.9
	S
	8h: Nộp bài thu hoạch chính trị hè về TTCT
	Đ.c Hà Tuyến
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	
	Sắp xếp thư viện
	Đ.c Hằng, Nền, Đ Phượng
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	19h: Khối 1,2 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
.
	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	14h: Thực hiện chuyên đề SHCM cấp Quận ( Dự kiến)
( TP: PGD, BGH, TTCM THĐG,PHT, TTCM tổ 4 các trường trong quận)
	Đ.c Yến, Tổ 4
	Đ.c Thu
	
	

	Sáu
1.10
	S
	Duyệt PP, clip dạy tuần 5
8h: Họp HĐGD tháng 10 theo hình thức trực tuyến
	BGH phụ trách
CBGVNV

	Đ.c Thu

	Đ.c Thảo
	

	
	C
	19h: Khối 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối,5
Đ.c Nền, Hằng
	Đ.c Yến
Đ.c Thu
	
	

	
	
	Sắp xếp thư viện
	Đ.c Hằng, Nền, Đ Phượng
	Đ.c Yến
	
	

	Bảy
2.10
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối 3-4 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
Gửi phiếu đk đồng phục tới PHHS

	Đ.c Thảo
GVCN khối 3,4

GVCN lớp 1-5

	Đ.c Thảo

Đ.c Yến
Đ.c Thu
	Đ.c Thảo
	

	
	C
	14h: Khối 1,2,5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 1,2,5
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
3..10
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối 3-4 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH. 

	Đ.c Thu
GVCN khối 3,4

GV tổ 4
	Đ.c Thu
Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	Trước 21h: Báo cáo tình hình HS học trực tuyến
	TTCM tổ 1-5
	Đ.c Thu
	
	


KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c An giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 12 tháng đến hết 19.10.2021





