	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 29
 (TỪ NGÀY 4/4 ĐẾN 10/4/ 2022)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  
phụ trách
	BGH trực

	GV trực
NV trực 

	Hai
4.4
	S
	8-11h: Đăng lịch công tác tuần, lịch báo giảng tuần 29 trên cổng TTĐT lớp 2
	BGH, NV VP, KT, TQ, GVCN, GVBM
	Đ.c Yến
	






Đ.c Thảo
	

	
	
	Báo cáo số liệu trên CSDL mục 4,7 và 4.8 trước 9h sau mỗi buổi dạy 
Kiểm tra việc GVCN cập nhật số liệu HS theo các buổi dạy
	GVCN

c Yến, Trang
	Đ.c Thảo, Yến
	
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Đăng nội dung chào cờ lên cổng TTĐT
	Đ. c Đ Hoa
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	7h30’: Dự tập huấn công tác Đội trực tuyến ( từ 4/4 đến hết 6/4)
	Đ. c Đ Hoa
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h30’: Nghiên cứu, lựa chọn SGK lớp 3 và làm đề xuất tại phòng HĐGD. ( Lưu đầy đủ biên bản theo các bước)
	GV tổ 3, GVBM
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	8h30’ – 11h: 
+ Gửi hồ sơ tháng 3 ( LBG, sổ dự giờ, sổ SHCM, nhật kí dạy online, hồ sơ HS hòa nhập) về BGH phụ trách
+ Gửi lại bản đánh giá chuyên nghiệp về đ.c Trang ( các đ.c tự đánh giá chưa đạt do sau buổi họp HĐGD, PGD tiếp tục có chỉ đạo rà soát, đánh giá đúng y.c của các tiêu chí)
+ Nộp tiền ủng hộ  Quĩ phòng chống thiên tại và Biển đảo về đ.c Nguyễn Hằng
+ KH tu dưỡng cá nhân về đ.c Thu
	GVCN, GVBM, TTCM


BGH, GV, NV biên chế  trừ đ.c Đ Phượng, Thủy, Nguyễn Hoa, Lệ, Lan Anh, Hà Tuyến, Nhung)

BGH, GV (BC + HĐ), NV 

Các đ.c Đảng viên
	Đ.c Thảo, Yến


Đ.c Thu



Đ,c Thu

[bookmark: _GoBack]Đ.c Thu
	
	

	
	
	10h: Lựa chọn sách truyện  tại thư viện cho Ngày hội đọc sách 
	Đ.c Nguyễn Hằng, Dung, Tr Nga, Uyên, Phượng, Lê Mai,  Lan Anh
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	9h: Báo cáo số liệu khảo sát ý kiến PHHS v/v HS đi học trực tiếp, KH công tác tháng 4 về PGD
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	11h” Nộp 2 quĩ về tài khoản cấp trên theo qui định
Nộp chứng từ nộp tiền ( bản scan) về e,ail đ.c Mai tài chính
	Đ.c Hằng
Đ.c Mẫn
	
Đ.c Thu
	
	

	
	C
	19h: KTTD  GV
	đ.c An, BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	19h: Khối 1 – 2 – 3 – 4 - 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH. 

	GVCN khối 1 - 5

	Đ.c Thảo, Yến


	
	

	
	
	Cập nhật tình hình nhân sự trên CSDL
	Đ.c Trang
	Đ.c Thu
	
	

	Ba
5.4
	S
	Báo cáo danh mục SGK đề xuất về PGD
	Đ.c Trang, Yến
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	
	Rà soát, cập nhật thông tin của HS lớp 5 trên CSDL
	Đ.c Trang, GVCN
	Đ.c Yến
	
	

	
	C
	19h: Khối 1 – 2  học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 1,2


	Đ.c Thảo
	
	

	Tư
6.4
	S
	8h30’ – 11h: Gửi bài KTĐK môn TV ( phần viết) về PHT2. ( trừ những HS chưa được KTĐK)

	GVCN lớp 4 -5	

	Đ.c Yến

	Đ.c Yến
	

	
	C
	19h: Khối 3. 4, 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 3,4,5


	Đ.c Yến

	
	

	Năm
7.4
	S
	Duyệt LBG, KHBH tuần 30

	Đ.c Thảo, Yến

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	
	C
	19h: Khối 1-2 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH
.20h: KTĐK những HS chưa được đánh giá ( Theo DS gửi tới GVCN)
	GVCN khối 1,2

01 GV lớp 4,  01 GV lớp 5

	Đ.c Thảo 

Đ.c Yến
	
	

	Sáu
8.4
	S
	Duyệt PP, clip dạy tuần 30

	GVCB, GVBM

	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	
	GVCN  hoàn thành đánh giá HS trên phần mềm CSDL 

	GVCN

	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Báo cáo HS cần quạn tâm các môn do GVBM dạy ở tuần 27 trên Drive  
Gửi DSHS cần quan tâm tâm ở tuần 28 các môn do GVBM dạy về GVCN để GVCN đôn đốc, phối hợp.

	Đ.c Thảo tạo biểu BC 
GVBM báo cáo

Đ.c Thảo, GVCN
	Đ.c Thảo


Đ.c Thảo

	
	

	
	
	19h: 19h: Khối 3. 4, 5 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GVCN khối 3,4,5


	Đ.c Yến 

	
	

	
	
	20h35’: KTTD  GV
	Đ.c Nguyễn Hoa, BGH
	Đ.c Thu
	
	

	Bảy
9.4
	S
	Trực, giải quyết email PGD
8h: Khối  3 - 4 - 5 học online. . BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH.  
K1 -2 học TALK online theo TKB. GVCN dự giờ GVNN dạy lớp mình.
	Đ.c Thảo
GV khối 3-4-5

GVTA, GVCN
	Đ.c Thảo
Đ.c Yến

Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	

	
	C
	14h: Khối 1- 2 học online. BGH dự giờ, kiểm tra sổ nhật kí dạy học trực tuyến theo KH

	GV Khối 1,2
	Đ.c Thảo

	
	

	
	
	K 3 – 4 - 5 học TALK online theo TKB. GVCN dự giờ GVNN dạy lớp mình.
	GVTA, GVCN
	
Đ.c Thu
	
	

	CN
10.4
	S
	Trực, giải quyết email PGD
HS thi Tiếng Anh IKLC online

	Đ.c Thu
HS dự thi, GVCN có HS thi, GVTA
	Đ.c Thu
Đ.c Thảo

	Đ.c Thu
	

	
	C
	
	
	
	
	



KTNB theo KH. Các cá nhân gửi bài đăng trang web theo biểu tiến độ.
Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
Đ.c Đinh Hà, Ngọc Mai, Huyền nghỉ 2 tiết/ tuần theo chế độ hợp đồng lần đầu
KTNB, Công khai theo KH



