	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 15
(TỪ NGÀY 16/12/2019 ĐẾN 22/12/2019)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

16.12
	S


	Chào cờ: 
	CB - GV- NV - HS
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Tú Anh

	
	
	Giám sát bếp ăn bán trú  
	Đ.c Tuyến
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Tập huấn GV cốt cán  tại trường BDCB và Ecopark ( 12 - 23/12)
	Đ.c Yến
	
	
	

	
	
	Thực hiện đánh giá vệ sinh các lớp học các ngày trong tuần
	Đ.c Tuyến, Lan Anh, BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	7h45’: Tổ chức Rung chuông vàng khối 4
	GVNN, GVK4, HS K4
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	9h20’: Tổ chức Rung chuông vàng khối 3
	GVNN, GVK3, HS K3
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	KT sách, vở thực hiện trong giờ HDH của khối 1
	Đ.c Thu, Vinh
	
	
	

	
	C
	15h30’: Tập văn nghệ theo công văn của LĐLĐ
	Đ.c Huấn
	LĐLĐ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ba

17.12
	S
	Giám sát bếp ăn bán trú  
	Đ.c Vinh
	Đ.c Vinh
	Đ.c Thu 
	Đ.c 

An

	
	
	Tập huấn phòng tránh tai nạn thương tích tại TH Cao Bá Quát theo công văn
	Đ.c Oanh
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C 
	
	Đ.c Thu
	
	
	

	Tư

18.12
	S
	Giám sát bếp ăn bán trú  
	Đ.c Giang
	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh

	Đ.c Hằng

	
	
	Tập huấn phòng tránh tai nạn thương tích tại TH Cao Bá Quát theo công văn
	Đ.c Oanh
	
	
	

	
	
	Tập huấn phòng tránh tai nạn thương tích theo công văn
	Đ.c Oanh
	
	
	

	
	
	7h: Tập trung HS, QL HS dự HKPĐ môn cầu lông
	Đ.c Hằng, 4 HS dự thi
	
	
	

	
	
	Làm trọng tài môn cầu lông theo điều động
	Đ.c Hiển
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	12h50': Tập trung HS đi bơi
	Đ.c Phượng, Hà, Hồng
	Đ.c Vinh
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm

19.12
	S
	Giám sát bếp ăn bán trú  
	Đ.c Hà Tuyến
	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh

	Đ.c 

Quỳnh

	
	
	7h: Tập trung HS, QL HS tham gia HKPĐ môn điền kinh
	Đ.c Huấn, Hằng, 20HS dự thi
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Làm trọng tài môn cầu lông theo điều động
	Đ.c Hiển
	
	
	

	
	C
	Duyệt KH công việc tuần 16 của PHT, TPT, NV

 
	Đ.c Thu, Vinh, GV- NV


	Đ.c Thu
	
	

	
	
	15h30’: Tổng duyệt chương trình giáng sinh
	GV – HS 5D, E, đội thời trang, đ.c Tâm, HS làm MC, TTTA Dream Sky
	
	
	

	Sáu

20.12
	S
	Giám sát bếp ăn bán trú  
	Đ.c Tr Hằng
	Đ.c Thu

	Đ.c Thu
	Đ.c 

Kiều

	
	
	9h: Tổ chức giáng sinh 
	CB – GV – NV- HS- TTTA Dream Sky
	
	
	

	
	C
	12h50': Tập trung HS đi bơi


	Đ.c Lệ, Thương, Hằng


	Đ.c Thu

	
	

	
	
	15h20': Tổ chức Rung chuông vàng tiếng Anh 
	GVNN, GVCN , HS Khối 2


	Đ.c Thu
	
	

	
	
	16h: Tổng vệ sinh lớp học

16h 15': Tổng VS lớp học
	GV - HS Khối 1 -2 

GV - HS Khối 3 - 4 - 5
	
	
	

	Bảy

21.12
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	

	CN

22.12
	
	Trực, giải quyết email PGD


	 Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, sân sau, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về
* Các đ.c phụ trách các phòng bộ môn, các phòng ban chủ động giờ tổng VS phù hợp TKB cá nhân. 
* KTNB, nhận, giao sữa theo KH

