	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 12
(TỪ NGÀY 9/ 11 / 2020 ĐẾN 15 / 11/ 2020)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực
NV trực 

	Hai

23.11
	S


	7h: Nhận thực phẩm
7h15’: BGH – GV trực quản lí HS các ngày thứ 2 - 6

7h30’: GV đo thân nhiệt cho HS các ngày thứ 2 – 6

9h: Nhận định lượng, giám sát chía suất ăn bán trú

8h: Chào cờ
Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
8h: Tập huấn kĩ năng QL tại Hà Đông ( 23 – 28/11)

	Đ.c Tuyến

BGH, GV trực

CB - GV – NV - HS
BGH trực, NVYT, ban Bán trú

BGH trực
BGH trực
Đ.c Thu
	Đ.c Yến 
	Đ.c Yến
	Đ.c
Nga 

	
	
	9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
GVCN gửi bảng tổng hợp thu tháng 11 về đ.c KT
	Đ.c Thu 

Đ.c Thu
	Đ.c Thảo

Đ.c Thu
	
	

	
	C
	14h: Chuyên đề MT tại TH Bồ Đề
	Đ.c Thảo, Lan Anh
	Đ.c Thảo
	
	

	Ba

24.11
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	Đ.c Hà

BGH trực
	Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c 
Hà

	
	
	KT đánh giá HS trên phần mềm CSDL và V2
	PHT
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C 
	T5: Chuyên đề LTC
	Tổ 2
	
	
	

	Tư

25.11
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH

8h30’: Giao ban HT
	Đ.c Tr Hằng

BGH trực

Đ.c Yén


	Đ.c Yến

Đ.c Yến


	Đ.c Thảo

	Đ.c Hằng

	
	C
	14h15’: Dự cđề HĐTN tại THĐTVH
	Đ.c Thảo, Quỳnh
	Đ.c Thảo
	
	

	Năm

26.11
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH

Duyệt KHDH, BG
	Đ.c Hà

BGH 
	Đ.c Thu


	Đ.c Thảo
	Đ.c Huyền

	
	C
	15h: Duyệt lịch công tác tuần của nhân viên


	Đ.c Thu, Thảo , Yến


	Đ.c Thu


	
	

	
	
	14h15’: Dự cđề TNXH tại THNL
	Đ.c Thảo, Tr Hằng
	Đ.c Thảo
	
	

	Sáu

27.11
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

8h: Dự c đề TA tại THVH
	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Thảo, Ng Hoa
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	Đ.c Hồng 

	
	C
	15h 20’:  Khai mạc – Tổng kết  HKPĐ cấp trường

Tổng vệ sinh khử khuẩn cuối tuần

16h30’: Sinh hoạt chuyên môn toàn trường tại phòng chuyên đề
	Đ.c Hằng, Hiển, GVCN

CB – GV – NV

Đ.c Huyền, Oanh, Nhung, Linh, Thương, GVCN, GVBM
	Đ.c Thảo

Đ.c Yến

Đ.c Yến
	
	

	Bảy

28.11
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo
	

	CN

29.11
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
7h15 – 7h30’:  Giáo viên trực QL HS tại khu vực sân cổng phụ

7h30’: GV dạy tiết 1 đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho HS tại các cửa lớp.

Đ.c Uyên giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 12 tháng.
GVCN nhắc PHHS không cho con đến trường trước 7h45’ nếu không phụ thuộc vào giờ bố mẹ đưa đi. 
Đ.c Huấn có mặt 7h15’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày thứ 3,4, 6. Nhận bàn giao HS lớp 1 đưa ra cổng vào 10h55’ các ngày thứ 3,5,6 

Đ.c Hoa có mặt 7h15’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày thứ 2,5 . Phối hợp bao quát nề nếp giờ ăn bán trú các ngày trong tuần. Nhận bàn giao HS lớp 1 đưa ra cổng vào 10h55’ các ngày thứ 2,4 

