	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 26
(TỪ NGÀY 11/5/2020 ĐẾN 16/5/2020)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực
NV trực 

	Hai

11.5
	S


	Chào cờ: Tuyên truyền phòng dịch covid 19
Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	NV
GV, NV
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Hà Tuyến

	
	
	8h – 11h: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn
Các nhóm bộ môn gửi chương trình đến hết tuần 34 về email trường ( Trước 11h)
	Tổ bộ môn, các nhóm BM
Các nhóm BM
	Đ.c Thảo

	
	

	
	
	9h: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Thu, Tuyến
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	14h: Sinh hoạt tổ chuyên môn

15h: Văn phòng nộp KH, TKB, PPCT dạy học về PGD

17h15’: Bỏ phiếu bình chọn SGK lớp 1
	Tổ 1

VP

GV BC
	Đ.c Thảo

     Đ.c Thu

Đ.c Thảo
	
	

	Ba

12.5
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	
	Đ.c Thảo
	Đ.c Yến
	Đ.c 

Đ Hoa

	
	
	9h: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Yến, Tuyến
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Xây dựng lịch KTĐK GKII ( Toán, TV lớp 4,5. TA lớp 3)
	Đ.c Yến
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	Rà soát điều chỉnh KHKTNB
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	
	C 
	14h: Sinh hoạt tổ chuyên môn


	Tổ 2
	Đ.c Thảo


	
	

	Tư

13.5
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GV, NV
	Đ.c Thu

	Đ.c Thu

	

	
	
	9h: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Thu, Tuyến
	
	
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ công việc lựa chọn SGK. 

Gửi BB lựa chọn SGK về PGD
	Đ.c Thảo

VP
	Đ.c Thảo


	
	

	
	C
	14h: Sinh hoạt tổ chuyên môn


	Tổ 5
	Đ.c Thu


	
	

	Năm

14.5
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GV, NV
	
	Đ.c Yến 
	Đ.c 

Nền

	
	
	8h: Duyệt KHDH, lịch báo giảng tuần 27, 28
	GV
	BGH
	
	

	
	
	9h: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Yến, Tuyến
	
	
	

	
	C
	14h: Sinh hoạt tổ chuyên môn

14h: Kiểm tra tài chính nội bộ quí II.
	Tổ 4

Đ.c Thu,  Mẫn, Hằng, Giang, Tr Hằng, Tuyến 
	Đ.c Yến

Đ.c Thu


	
	

	Sáu

15.5
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GV, NV
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c 

Mẫn

	
	
	9h: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Thảo, Tuyến
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	14h: Sinh hoạt tổ chuyên môn


	Tổ 3


	Đ.c Yến


	
	

	
	
	15h30: Giao ban BGH
	BGH
	Đ.c Thảo


	
	

	
	
	16h30’: Tổng VS, khử khuẩn toàn trường. 

( Nhóm ÂN hỗ trợ phòng Tin, MT hỗ trợ nhà thể chất)
	CB – GV - NV
	
	
	

	Bảy

16.5
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN

17.5
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


Đ.c Thu xử lí quyết công văn đi đến hàng ngày
KTNB theo kế hoạch

7h30’: BGH, GV trực, NVYT có mặt tại trường quản lí HS đến sớm. 

Đ.c Hương TV, Trang VP, Đ Hoa hưởng chế độ con nhỏ dưới 24 tháng. ( Nghỉ 60’ / ngày, đ.c Hương, Trang không bố trí lịch trực đầu giờ) 

Đ.c Nữ giảm trừ 4 tiết/ tuần.

