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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực
NV trực 

	Hai

6.7
	S


	Chào cờ: Tuyên truyền an toàn khi nghỉ hè.
Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GVCN - HS
GV, NV
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Huấn 

	
	
	8h30’: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

8h: GVCN kiểm tra chéo chấm bài T – TV.
	Đ.c Thu 

GVCN
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	11h: BGH kiểm tra chấm bài TV

Các tổ đánh giá viên chức cuối năm theo lịch họp tổ CM
	GVCN

GV
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Triển khai sữa học đường 5’ đầu các giờ HDH các ngày trong tuần

15h: Trả bài KTĐK về GVCN

16h: Gửi DS HS được khen thưởng kèm bài KTĐK những HS đc khen HTXS theo thứ tự trong DS về BGH phụ trách.
	GVCN

BGH
	BGH

Đ.c Thảo
	
	

	Ba

7.7
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	CB – GV - NV
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c 

Thủy

	
	
	8h30’: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	C 
	
	
	
	
	

	Tư

8.7
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH 
	GV, NV


	Đ.c Thu


	Đ.c Thu

	Đ.c 

Tr Hằng TD

	
	
	Công khai KQ đánh giá theo chuẩn
	
	
	
	

	
	
	8h30’: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Giang
	Đ.c Yến

	
	

	
	C
	Gửi định hướng nội dung họp CMHS về GVCN

Trả sách, tài liệu, đồ dùng dạy học về viên chức thư viện và NV thiết bị
	Đ.c Thu

GV
	Đ.c Thu

Đ.c Thảo, Yến


	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Năm

9.7
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GV, NV
	Đ.c Thảo
	Đ.c Yến 
	Đ.c 

Hiển

	
	
	8h30’: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 


	Đ.c Hà Tuyến


	Đ.c Thu


	
	

	
	
	Nộp hồ sơ thi đua và đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp

Hoàn thiện thống kê chất lượng ( qua phần mềm QLCLGDTH)
	Đ.c Thu, Trang

GVCN, đ.c Trang
	Đ.c Thảo

Đ.c Thu
	
	

	
	
	8h30’: Dự tập huấn xử lí đơn thư tố cáo

Duyệt CT, KHDH 
	Đ.c Thu

GVCN, BM
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	
	C
	Duyệt học bạ lớp 5
	Đ.c Thu
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	Kiểm tra đánh giá trên Esam ( Hoặc phần mềm QLCLGDTH)
	GV
	Đ.c Thảo, Yến
	
	

	Sáu

10.7
	S
	Kiểm tra nề nếp đón HS, dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	GV, NV
	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo
	Đ.c 

Ng Hoa

	
	
	8h30’: Dự tập huấn xử lí đơn thư tố cáo
	Đ.c Thu
	
	
	

	
	
	8h30’:  Giám sát quá trình chế biến suất ăn 
	Đ.c Tr Hằng
	
	
	

	
	
	Các bộ phận gửi báo cáo tổng kết năm học về email trường theo PC
	BGH, NV
	
	
	

	
	C
	15h30’: Giao ban BGH
	BGH
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	16h20’- 16h45’: Tổng VS, khử khuẩn toàn trường. 

( Nhóm ÂN hỗ trợ phòng Tin, MT hỗ trợ nhà thể chất)
	CB – GV - NV
	
	
	

	
	
	17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp ( dự kiến)
	BCMHS trường, Đại diện ban CMHS lớp, đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	18h: Họp CMHS toàn trường
	GVCN


	
	
	

	Bảy

11.7
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN

12.7
	
	Trực, giải quyết email PGD


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày, rà soát hoàn thiện BCKĐCL
7h: BGH, GV trực có mặt tại trường quản lí HS đến sớm. 

7h15’ – 7h30’: GV QL HS theo dãy lớp học. 7h30’: GV đo thân nhiệt cho HS.

Đ.c Hương TV, Trang VP, Đ Hoa hưởng chế độ con nhỏ dưới 24 tháng. ( Nghỉ 60’ / ngày, đ.c Hương, Trang:  không bố trí lịch trực đầu giờ) 

Đ.c Nữ giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 24 tháng.
Đ.c Giang dự GV mới đỗ VC 2 tiết/ tuần. 
