	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC TOÀN TRƯỜNG TUẦN 4
(TỪ NGÀY 28/ 9/2020 ĐẾN 4/10/2020)
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực
NV trực 

	Hai

28.9
	S


	7h: Nhận thực phẩm

Chào cờ: Phát động tuần lễ Hưởng ứng học tập suốt đời. 
Dự giờ chào cờ

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	Đ.c Tuyến

GVCN – HS
Đ.c Phương

BGH trực
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Vũ Mai

	
	
	9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

GVCN gửi hồ sơ họp PHHS về BGH phụ trách
	Đ.c Thu 

GVCN
	Đ.c Thu
	
	

	
	
	- Tiết 2: Dự giờ  KT nề nếp 
- Tiết 3: Dự giờ KT nề nếp 
- Tiết 4: Dự giờ KT nề nếp tiết Toán  ( GVCN dảo TKB)
Các đ.c GVBM dạy các lớp 1 đi dự giờ cùng BGH từ tiết 2 – tiết 4. 
Các tổ SHCM theo lịch
	Đ.c Kiều, Dung

Đ.c Tr Hằng, Ng Hằng, Quỳnh
Đ.c Tú Anh, Nữ

GVBM

Các tổ CM
	Đ.c Thu
	
	

	
	C
	Nộp BCĐGN, TKB, PCNV, KHNH về PGD


	Đ.c Trang


	Đ.c Thu
	
	

	Ba

29.9
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
	Đ.c Hà

BGH trực
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Uyên

	
	
	9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

8h: Giao ban PHT
	BGH trực
PHT
	Đ.c Yến
	
	

	
	
	T2,3: Dự giờ KT nề nếp
	Đ. c Tâm, Tr Hằng TD
	Đ.c Thu
	
	

	
	C 
	Rà soát, tổng hợp KQ thỏa thuận
Rà soát ND họp PHHS
	Đ.c Hằng:  K1
Đ.c Mẫn: K 2,3

Đ.c Trang: K 4,5

Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	

	Tư

30.9
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH

-Tiết 3: Dự giờ KTCM 

-Tiết 4: Dự giờ KTCM

	Đ.c Tr Hằng

Đ.c Yến
BGH trực

Đ.c Vũ Mai

Đ.c Hồng

	Đ.c Yến
Đ.c Yến

Đ.c Yến


	Đ.c Yến

	Đ.c Thanh Hằng

	
	C
	Làm thông báo thu tháng 9
	Đ.c Hằng + Mẫn
	
	
	

	Năm

1.10
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH
Duyệt Lịch báo giảng, KHDH tuần  5 + 6
- Tiết 1: Dự giờ KTCM 
- Tiết 3 Dự giờ KTCM
	Đ.c Hà
BGH trực

Đ.c Dương 
Đ.c Nga
	Đ.c Yến

	Đ.c Yến
	Đ.c Trang

	
	C
	15h: Duyệt lịch công tác tuần của nhân viên
	Đ.c Thu, Thảo , Yến
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sáu

2.10
	S
	7 giờ: Nhận thực phẩm

9 giờ: Giám sát quá trình chế biến suất ăn 

Kiểm tra nề nếp dạy và học, các đk đảm bảo ATTH

- Tiết 2: Dự giờ KTCM 

- Tiết 3: Dự giờ KTCM 

- Tiết 2: Dự giờ
	Đ.c Tr Hằng

BGH trực

BGH trực

Đ.c Trang

Đ.c Uyên

Đ.c Lý
	Đ.c Thảo
	Đ.c Thảo
	Đ.c Giang

	
	C
	15h30’: Phụ trách các phòng ban, phòng bộ môn: TVS khử khuẩn

16h10’: GVCN Khối 3 – 4 - 5: TVS khử khuẩn

16h20’: GVCN Khối 1 - 2 TVS khử khuẩn

16h30’: Họp tổ KĐ
	GVBM - BGH – NV

GVCN

BGH, VP, TPT, KT, TV, TB, TTCM, TKHĐ
	Đ.c Thu
	
	

	Bảy

3.10
	
	Trực, giải quyết email PGD

Tập huấn thanh tra tại HVQLGD
	Đ.c Thảo

Đ.c Thu
	Đ.c Thảo


	Đ.c Thảo
	

	CN

4.10
	
	Trực, giải quyết email PGD

Tập huấn thanh tra tại HVQLGD
	Đ.c Thu

Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	


Đ.c Thu xử lí giải quyết công văn đi đến hàng ngày.
7h15 – 7h30’:  Giáo viên trực QL HS tại khu vực sân cổng phụ

7h30’: GV dạy tiết 1 đo thân nhiệt, sát khuẩn tay cho HS tại các cửa lớp.

Đ.c Uyên giảm trừ 4 tiết/ tuần chế độ con nhỏ dưới 24 tháng.
GVCN nhắc PHHS không cho con đến trường trước 7h45’ nếu không phụ thuộc vào giờ bố mẹ đưa đi. 
Đ.c Huấn có mặt 7h15’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày thứ 3,4, 6. Nhận bàn giao HS lớp 1 đưa ra cổng vào 10h55’ các ngày thứ 3,5,6 

Đ.c Hoa có mặt 7h15’ mở nhạc, bao quát an toàn cho HS đầu giờ, giờ ra chơi, sau giờ tan học 15’ các ngày thứ 2,5 . Phối hợp bao quát nề nếp giờ ăn bán trú các ngày trong tuần. Nhận bàn giao HS lớp 1 đưa ra cổng vào 10h55’ các ngày thứ 2,4 

