

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2021-2022
 TUẦN 34 TỪ NGÀY 16/05 ĐẾN NGÀY 22/05/2022


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
16/5
	- Chào cờ. Sơ kết tuần 33, phát động tuần 34. SH chủ đề “Kỉ niệm 132 năm ngày sinh nhật Bác”. Phát động phong trào thu kế hoạch nhỏ.
- Kiểm tra công tác bán trú
- Học sinh khám sức khỏe (Theo phân công)
- 8h: GVCN báo cáo HS có điểm bất thường.
	- Học sinh khám sức khỏe (Theo phân công)
- 14h: HS có điểm KT bất thường KT lại (nếu có)

	- BGH: HT
GV: Đ/c Dũng
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Ba
17/5
	Kiểm tra hoạt động giáo dục đạo đức học sinh (KTNB)
	- Hoàn thiệu hồ sơ cuối năm
	- BGH: PHT
GV: Đ/c Ngọc 
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	


	Tư
18/5
	- KT việc chấm bài KTĐK của GV 10% bài KTĐK môn Toán)
	- KT việc chấm bài KTĐK của GV 10% bài KTĐK môn Toán)
	- BGH: HT
GV: Đ/c Nhã Phương
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Năm
19/5
	- Các lớp nộp bảng tổng hợp kết quả đánh giá cuối kì 2.
- Kiểm tra hoạt động Tổ chuyên chuyên (KTNB).

	- BGH duyệt bảng tổng hợp cuối năm các khối 
- Các lớp báo cáo số lượng HS được khen thưởng.
- 16h30: Họp HĐSP, tập huấn kỹ năng họp PH cuối năm. Kiểm tra trắc nghiệm về bồi dưỡng thường xuyên năm 2021-2022 (100% GV làm bài).
	- BGH: PHT
GV: Đ/c Ngân
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Sáu
20/5
	- CBGVNV Thực hiện đánh giá tháng 5 trên phần mềm.
- Thu kế hoạch  nhỏ Khối 1,2.
- BGH, VP hoàn thành các loại báo cáo cuối năm; chuẩn bị nội dung họp PHHS.
- VP gửi giấy mời họp PHHS.

	- Kí duyệt học bạ khối 5 và KT việc đánh giá XL HS HK II 
- Thu kế hoạch  nhỏ Khối 3,4,5.
- 15h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	- BGH: HT
GV: Đ/c Hằng T.A

- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Bảy
21/5
	- 8h: Họp ban CMHS nhà trường
[bookmark: _GoBack]- 8h20: Họp Trưởng ban CMHS 23 lớp & GVCN 23 lớp
- 9h30: Đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng (100% CBGVNV).
- 10h30: Họp liên tịch bình xét thi đua.

	Nghỉ
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	CN
22/5
	
	- 14h30: Họp CMHS cuối năm
	- BGH: HT
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	


	* Ghi chú: Trong tuần 34 TPT, VP phối hợp với GVCN hoàn thành danh sách học sinh theo tổ dân phố. Trong tuần, các tổ sắp xếp tự bình xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp, công chức.

