

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
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Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
30/5
	- 8h: Chấm bài thu hoạch BDTX năm 2022.
 - 9 giờ: Họp Hội đồng TĐKT nhà trường ĐG, bình bầu TĐ cuối năm (LĐTT, CSTĐ)
- 10h: Họp HĐSP tổng kết năm học.
- 11h: CBGVNV liên hoan tiệc buffet tổng kết NH tại Sen Tây Hồ.
	- Ký duyệt học bạ khối 1 đến khối 3 (BGH, VP, KT, GVCN khối 1- 3)
- Kiểm tra công tác đánh giá, xếp loại đội ngũ CB, GV, NV năm học 2021 – 2022 (Đánh giá chuẩn NN; đánh giá viên chức; xếp loại thi đua cuối năm) - KTNB
	- BGH: HT
- GV: Đ/c Mai Vân
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Ba
31/5
	- Kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm.
- GV, NV nộp HSSS cho PHT
- CBGVNV hoàn thiện lưu đầy đủ các minh chứng theo các hộp kiểm định (đ.c mai, Hằng chỉ đạo).
	- Bàn giao  CSVC giữa GVCN, GVBM với bảo vệ; sách đồ dùng với thư viện.
	- BGH: PHT
- GV: Đ/c Hải yến
- Bảo vệ: đ.c Suốt,
đ.c Hải
	

	Tư
01/6
	- Toàn trường nghỉ hè (trực hè và trực tuyển sinh 2022 – 2023 theo lịch)
*  CBGVNV làm việc theo điều động của HT, BGH
	- CBGVNV đi tham quan hè tại Quảng Bình.
	- BGH: HT
- Bảo vệ trực theo lịch phân công

	

	Năm
02/6
	- CBGVNV đi tham quan, nghỉ mát hè tại Quảng Bình.

	- Đ.c Cao Trang trực quản lý
- Tổ bảo vệ trực theo lịch phân công

	

	Sáu
03/6
	- CBGVNV đi tham quan, nghỉ mát hè tại Quảng Bình.
	- Đ.c Cao Trang trực quản lý
- Tổ bảo vệ trực theo lịch phân công

	

	Bảy
04/6
	- CBGVNV đi tham quan, nghỉ mát hè tại Quảng Bình.
	- Đ.c Cao Trang trực quản lý
- Tổ bảo vệ trực theo lịch phân công
	



