

	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2022-2023
 TUẦN 4 TỪ NGÀY 26/9 ĐẾN NGÀY 01/10/2022


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 

	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
26/9
	-8h: Chào cờ. Sơ kết tuần 3. Sinh hoạt dưới cờ chủ đề : “Phòng chống bạo lực đường.
- 8h: Họp BCH Đảng bộ phường Thượng Thamh
-10h20: Họp giao ban BGH, CTCĐ, TPT 
- KT công tác bán trú
	- Xây dựng KH; quy chế KTNB theo HD của PGD, SGD
-Tổ 4 SHCM
- Đc Hằng – VP nộp về PGD các hồ sơ sau:
+Hồ sơ đánh giá tiêu chí chuyên nghiệp quý III/2022 gồm: Phiếu tự đánh giá của Hiệu trưởng, thông báo kết quả đánh giá của nhà trường quý III
+ Bản in báo cáo công tác tháng 9/2022
+ Danh sách dự tập huấn ATGT và tập huấn sử dụng mạng Internet
	- BGH: HT
- GV: Tuyến
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Ba
27/9
	-Dự giờ GV, tư vấn tiết dạy.
- UBND quận KT HĐ bếp ăn tập thể



	- Tiết 5: Dự chuyên để LT&C lớp 3A5.
- Tổ 3 SHCM
- BGH kiểm tra việc tổ chức CĐ dạy học tổ 3 - KTNB
	- BGH: PHT
- GV: Họa My
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Tư
28/9
	- Tổng kết công tác chuyên môn tháng 9 chuẩn bị cho họp HĐSP.
	- 14h: Họp giao ban HT tại PGD.
- VP nộp về PGD KH kiểm tra nội bộ
- Tiết 5: Dự chuyên để LT&C lớp 2A3 (PHT, GV khối 2)
-Tổ 2 SHCM
	- BGH: HT
- GV: H Thu
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Năm
29/9
	[bookmark: _GoBack]- 08h15: Họp dự Đối thoại pháp luật lao động, công đoàn, Bảo hiểm với lãnh đạo các Cơ quan, đơn vị trên địa bàn tại Tầng 3 HTQU Long Biên.
- KT việc thực hiện KHGD của nhà trường - KTNB
	-Tổ 1 SH CM
- 14h50: dự HN tổng kết công tác Đại hội các chi bộ trực thuộc Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2022-2025; giao ban triển khai NQLĐ tháng 10 tại UBND phường TT ( 03 đ.c cấp ủy chi bộ)
	- BGH: PHT
- GV: M Hằng
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Sáu
30/9
	- Phân công giao nhận bán trú tháng 10. 
- KT sổ SHCM các tổ, KHDH tuần 5+6 của GV
	-Tổ 5 SHCM
- 15 h20: Tổng vệ sinh toàn trường.
- Xây dựng LCT tuần 5.
	- BGH: HT
- GV: Nga
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Bảy
01/10
	7h30: UBND Quận KT công tác VS môi trường trên địa bàn Quận.
	
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	CN
02/10
	Nghỉ
	
	- BGH: HT
- Bảo vệ:
đ.c Suốt, đ.c Hải
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