	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2020-2021)

 TỪ NGÀY 30/11 ĐẾN NGÀY 6/12/2020



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

30/11
	S
	- 8h 00: Chào cờ; Sơ kết tuần 12. Phát động thi đua tuần 13
- Đưa HS tham gia HKPĐ môn bóng đá tại TTVH quận Long Biên.
- Giao ban BGH, CTCĐ, TPT
	
	

	
	C
	- Họp Hội nghị giao ban triển khai nghị quyết tháng 12 tại UBND phường Thượng Thanh 
	
	

	Ba

1/12
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB 

- Chuẩn bị nội dung họp nội dung họp chi bộ.
	- 7H30: Đưa HS tham gia HKPĐ môn bóng đá tại TTVH quận Long Biên.
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp Hội đồng Sư phạm.
- 17h: Họp chi bộ tháng 12
	
	

	Tư

2/12
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB 

 - Phối hợp với công đoàn chuẩn bị công tác đón đoàn KT.
	
	

	
	C
	- 14h: Đón đoàn kiểm tra công nhận “Đơn vị chuẩn văn hóa” năm 2020 (HT, CTCĐ; KT, VP đón đoàn tại phòng HĐSP)
- 14h15: Dự chuyên đề Tiếng Anh 1 tại TH Việt Hưng (PHT, đ.c Phương TA) 
-17h: Họp hội đồng sư phạm tháng 12
	
	

	Năm

3/12
	S


	- KT nề nếp chuyên  môn, dự giờ
	
	

	
	C
	- KT nề nếp chuyên  môn, dự giờ
	
	

	Sáu

4/12
	S


	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách

- Lên lịch CT tuần 14


	
	

	
	C
	- Dạy tiết HĐNGCK khối 4

- 15h20: Tham gia tổng vệ sinh toàn trường.
	
	

	Bảy

5/12
	S/C
	- Học cao học
	
	

	CN

6/12
	S/C
	- Học cao học
	
	


