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Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

4/1
	S
	- 8h 00: Chào cờ; Sơ kết tuần 17. Phát động thi đua tuần 18. 

- Giao ban BGH, CTCĐ, TPT

- 11h: Họp chi bộ
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp HĐSP
- 17h: Họp Hội đồng Sư phạm.
	
	

	Ba

5/1
	S
	- Kiểm tra chấm bài của GV (10% bài KTĐK cuối kì I) môn Toán, Tiếng Việt khối 1 và khối 2.
	
	

	
	C
	- Làm báo cáo sơ kết HKI

- 15h00: Họp tại PGD về việc  triển khai thi GVG cấp Quận (BGH).

	
	

	Tư

6/1
	S
	- Kiểm tra chấm bài của GV (10% bài KTĐK cuối kì I) môn Toán, Tiếng Việt khối 3; khối 4, khối 5.
	
	

	
	C
	- Các lớp nộp thống kê điểm thi và chất lượng GD cuối kì I.

 - KT hồ sơ GV
	
	

	Năm

7/1
	S
	- Làm các loại báo cáo cuối HKI
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn ( Thăm lớp, dự giờ).
	
	

	
	C
	- Hoàn thành các biểu tổng hợp KQ cuối kì I nộp về PGD. 
	
	

	Sáu

8/1
	S


	- Lên lịch công tác tuần 19. 
- Làm báo cáo sơ kết HKI, Thời khóa biểu; hoàn thiện phân công nhiệm vụ HKII.


	
	

	
	C
	- Dạy tiết HĐNGCK khối 4

-15h20 
[image: image1.wmf]®

 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh
- KT việc ND công việc chuẩn bị cho khai mạc GVG cấp Quận.
	
	

	Bảy

9/1
	S/C
	- Học lớp cao học quản lý
	
	

	CN

10/1
	S/C
	- Học lớp cao học quản lý
	
	



* Ghi chú: Các đ.c lưu ý thực hiện nghiêm túc quy chế CM, chấm bài vào điểm cuối HKI và nộp báo cáo đúng tiến độ. Các đ.c GV hợp đồng (đủ ĐK dự thi) lưu ý gửi phiếu dự tuyển viên chức GD theo QĐ của UBND Quận (Đ/c Quốc Anh - PGD nhận).
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