	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 21/9 ĐẾN NGÀY 27/9/2019



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

21/9
	S
	-  Chào cờ: Sơ kết thi đua tuần 2, phát động TĐ tuần 3, tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết, PCDB.
- Họp giao ban BGH, CTCĐ và TPT.
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch, quy chế năm học
	
	

	Ba

22/9
	S
	- Xây dựng kế hoạch, quy chế năm học
	
	

	
	C
	- 14h00: Hội nghị tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp Tiểu học tại trường TH Đoàn Kết (TP: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng)
	
	

	Tư

23/9
	S
	- Chuẩn bị nội dung học nhiệm vụ năm học 2020-2021.
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị các KH năm học. 
- Kiểm tra việc thực hiện các Quy định về dạy thêm học thêm - KTNB
	
	

	Năm

24/9
	S
	- Đánh giá CBGVNV tháng 9.
- Khám sức khỏe cho HS; Bệnh viện mắt Hà Nội về đo thị lực cho Hs toàn trường.
	
	

	
	C
	- Khám sức khỏe cho HS; 

- Gửi BC, đánh giá tháng 9 gửi về phòng GD.

- Chuẩn bị nội dung họp CMHS.
	
	

	Sáu

25/9
	S
	- Lên lịch công tác tuần 4.

- Duyệt LCT tuần của tổ VP
- Chuẩn bị nội dung họp CMHS.
	
	

	
	C
	-  Dạy tiết HĐNGCK khối 4
- 15h20 
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 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh

- 17h: Họp BGH với đại diện CMHS nhà trường.
	
	

	Bảy

26/9
	CN
	- 8 h: Học nhiệm vụ năm học 2020-2021 (CBGVNV toàn trường).
- 10 h: Họp CBGVNV với đại diện CMHS các lớp.
	
	

	CN

27
	
	- 14 giờ: Họp CMHS toàn trường.
	
	



* Ghi chú: Đ.c Mai học lớp trung cấp chính trị ngày thứ 4, thứ 5 tại trung tâm chính trị quận Long Biên.
