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|. CHU DPE 3: SOAN THAO VAN BAN
1. Thuc hién duoc cac thao tac luu van ban méi va md mot vin ban da cé san.

2. Soan thao dugc doan van ban ngén trén phﬁn mém Word.

3. Biét cach chon phong chir, cd chit, kiéu chit, can 18.

4. G dugce cac chir cai va ddu Tiéng Viét theo kiéu Telex.

5. Chen duogc hinh, tranh anh va thay ddi dugc vi tri hinh, tranh anh trong van
ban.
1. CHU PE 4: THIET KE BAI TRINH CHIEU

1. Soan dugc bai trinh chiéu méi, trinh bay trang trinh chiéu don gian va luu
bai trinh chiéu di soan vao thu muc trén may tinh.

2. Biét cach thay doi bd cuc cta trang trinh chiéu, chon nén trang trinh chiéu
tlr cAc mau c6 san.

3. Biét cach chén hinh, tranh anh. Thay ddi dugc vi tri cua hinh, tranh anh
trong trang trinh chiéu.

NGUOI LAP NGUOI DUYET
KHOI TRUONG PHO HIEU TRUONG
( Da ki) ( Da ki)
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I. CHU DE 4: THIET KE BAI TRINH CHIEU

1. On tap cac kién thire, ki nang da hoc vé bai trinh chiéu.

2. Sao chép duoc doan vin, bang tir phan mém Word vao trang trinh chiéu.
3. Tao dugc hi€u trng cho van ban, hinh anh trong trang trinh chiéu.

Il. CHU DE 5: THE GIOI LOGO
1. Lam quen v&i Logo

2. Biét cach dung lénh trong Logo dé diéu khién Rua di chuyén trén man
hinh.

3. Biét cach sir dung céc cu 1énh dé diéu khién Rua vé& cac hinh don gian.

4. Biét cach thay d6i mau sic nét but vé.

5. Biét cach sir dung cau 1énh lap thay thé cac cau 1énh lap lai nhiéu lan.
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I. CHU DE 3: THIET KE BAI TRINH CHIEU

1. On tap cac kién thire, ki nang da hoc vé bai trinh chiéu.

2. Biét cach chén doan 4m thanh hodc video vao trang trinh chiéu.
3. Biét cach dit trang trinh chiéu mau.
4. Thyc hién dugc bai trinh chiéu tong hop.
11. CHU DE 4: THE GIOI LOGO
1. On lai ki nang st dung cau 1énh lip.

2. Hiéu va st dung dugc cau I¢nh 1ap léng nhau.

3. Biét khai niém vé thu tyc.

4. Viét duoc mot sd tha tuc don gian.

5. Biét cach luu thi tuc trong Logo thanh tép, goi dugc cac thu tuc trong tép
da luu.

6. Biét cach sir dung cau 1énh dé thay doi mau sic va do day nét vé.

7. Phoi hop dugc cau Iénh 1dp va thu tuc diéu khién Rua tao cac hinh trang tri.
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