
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

8h00: Chào cờ.  BGH, TPT, CBGVNV
9h00: Họp giao ban BGH-TPT-VP BGH, TPT, VP

C
15h00: Họp tổ CM đánh giá CBCCVC 
tháng 11 Các bộ phận, tổ CM

S 8h00: KTTD Đ.c Tâm, dự giờ tiết TV 
(BGH) BGH

C 14h: Dự SHCM tổ 2 BGH
9h20: TTCM nộp BB đánh giá tháng về 
VP TTCM, VP

10h40: KTTD Đ.c Tâm dự giờ tiết Toán 
(BGH) BGH

14h00: Dự SHCM tổ 3 BGH
15h20: Triển khai KH Hội khỏe Phù 
Đổng tại phòng Thư viện (BGH, GV, NV 
toàn trường) 

Theo phân công

S 9h00: Giao nhận CV tại PGD. Đ/c Linh VP
14h: Dự SHCM tổ 4 BGH
Kiểm tra CSVC chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 
công nhận “Trường học xanh-sạch-đẹp-văn 
minh-hạnh phúc”

Đ/c Tuyến

Kiểm tra chuẩn bị CSVC cho HKPĐ cấp 
trường Đ/c Tuyến

KT việc dạy Stem các lớp khối 1,2,3 Đ/c Tuyến
7h45: Tham gia HKPĐ cấp trường Theo phân công
8h: Đón đoàn kiểm tra công nhận 
“Trường học xanh-sạch-đẹp-văn minh-
hạnh phúc”

Các bộ phận

8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp TH tại 
PGD Đ/c Hằng HT

14h: Dự SHCM tổ 5 BGH
16h30: Tập huấn kiến thức, kỹ năng phòng 
chống tai nạn thương tích và an toàn trường học 
(GV, NV toàn trường, tại phòng Hội đồng)

CBGVNV

S 7h30: Tổng VS PCDB SXH
C
S
C
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Lãnh đạo 
phụ trách BGH trực GV trực

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh

Kết quả thực 
hiện
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ỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 NĂM HỌC 2022-2023
ừ ngày 21/11/2022 đến ngày 25/11/2022

Đ/c Tuyến H. Phương

Đ/c Hằng Hồng Hạnh

Đ/c Tuyến Giang

Đ/c Hằng Oanh

Đ/c Hằng Hưởng




