
    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TOÀN TRƯỜNG 

TUẦN 21/35 NĂM HỌC (2021 -2022) 

Từ Ngày 23/05 đến ngày 28/05/2022 

Thứ Buổi Nội dung, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Công việc 

bổ sung 

BGH 

trực 

Hai 

23/05 

S 

- 6h15: Giám sát thực phẩm bán trú  Đ/c Công 

Đ/c Hằng  

 

 

Đ/c Hằng 

 

- 6h30: Tổ chức chạy giải báo Hà Nội mới lần thứ 47 Công đoàn 

- 7h: Trực cổng trường 
Đ/c Công, 

Hương Lan 

- 8h: Chào cờ : Sơ kết tuần 20 GV, HS 

- 8h30: Khám sức khỏe cho HS  Y tế 

- 8h45: Họp giao ban BGH + TPT 

- 9h30: Thu phiếu đánh giá CBCCVC, LĐHĐ năm học 21-

22; Nộp báo cáo tháng 5 về PGD 
VP 

- 10h20: Kiểm tra nề nếp các lớp BGH 

- 11h10: Kiểm tra công tác ăn bán trú BG 

C 

- 14h: Khám sức khỏe cho HS    Y tế 

Đ/c Tuyến 

- 14h: Họp cụm Công đoàn tại  TH Long Biên  Đ/c Giang  

- 16h30: Họp liên tịch tại phòng Hiệu trưởng 

BGH, TTCM, 

kế toán, TPT, Y 

tế 

- GV khối 1,2,3,4 hoàn tất học bạ  GVK 1,2,3,4 

- Kiểm tra nề nếp buổi học thứ 2/ngày BGH 

- Kiểm tra việc trả HS các lớp  BGH 



Ba 

24/05 

s 

- 6h15: Giám sát thực phẩm bán trú  Đ/c Trang 

Đ/c Hằng 

 

 

 

 

Đ/c 

Tuyến 

- 7h: Trực cổng trường  
Đ/c Trang, Hồng 

Anh   

- 8h: Khám sức khỏe cho HS  Y tế 

- 8h40: Dự giờ tiết Tiếng Việt lớp 1A2  
BGH, TTCM, 

Huyền  

- 9h40: Dự giờ tiết LTVC lớp 2A2  
BGH, TTCM, 

Hồng Anh 

- 11h10:Kiểm tra ăn bán trú các lớp  BGH 

c 

- 14h: Dự giờ tiết Tập đọc lớp 3A1 
BGH, TTCM, 

Lan 

Đ/c Tuyến 

- 14h: Khám sức khỏe cho HS Y tế  

- 15h: KTNB: kiểm tra HSSS cuối năm BGH 

- Kí học bạ khối 1,2,3,4   Đ/c Hằng 

- Kiểm tra nề nếp buổi học thứ 2/ngày  BGH 

- Kiểm tra việc trả học sinh các lớp  BGH 

Tư 

25/05 
S 

- 6h15: Giám sát thực phẩm bán trú  Đ/c Hanh ÂN 

Đ/c Hằng  Đ/c Hằng 
- 7h: Trực công trường  

Đ/c Hanh ÂN, 

Xim 

- 8h: Dự giờ tiết Tập đọc lớp 5A2 
BGH, TTCM, 

Uyên 



- 11h10: Kiểm tra ăn bán trú các lớp  BGH 

C 

- 14h30: Gửi giấy mời tự tổng kết năm học cho: UBND 

phường Phúc Lợi; BĐD CMHS 
VP 

Đ/c Tuyến - Kiểm tra nề nếp học các lớp  BGH 

- Kiểm tra việc trả học sinh các lớp  BGH 

 

 

Năm 

26/05 

S 

- 6h:15: Giám sát thực phẩm bán trú  Đ/c Ngọc Linh 

Đ/c Hằng 

 
Đ/c 

Tuyến 

- 7h: Trực cổng trường  
Đ/c Ngọc Linh , 

Trang 

- 8h: Tập huấn lớp ANQP tại TTCT quận 

Đ/c Hằng, 

Tuyến, Loan, 

Tâm, Giang,  

Long, Công  

- 9h: Giao ban Hiệu trưởng tại PGD Đ/c Hằng 

- 9h30: Nộp PNV danh sách khảo sát sự hài lòng của 

CMHS về sự phụ vụ của nhà trường  
VP 

- 11h10: Kiểm tra ăn bán trú các lớp  BGH 

C 

-  14h: Tổng duyệt chương trình bế giảng cuối năm  TPT+HS 

Đ/c Tuyến 

- Nộp PGD: báo cáo tổng kết năm học; thống kê CLGD; tiết 

dự giờ của BGH; thực hiện dạy của BGH 
VP 

- 17h: Báo cáo kết quả hoạt động kỉ niệm 81năm thành lập 

Đội về quận Đoàn Long Biên  
TPT 

- Kiểm tra nề nếp học các lớp BGH 



 

- Kiểm tra việc trả học sinh các lớp BGH 

Sáu 

27/05 

S 

 

- 6h:15: Giám sát thực phẩm bán trú Đ/c Nguyệt 

 

Đ/c Hằng 

 

 
 

Đ/c Hằng 

- 7h: Trực cổng trường  
Đ/c Ngọc Linh , 

Lam 

- 7h30: Dự lễ Tổng kết năm học  Toàn trường 

- 11h10: Kiểm tra ăn bán trú các lớp  BGH 

C 

- 14h30: Các lớp tổng kết; phát phần thưởng GV, HS 

Đ/c Tuyến 

- 15h: Nộp cụm thi đua số 6: báo cáo tổng kết; bảng tự 

chấm điểm thi đua 
VP 

- 16h: Tổng vệ sinh lớp học GV, HS 

- Nộp PNV: Hố sơ xét duyệt tường Tiên tiến + chiến sĩ thi 

đua cơ sở  
VP 

- Kiểm tra vệ sinh các lớp  BGH 

- Kiểm tra việc trả HS các lớp BGH 

Bảy  

28/05 

S 

- 8h: Tổng kết năm học ( GV)   GV 

Đ/c Hằng  
Đ/c 

Tuyến 

- 10h: Bàn giao tài sản GV, NV 

- 10h30: Trả học bạ HS khối 5 GVK5 

- 10h30: Bàn giao hồ sơ cuối năm về VP  GV 


