
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực 
hiện 

Lãnh đạo phụ 
trách BGH trực Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

08h00': Họp giao ban BGH +TPT BGH, Đ/c Hạnh, 
Ly Đ/c Hằng Đ/c Hằng

09h00: Họp lễ phát động tìm hiểu NQ 15 
của TW Đảng Đ/c Hằng Đ/c Hằng Đ/c Hằng

10h30': Họp tổ VP Tổ VP Đ/c Hằng Đ/c Hằng
14h30': Dự họp PCGD tại P1 UBND phường 
Phúc Lợi Đ/c Hằng Đ/c Hằng Đ/c Hằng

Gửi danh sách tiêm Covid-19 về TYT và 
TTYT quận LB Đ/c Nguyệt Đ/c Hằng Đ/c Hằng

Nhập dữ liệu PCGD theo mẫu của UBND 
Phúc Lợi Đ/c Linh, Hạnh Đ/c Hằng Đ/c Hằng

16h00: BGH họp với GVCN khối 1, bàn 
giao danh sách HS khối 1

BGH, GVCN 
K1 Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S 8h00: Dự lớp BD kĩ năng nghiệp vụ trong thực 
thi công vụ năm 2022 tại TTCT QLB (3 ngày)

Đ/c Tuyến Đ/c Hằng Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan BGH, VP, các 
bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S Làm việc cơ quan BGH, VP, các 
bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan BGH, VP, các 
bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S Làm việc cơ quan BGH, VP, các 
bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan BGH, VP, các 
bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S GVNV HĐ nộp hồ sơ nhân sự về VP VP, GVNV HĐ Đ/c Hằng Đ/c Hằng

8h30 Đ/c Ly TPT dự họp 
đánh giá tổng kết công 
tác đội và phong trào 
thiếu nhi năm học 2021-
2022 tại HT Quận ủy

C
15h00: Tổng vệ sinh toàn trường, chuẩn bị 
công tác đón HS Toàn thể HĐSP Đ/c Hằng Đ/c Hằng
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công tác đón HS Toàn thể HĐSP Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S

C

Hai 
(01/8)

C

Ba (02/8)

Tư 
(03/8)

Năm 
(04/8)

Sáu 
(05/8)

Bảy 
(06/8)

CN 
(07/8)

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 45 NĂM HỌC 2021-2022
Từ ngày 01/08/2022 đến ngày 07/08/2022

S

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN





Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện Lãnh đạo phụ 
trách BGH trực

Các nội dung công 
việc bổ sung, phát 

sinh
8h00 - 10h30: Đón học sinh lớp 1 (07h00' 
BGH, GVCN K1, TPT, Chi Đoàn có mặt)

BGH, GVCN K1, 
TPT, Chi Đoàn Đ/c Hằng Đ/c Hằng

08h00: Tham dự lớp BD nhận thức về Đảng tại 
TT CT quận Long Biên Đ/c Thảo, Xim Đ/c Hằng Đ/c Hằng

14h30: Họp Thường trực Đảng ủy phường tại 
Phòng họp số 1 UBND phường Phúc Lợi Đ/c Hằng Đ/c Hằng Đ/c Hằng

Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

S 09h00: Nộp BC tổng hợp chi phí tính bình quân 
HS về PGD Đ/c Hồng KT, VP Đ/c Hằng Đ/c Tuyến

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Tuyến

7h30: Tham gia tập huấn NV cho lực lượng bảo 
vệ tại Nhà văn hóa phường Đức Giang (từ ngày 
10-12/8/2022)

Đ/c Quảng, Trường 
bảo vệ Đ/c Hằng Đ/c Hằng

8h30: HT Tham dự lớp Chính trị hè tại TT CT 
quận LB; HP + CBGV học TT tại phòng HĐSP 
nhà trường

Đ/c Hằng, HP, CBGV Đ/c Hằng Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Hằng

8h30: Tham gia tập huấn Giáo dục Thông minh 
quận Long Biên tại trường MN Hoa Hướng 
Dương

Đ/c Hằng, Linh VP Đ/c Hằng Đ/c Tuyến

8h30-10h30: Rèn nền nếp HS khối 1 GVCN K1 Đ/c Hằng Đ/c Tuyến

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng Đ/c Tuyến

S 8h30-10h30: Rèn nền nếp HS khối 1 GVCN K1 Đ/c Hằng Đ/c Hằng

C
15h00: Tổng vệ sinh toàn trường, chuẩn bị công 
tác đón HS K2-5 Toàn trường Đ/c Hằng Đ/c Hằng
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