UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LONG BIEN Poc lap - Ty do - Hanh phic

SO/ TB-THLB Long Bién, ngay 04 thang (; nim 2020

THONG BAO TUYEN DUNG

1. Vi tri cong tac cin tuyén:

- Nhén vién van thu: 01 nguoi

2. Piéu kién dy tuyén:

* Nhéan vién vin thu

Mo ta cong viéc

- Quan 1y con du va td chirc thuc hién céc cong viéc van thu, danh may,
kiém tra thé thirc van ban. - Danh mAy vin ban, kiém tra thé thitc vin ban, dong
dAu va vao sb cic vin ban, luén chuyén vin ban tir lanh dao dén cac phong ban,
don vi, 1ap hd so hwu trir hién hanh ndp lwu trix;

- Lap ké hoach vian thu, Ivu trit hing nim cta nha truong; - Nhan, theo
ddi cong vin dén khi c6 xit Iy cua lanh dao, cac clp

Yéu ciu

-CH phém chat dao dirc tét.

- Tot nghiép Vén thu - Luu trit, Quan Iy Hanh chinh, Quan trj Van phong
hoic cac nganh nghé c6 lién quan va c6 chung chi van thu huu trit

- C6 trinh @6 tin hoc va ngoai ngit dap tmg yéu clu vi tri viéc lam. Nim
vitng hé thong phap luat ctia Nha nuée: Luat Hanh chinh, cc quy dinh vé Vin
thu Luu trit... - C6 K¥ ning tdng hop va phén tich théng tin, 1ap ké hoach va td
chire thuc hién, K§ ning giao tiép va phdi hop 1am viéc nhom tdt, phan tich va
xir ly van @€, quan ly nhém 1am viéc, biét dam phan, c¢6 kha ning lam viée doc
1ap trong cong viéc, biét duy tri, thiét lap céc mébi quan hé¢, thanh thao tin hoc
véan phong

- C6 strc khoe tot dé dép g yéu clu cong viée.

- Uu tién nhan vién da c6 kinh nghiém lam céng viéc vin phong tai cc co
quan hanh chinh, sy nghiép.

3. Quyén loi khi tré thanh nhén vién ciia nha trurong

- Duoc hudng luong cd s¢ ving : 4.420.000d/théng.

- Pugc déng bao hiém, huéng ché do cac ngay 1& (Theo quy ché chi tidu
noi bg cia nha truong)

4. Hd so bao gdm:

- Pon du tuyén;

- So yéu ly lich ¢6 dén &nh, ¢6 x4c nhan cua dia phuong (Khong qua 6
thang tinh dén ngay n6p ho so)

- Giy khai sinh (Bén sao cdng ching);




- Chung minh thu nhan dan (Ban sao cdng chic);

- Ho khau (Bén sao céng chimg);

- Gidy x4c nhén nhan su cia céng an noi cu tra

- Gidy chting nhan sirc khoe (Khong qué 6 thang tinh dén ngay nop ho so)
- Bang t6t nghiép hodc Gidy chimg nhan tét nghiép (Ban sao cong ching)
- Céc van bang, chimg chi, gidy ching nhén, gidy khen (Néu co)

5. Thoi gian ding ky du tuyén: Tur ngay 01/06/2020 dén 25/06/2020

* Noi nhdn hé so ddng ky due tuyén:

Vin phong trudng Tiéu hoc Long Bién.

Pia Chi: T 12 phuong Long Bién.
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