	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN    NGÀY 03/9 ĐẾN NGÀY 06/9/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
02/9
	S
	Nghỉ lễ Quốc khánh 2/9
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba
03/9
	S
	- 8h: BGH kiểm tra chương trình, giáo án, sổ SHCM ( Từ ngày 6 đến 20/9/2019).
- 9h: Duyệt các tiết mục văn nghệ của GV-HS.

- 10h30: Thống nhất chương trình Lễ khai giảng NH 2019-2020.
	GVCB, GVBM, Tổ trưởng CM
Thu, Hiệp, Linh và GV-HS
Hiệp, Thu, Huệ, Hồng
	Đ/c Huệ.

Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h00: Lắp đặt dù phục vụ khai giảng.


	Hải, Hiệp, Tiến, Đức Anh và Trung.
	Đ/c Kỳ.


	

	Tư
04/9
	S
	- 8h: Tổng duyệt Lễ khai giảng năm học mới
	CB-GV-NV và HS
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 16h: Kiểm tra, hoàn tất công tácchuẩn bị khai giảng năm học mới
	BGH, TPT, VP, BV
	          Đ/c Kỳ
	

	Năm
05/9
	S
	- 7h30: Lễ khai giảng năm học 2019-2020:
- 9h15: HS các lớp học nội quy tại lớp.
- 11h: Gặp mặt chia tay đ/c Duyên (kế toán)
	CB-GV-NV và HS
GVCN và HS
Công đoàn
	Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	
	- Các bộ phận chuẩn bị buổi học cả ngày đầu tiên của HS
	CB-GV-NV 
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
06/9
	S
	- 7h45: HS có mặt học ngày đầu tiên theo kế hoạch
- 8h30: Đ/c Kỳ họp tại TH Đoàn Kết.
-11h: Kiểm hoạt động bán trú các lớp.
	CB-GV-NV và HS

Bộ phận bán trú
	Đ/c Kỳ

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Các lớp học theo TKB.
- 16h45: Họp HĐSP tháng 9 năm 2019.
	CB-GV-NV và HS
CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
[bookmark: _GoBack]Đ/c Kỳ
	



