	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN  5  NĂM HỌC 2019-2020 TỪ NGÀY 7/10 ĐẾN NGÀY 13/10/2019)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

7/10
	S
	- 8h00: Chào cờ tuần 5,tuyên truyền về ngày Giải phóng Thủ đô 10-10; Nhận tủ sách của CMHS lớp 4A tặng nhà trường. 
- 8h40: Họp BGH, TPT, VP về công việc trọng tâm tuần 5.
	TPT, GVCN, HS.
BGH, TPT, VP 
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
- 15h30: Họp BGH- BCH Công đoàn hoàn thiện hồ sơ sau Hội nghị CB-VC- NLĐ.
- Trong tuần, đ/c Huệ tập văn nghệ tại trưởng TH Gia Thụy theo lịch
	BGH.

BGH, BCH Công đoàn.
Đ/c Huệ
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ

	

	Ba

8/10
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
- Hoàn thiện hồ sơ  Hội nghị CB-VC- NLĐ năm học 2019-2020.

 hồ sơ quản lý của BGH.
	BGH
Đ/c Kỳ, Thu
	Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	 - Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- 15h30’: Đại hội chi đội mẫu lớp 5B
	BGH, GVCN, VP
TPT, Lớp 5B
	Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	Tư

9/10
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học; Công tác bán trú.
- 9h30’: Họp BGH, Kế toán, Công đoàn, Tổ trưởng CM, Thanh tra ND về việc chi 2 buổi/ngày và bán trú

- Chuẩn bị hồ sơ quản lý của BGH

- Văn phòng và GVCN gửi Giấy mời tới Trưởng ban ĐDCMHS các lớp
	BGH

BGH,CĐ,KT,TTCN, TTND

Đ/c Kỳ, Huệ
VP
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
	BGH
	Đ/c Huệ.
	

	Năm

10/10
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 3/10/2019.
- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Hoàn thiện hồ sơ thu chi năm học 2019-2020.
	Hiệp, Huệ
BGH

Văn phòng
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.
	           BGH, GV
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

11/10
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận chính trị 2 ngày 10/10 và 11/10/2019.

- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- Hoàn thiện hồ sơ thu chi năm học 2019-2020.
	Huệ
BGH

Văn phòng
	Đ/c Huệ.

Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động dạy và học.

- 14h00: Tổ chức Đại hội Liên đội

- 16h45’: Họp BGH, TPT, Tổ trưởng CM, VP và Trưởng ban ĐDCMHS các lớp
- 16h30’: Tổ 1 lao động vệ sinh sân trường và ngõ 390 theo kế hoạch
	           BGH, GV

TPT, HS

BGH, TPT, VP, TTCM, TBĐDCMHS

Tổ 1
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

12/10
	
	
	
	
	

	CN

13/10
	S
	- Hội thi tiếng hát CBQL và GV tại khu liên cơ
	BGH, Công đoàn
	Đ/c Huệ
	


