	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 12 TỪ NGÀY 23/11/2020 ĐẾN NGÀY 29/11/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
23/11
	S
	- 8h: Chào cờ tại sân trường. Đ/c Hương nghỉ, P. Trang dạy, QL HS 1E
- 9h: Họp BGH, VP, TPT, Thư viện. 10h: Đ/c Hạnh đi Phòng Nội vụ.
	GVCN- HS- TPT
BGH, VP, TPT
	        Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Đ/c Đức Anh, Thảo, Dũng đưa HS đi thi bóng đá HKPĐ; GVCN quản lý HS tiết Thể dục. 14h15: Đ/c Huệ, Khuất Oanh dự chuyên đề tại TH Bồ Đề, GVCN QLHS tiết Mỹ thuật. 17h: Nộp PGD báo cáo tháng 11.
- 17h30: GVCN các lớp hoàn thành nộp các khoản thu tháng 11/2020.
Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19.
	          GV-HS


      Đ/c Thảo, GVCN
          GVCN-HS 
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
24/11
	S
	- Đ/c Huyền Linh  nghỉ, P. Trang dạy, QL HS 3D.
- 11h: GV-NV gửi bản tự đánh giá tháng 11 năm 2020 cho đ/c Huệ.
	BGH, GVCN, VP
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: GVCN nộp tổng hợp kết quả đánh giá HS giữa HKI cho đ/c Huệ
-15h30: BGH thống nhất đánh giá, xếp loại tháng 11 năm 2020.
	Đ/c Huệ và GVCN
Đ/c Kỳ, Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
25/11
	S
	- 8h 30: Đ/c Kỳ họp tại PGD.
	
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h15: Đ/c Huệ, Phương dự chuyên đề tại TH Đô thị Việt Hưng, P. Trang dạy 1D.
	GV-HS

	Đ/c Kỳ
	

	Năm
26/11
	S
	- Đ/c Huệ học tại TTBD Chính trị quận 2 ngày 26 và 27/11/2020.
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 18h: Hoàn thành các nội dung chuẩn bị Hội khoẻ Phù đổng cấp trường.
	Đức Anh, GV-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
27/11
	S
	- 8h 30: Đ/c Kỳ, Thảo dự chuyên đề Tiếng Anh tại TH Việt Hưng.
10h: GV gửi lịch báo giảng và kế hoạch bài dạy tuần 13,14 cho đ/c Huệ.
- 10h: Đ/c Hồng, Thảo, Đức Anh xin lửa tại đình Phúc Xá.
[bookmark: _GoBack]- 12h: Đ/c Kỳ đi Hạ Long cùng đoàn do UBND quận tổ chức từ 27 đến 29/11
	Kỳ, Thảo
Đ/c Huệ và GV
Hồng, Đức Anh, Thảo
Đ/c Kỳ
	        Đ/c Kỳ
         Đ/c Huệ

        
	

	
	C
	- 14h: Khai mạc Hội khoẻ Phù đổng cấp trường năm học 2020-2021 (Đ/c Huệ phụ trách, các đ/c thực hiện theo kế hoạch).
	GV-HS
	Đ/c Huệ
	

	Bảy
28/11
	S
	
	
	
	

	CN
29/11
	S-C
	- 17: Hoàn thành việc phun khử khuẩn các lớp học, khu WC,…theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19
	         Đ/c Hải, Thảo
	      Đ/c Huệ.
	



