	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 17 TỪ NGÀY 28/12/2020 ĐẾN NGÀY 3/1/2021)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
28/12
	S
	- 8h: Chào cờ tại sân trường.
- 9h: Họp BGH, VP, TPT, Thư viện. 
- 9h30: Họp liên tịch về kết quả thu- chi Ngân sách năm 2020.
- GV tiếng Anh người nước ngoài nghỉ từ 21/12/2020 đến hết 1/1/2021.
- Trong tuần từ 28/12 đến 31/12: Các đ/c lên lịch dạy bù nghỉ ngày 1/1/2021 (thứ sáu) và phối hợp với bộ phận VP kiểm kê tài sản.
	GVCN- HS- TPT
BGH, VP, TPT


	        Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h 30: Họp HĐSP về thu nhập tăng thêm từ quỹ Ngân sách năm 2020.
Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch COVID-19. 
	Khuất Oanh- GVCN

GVCN-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
29/12
	S
	- 8h: Kiểm tra cuối HKI môn Khoa học lớp 4,5.
- 8h: Đ/c Huệ dự họp HĐND phường tại Phường Ngọc Thuỵ.
[bookmark: _GoBack]- 8h15: Đ/c Thảo dự Hội nghị Công đoàn tại phòng họp 1 Quận uỷ.
- 8h30: Đ/c Kỳ tập huấn tại trường TH Tây Sơn- quận Hai Bà Trưng
	 GVCN-HS khối 4,5
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB
	
	
	

	Tư
30/12
	S
	- 8h: Kiểm tra cuối HKI môn Lịch sử và Địa lý lớp 4,5.
	 GVCN-HS khối 4,5
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB
- 17h 20: Họp HĐSP triển công tác tháng 1 năm 2021.
	GV-HS
BGH-GV-NV
	Đ/c Huệ
	

	Năm
31/12
	S
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB
- 8h30: Đ/c Kỳ họp giao ban công tác tháng 1 năm 2021 tại phường.
	GV-HS
Đ/c Kỳ
	       Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Trước 18h: Các đ/c CB-GV-NV hoàn thành biên bản kiểm kê tài sản- thiết bị tại phòng học, phòng làm việc (theo mẫu, đ/c Hồng chuẩn bị)
	 CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
1/1/2020
	S
	- GV-HS nghỉ Tết dương lịch theo quy định. 
- BGH- VP và bảo vệ trực nghỉ Tết theo kế hoạch.
	GV-HS 
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy
2/1
	S
	
	
	
	

	CN
3/1
	S-C
	- 17: Hoàn thành việc phun khử khuẩn các lớp học, khu WC,…theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19
	         Đ/c Hải, Thảo
	       Đ/c Huệ.
	



