	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 2 TỪ NGÀY 14/9/2020 ĐẾN NGÀY 20/9/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
14/9
	S
	- 8h: Các lớp chào cờ tại lớp học. 8h40: Họp BGH, VP và TPT.
- 9h30: BGH gặp trao đổi với giáo viên xin thực tập Nguyễn Phương Trang.
- 10h 30: đ/c Thảo nộp tờ trình về cải tạo, xây dựng trường tại PGD.
- Đ/c Hương lớp 1E nghỉ, các đ/c dạy thay và quản lý bán trú theo phân công
- Trong tuần các đ/c GV sinh hoạt chuyên môn theo lịch, BGH dự giờ.
	Đ/c Chiến GVCN- HS
BGH, VP và TPT
BGH, KT, Y tế
GVCB
GVCB
	 Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
 Đ/c Huệ
 Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 16: Hoàn thiện báo cáo về thực trang CSVC, PCCC.
16h: GVCN gửi danh sách HS đăng ký học kỹ năng sống về email đ/c Hạnh
- Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19.
	Kỳ, Hạnh
GVCN, đ.c Hạnh

GVCN
	Đ/c Kỳ
Đ/c Kỳ
  Đ/c Huệ
	

	Ba
15/9
	S
	- 8h30: Đ/c Kỳ dự Hội nghị toàn ngành triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại UBND phường (trực tuyến).
- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
- 11h: GVCN nộp danh sách kèm đơn đăng ký học kỹ năng sống về VP
	Đ/c Kỳ

GVCB,GVBM
Đ/c Hạnh, GVCN
	Đ/c Kỳ

 Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	             GV-HS
	 Đ/c Huệ
	

	Tư
16/9
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận Chính trị 2 ngày 16 và 17/9/2020
	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	
- 15h20: Tiếp nhận sản phẩm sữa Milo dành cho HS.
	Đ/c Thảo, Chiến, GVCN
	
Đ/c Kỳ
	

	Năm
17/9
	S
	- 8h30: Đ/c Kỳ dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp tiểu học (trực tuyến).
- VP nộp báo cáo về nhu cầu lắp điều hoà đến Ban quản lý dự án quận
	GV-HS

Đ/c Hồng
	
[bookmark: _GoBack]Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	GV-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
18/9
	S
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
- BGH kiểm tra giáo án, lịch báo giảng tuần 3,4.
	
GV-HS
	
 Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	GV-HS
	Đ/c Huệ
	

	Bảy
19/9
	S
	17: Hoàn thành việc phun khử khuẩn các lớp học, khu WC,…theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19
	
Đ/c Thảo, Hải
	
Đ/c Huệ
	

	CN
20/9
	S-C
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  UBND QU ? N LONG BIÊN   TR Ư ? NG   TH L Ý   TH Ư ? NG   KI ? T    L ? CH CÔNG TÁC  CHUNG C ? A NH À   TR Ư ? NG   (TU ? N   2   T ?   NGÀY 14 /9 /2020   Đ ? N NGÀY  20 /9 / 2020 )      

Th ?  Bu ? i  N ? i dung công vi ? c, th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n   (c á   nh â n)     th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c  b ?   sung, phát sinh  

Hai   14 / 9  S  -   8h:  C ác   l ? p   ch ào   c ?   t ? i   l ? p   h ? c . 8h40: H ? p   BGH, VP v à   TPT .   -   9h30: BGH g ? p   trao  đ ? i   v ? i   gi áo   vi ê n xin th ? c   t ? p   Nguy ? n   Ph ươ ng Trang.   -   10 h   30 :   đ /c Th ? o   n ? p   t ?   tr ình   v ?   c ? i   t ? o , x â y d ? ng   tr ư ? ng   t ? i   PGD.   -   Đ /c H ươ ng l ? p   1E ngh ? , c ác   đ /c d ? y   thay v à   qu ? n   l ý   b án   tr ú   theo ph â n c ô ng   -   Trong tu ? n   c ác   đ /c GV sinh ho ? t   chuy ê n m ô n theo l ? ch , BGH d ?   gi ? .  Đ /c Chi ? n   GVCN -   HS   BGH, VP v à   TPT   BGH, KT, Y t ?   GVCB   GVCB    Đ /c Hu ?   Đ /c K ?   Đ /c K ?     Đ /c Hu ?     Đ /c Hu ?   

C  -   16: Hoàn thi ? n báo cáo v ?  th ? c  trang CSVC, PCCC .   16h: GVCN g ? i   danh s ách   HS  đă ng k ý   h ? c   k ?   n ă ng s ? ng   v ?   email  đ /c H ? nh   -   Cu ? i các ngày trong tu ? n,  GVCN  t ?  ch ? c v ?  sinh l ? p h ? c theo k ?  ho ? ch  phòng ch ? ng d ? ch CVID - 19 .  K ? , H ? nh   GVCN,  đ .c H ? nh     GVCN  Đ /c K ?   Đ /c K ?      Đ /c Hu ?   

Ba   15 / 9  S  -   8h 30 :   Đ /c K ?   d ?  H ? i   ngh ?   to àn   ngành tri ? n   khai nhi ? m   v ?   n ă m h ? c   2020 - 2021  t ? i   UBND ph ư ? ng   (tr ? c   tuy ? n ).   -   Ho ? t  đ ? ng d ? y và h ? c th ? c hi ? n theo TKB.   -   11h: GVCN n ? p   danh s ách   k èm   đơ n  đă ng k ý   h ? c   k ?   n ă ng s ? ng   v ?   VP  Đ /c K ?     GVCB,GVBM   Đ /c H ? nh , GVCN  Đ /c K ?       Đ /c Hu ?   Đ /c K ?   

C  -   Ho ? t  đ ? ng d ? y và h ? c th ? c hi ? n theo TKB.                GV - HS    Đ /c Hu ?   

Tư   16 / 9  S  -   Đ /c Hu ?   h ? c   l ? p   Trung c ? p   l ý   lu ? n   Ch ính   tr ?   2 ng ày   1 6   v à   17 /9/2020  Đ /c Hu ?  Đ /c K ?   

C    -   15 h20: Ti ? p   nh ? n   s ? n   ph ? m   s ? a   Milo d ành   cho HS .  Đ /c Th ? o , Chi ? n ,  GVCN    Đ /c   K ?   

N ă m   17 /9  S  -   8h30:  Đ /c K ?   d ?  H ? i   ngh ?   tri ? n   khai nhi ? m   v ?   n ă m h ? c   2020 - 2021 c ? p   ti ? u   h ? c   (tr ? c   tuy ? n ).   -   VP n ? p   b áo   c áo   v ?   nhu c ? u   l ? p   đ i ? u   ho à   đ ? n   Ban qu ? n   l ý   d ?   án   qu ? n  GV - HS     Đ /c H ? ng    Đ /c K ?   

C  -   Ho ? t   đ ? ng   d ? y   v à   h ? c   th ? c   hi ? n   theo TKB.  GV - HS  Đ /c K ?   

Sáu   18 /9  S  -   Ho ? t   đ ? ng   d ? y   v à   h ? c   th ? c   hi ? n   theo TKB.   -   BGH ki ? m   tra gi áo   án , l ? ch   b áo   gi ? ng   tu ? n   3,4.    GV - HS      Đ /c Hu ?   

C  -   Ho ? t   đ ? ng   d ? y   v à   h ? c   th ? c   hi ? n   theo TKB.  GV - HS  Đ /c Hu ?   

B ? y   19 /9  S  17: Hoàn thành vi ? c phun kh ?  khu ? n các l ? p h ? c, khu  WC,…theo k ?  ho ? ch  phòng ch ? ng d ? ch CVID - 19    Đ /c Th ? o , H ? i    Đ /c Hu ?   

CN   20 /9  S - C      

 

