	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 5 TỪ NGÀY 5/10/2020 ĐẾN NGÀY 11/10/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
5/10
	S
	- 8h: Các lớp chào cờ tại lớp học. 
- 8h40: Họp BGH, VP, Thư viện và TPT. 9h40: Chuyên đề toán lớp 2A
- BGH kiểm tra giáo án, lịch báo giảng tuần 5,6.
- Trong tuần bộ phận KT- TQ hoàn thành việc chi tháng 9 và báo cáo tình hình thu- chi 9 tháng đầu năm, dự kiến 3 tháng cuối năm.
- Đ/c Hà Nguyệt nghỉ, Đ/c Phương Trang dạy lớp 3A
	Đ/c Chiến GVCN- HS
BGH, VP và TPT, Nhàn
GVCN-GVBM
Đ/c Hồng, Thảo

Phương Trang.
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ

Đ/c Huệ.
	

	
	C
	- Đ/c Huyền Trang nghỉ, đ/c Phương Trang quản lý HS đọc sách tại thư viện.
- 15h30: VP nộp báo cáo tại phòng Nội vụ và phòng GD
- 17h: Hoàn thành việc kiểm tra số liệu tại phần mềm Cơ sở dữ liệu
- Cuối các ngày trong tuần, GVCN tổ chức vệ sinh lớp học theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19.
	Phương Trang
Đ/c Hạnh
Đ/c Huệ, Tiến

GVCN-CMHS- HS
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ.
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	Ba
6/10
	S
	- 7h30: Đ/c Chiến dự tập huấn tại trường Đội Lê Duẩn 15 ngày từ 6/10 đến hết 25/10/2020 (Các đ/c GV- NV dạy thay và quản lý HS theo phân công).
- Công khai các khoản thu theo Thông tư 36
	Đ/c Chiến
Đ/c Kỳ, Hồng.
Đ/c Kỳ, Hồng
	 Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	           GV- HS
	Đ/c Huệ.
	

	Tư
7/10
	S
	- Đ/c Huệ học lớp Trung cấp lý luận Chính trị 2 ngày 7/10 và 8/10/2020.
- 8h30: Đ/c Kỳ họp tại Đình và Chùa Thanh Am
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.-14h30.
	GV-HS
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
8/10
	S
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	GV- HS
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoạt động dạy và học thực hiện theo TKB.
	GV- HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
9/10
	S
	- 8h: Chuyên đề tập đọc lớp 4C.
	Đ/c Thủy
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 14h: Các đ/c Khối trưởng nộp đăng ký Hội giảng chào mừng 20/11/2020.
- 17h20: Họp HĐSP tháng 10 năm 2020 và triển khai 1 số nhiệm vụ chuyên môn năm học 2020-2021
	  Đ/c Huệ và khối trưởng
         CB-GV-NV
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	Bảy
10/10
	S
	
	
	
	

	CN
11/10
	S-C
	- 17: Hoàn thành việc phun khử khuẩn các lớp học, khu WC,…theo kế hoạch phòng chống dịch CVID-19
	Đ/c Hải, Thảo
	Đ/c Huệ.
	



