	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 12/7/2021 ĐẾN NGÀY 18/7/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
12/7
	S
	- 7h40: Họp Hội đồng tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022
- 8h: Hội đồng tuyển sinh hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
- Văn phòng: Tiếp nhận hồ sơ đăng ký GVCB hợp đồng năm học 2021-2022 (từ 12/7 đến 16/7/2021).  
	BGH- VP- HĐTS
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Văn phòng và đ/c Lưu Oanh hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	BGH- VP- Lưu Oanh
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
13/7
	S
	- 8h: Văn phòng và đ/c Lê Hằng hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	BGH- VP- Lê Hằng
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 14h: Văn phòng và đ/c Hà Thu hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	BGH- VP- Hà Thu
	Đ/c Huệ
	

	Tư
14/7
	S
	- 8h: Văn phòng và đ/c Phương hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	BGH- VP- Phương
	Đ/c Kỳ 
	

	
	C
	- 14h: Văn phòng và đ/c Hà Nguyệt hỗ trợ CMHS tuyển sinh trực tuyến.
	BGH- VP- Hà Nguyệt
	Đ/c Huệ
	

	Năm
15/7
	S
	- Các đ/c BGH, GV-NV (Biên chế và hợp đồng) nộp bản tự đánh giá, xếp loại theo mẫu cho tổ trưởng
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ 
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
16/7
	S 
	- 9h: Các đ/c Thu, Hảo, Quyên và Hồng hoàn thiện ý kiến nhận xét và nộp về văn phòng bản tự đánh giá, xếp loại các thành viên trong tổ, kèm biên bản họp tổ.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 16h: Đ/c Huệ và VP báo giáo viên đăng ký hợp đồng năm học 2021-2022 nội dung, thời gian, địa điểm dạy thử.
[bookmark: _GoBack]- 17h: Hoàn thiện ý kiến nhận xét, đánh giá GV-NV năm học 2020 -2021.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
17/7
	S- C
	
	
	
	

	CN
18/7
	S-C
	
	
	
	



