	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 2/8/2021 ĐẾN NGÀY 8/8/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
2/8
	S
	- 7h50 đến 8h40: Các đ/c CB-GV-NV có mặt tại bệnh viên Đa khoa Đức Giang để tiêm vacxin Covid-19 ( đ/c Thảo phụ trách).
- BGH và VP làm việc tại trường sau tiêm
	CB-GV-NV


	Đ/c Huệ.

      Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: BGH và văn phòng làm việc tại trường.
-  14h30: Đ/c Kỳ chuyển đồ cá nhân từ TH Lý Thường Kiệt đến TH Giang Biên ( Bộ phận văn phòng và bảo vệ hỗ trợ).
	BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
3/8
	S
	- 9h: Công bố danh sách HS lớp 1 đăng ký tuyển sinh trực tuyến thành công năm học 2021-2022 tại bảng tin và Cổng TTĐT (Đ/c Hồng chuẩn bị).
	BGH- VP- Bảo vệ
     Đ/c Thảo, Duyên
	[bookmark: _GoBack]
      Đ/c Huệ.
	

	
	C
	- 14h đến 22h: Đ/c Thảo trực tại chốt phòng dịch chân cầu Long Biên.
	Đ/c Thảo.
	Đ/c Huệ
	

	Tư
4/8
	S
	   BGH và văn phòng làm việc tại trường
	
	       Đ/c Huệ
	

	
	C
	- 14h: BGH và văn phòng làm việc tại trường. 
- 16h: Bàn giao các nội dung Tài chính, CSVC, hồ sơ nhân sự, công tác chuẩn bị năm học 2021-2022 và các vấn đề khác giữa đ/c Kỳ và đ/c Hà.
( Mời các đ/c: Huệ, Hồng, Thảo, Thu, Lưu Oanh dự).
	BGH, VP.
	Đ/c Huệ
	

	Năm
5/8
	S
	- 9h: Công bố danh sách HS trúng tuyển vào lớp 1 năm học 2021-2022 tại bảng tin và Cổng TTĐT (Đ/c Hồng chuẩn bị).
	           Đ/ Thảo, Duyên
	Đ/c Huệ.

	

	
	C
	- 17h: Đ/c Kỳ bàn giao chìa khóa phòng làm việc, cổng trường cho bảo vệ.
	Kỳ, Hải (Trung)
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
6/8
	S 
	- Đ/c Nguyễn Thúy Hà chính thức làm việc tại trường tiểu học Lý Thường Kiệt trên cương vị hiệu trưởng nhà trường.
- 7h45, Đ/c Hồng và Huệ: Thực hiện thao tác đưa ra khỏi nhóm Zalo CB-GV-NV; Chuyên môn, Công tác Đội và tổ hành chính… đ/c Kỳ. Thay đổi mật khẩu email nhà trường.
	

Đ/c Huệ, Hồng
	

Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	BGH- VP
	Đ/c Hà
	

	Bảy
7/8
	S- C
	
	
	
	

	CN
8/8
	S-C
	
	
	
	



