	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 5/7/2021 ĐẾN NGÀY 11/7/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
5/7
	S
	- BGH và văn phòng làm việc tại trường.
- Văn phòng chuyển thông báo đăng ký SGK lớp 2 năm học 2021-2022 đến GVCN lớp 1 năm học 2020-2021
- Đ/c Huệ thông báo với giáo viên đăng ký hợp đồng dạy Thể dục năm học 2021-2022: Thời gian, nội dung, địa điểm dạy thử.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
6/7
	S
	- 7h30: Đ/c Thu, Hồng, Thảo họp về Công đoàn tại Hội trường khu liên cơ.
-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	BCH Công đoàn
BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường
- 15h: Họp Hội đồng tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022.
- 17h: Các đ/c Thu, My, Ng. Nguyệt, Phương, Mai Hương báo cáo số lượng SGK lớp 2 năm học 2021-2022 của HS lớp 1 năm học 2020-2021.
	            BGH- VP
Các đ/c trong HĐTS
	Đ/c Huệ
	

	Tư
7/7
	S
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ 
	

	
	C
	BGH và văn phòng làm việc tại trường.
[bookmark: _GoBack]- 16h: Văn phòng báo cáo PGD số lượng SGK lớp 2 năm học 2021-2022.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	Năm
8/7
	S
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ 
	

	
	C
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
9/7
	S 
	-BGH và văn phòng làm việc tại trường.
- 9h: BGH, Thu, Hảo, Quyên dự giờ GV hợp đồng thể dục tại phòng học lớp 1A.
	            BGH- VP
	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- BGH và văn phòng làm việc tại trường.
- 17h: Hoàn tất công tác chuẩn bị CSVC phục vụ tuyển sinh trực tuyến.
	            BGH- VP
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy
10/7
	S- C
	
	
	
	

	CN
11/7
	S-C
	
	
	
	



