	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN TỪ NGÀY 9/8/2021 ĐẾN NGÀY 15/8/2021)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận (cá nhân) 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
9/8
	S
	- 8h: Họp giao ban BGH – tổ VP
- 9h : Trực tại chốt phòng dịch
- 9h30 Báo cáo công tác tuyển sinh
- VP Báo cáo tình hình nhân sự và  CSVC nhà trường.
	BGH + VP
Đ/c Thảo
Đ/c Huệ
	
Đ/c Hà
	

	
	C
	- Khối 5 kiểm tra học bạ lớp 5,vào sổ đăng bộ  hoàn thành CTTH , thực hiện bàn giao hồ sơ lớp 5 cho VP
	BGH + VP
Đ/c Oanh – KTCM 5
	Đ/c Hà
	

	Ba
10/8
	S
	- BGH và văn phòng thay phiên làm việc tại trường cả ngày
VP gửi CV và phiếu khảo sát đến GVCN và HS và lập DS điều tra XH học (theo kế hoạch 195/KH- UBND gửi PNV)
	BGH + VP

	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Khối 1 hoàn thiện và bàn giao học bạ cho VP vào sổ đăng bộ cho HS lên lớp.
- VP Thực hiện bàn giao học bạ cho HS chuyển trường, HS chuyển cấp
	BGH + VP
Đ/c Thu + My
	Đ/c Huệ
	

	Tư
11/8
	S
	- BGH và văn phòng thay phiên làm việc tại trường cả ngày
- Dự kiến phân công nhiệm vụ năm học 2021- 2022
	BGH + VP

	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Khối 2 hoàn thiện và bàn giao học bạ cho VP vào sổ đăng bộ cho HS lên lớp
	BGH + VP
Đ/c Hằng + Oanh
	Đ/c Hà
	

	Năm
12/8
	S
	  - BGH và văn phòng thay phiên làm việc tại trường cả ngày

	BGH + VP

	Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Khối 3 hoàn thiện và bàn giao HB cho VP vào sổ đăng bộ cho HS lên lớp
- 9h- 10h30: GV TA tap huấn sach I learn lop 1.2
- Trực tại chốt phòng dịch
[bookmark: _GoBack]- GVCN nộp lại phiếu  khảo sát (theo kế hoạch 195/KH- UBND  về VP tổng hợp và nộp phòng nội vụ trước ngày 15/8
	BGH + VP
Đ/c Nguyệt – P.Trang
GVTA
Đ/c Thảo
	Đ/c Huệ
	

	Sáu
13/8
	S 
	- 8h họp trực tuyến CB,GV,NV nhà trường. VP trực

	BGH
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- Khối 4  hoàn thiện và bàn giao học bạ cho VP vào sổ đăng bộ cho HS lên lớp
	BGH + VP
Đ/c Hảo – Thủy

	Đ/c Hà
	

	Bảy
14/8
	S- C
	
	
	
	

	CN
15/8
	S - C
	
	
	
	



