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A. LÍ THUYẾT  : (4 điểm)
 Khoanh tròn vào đáp án đúng hoặc làm theo yêu cầu

Câu 1 (0,5 điểm) Quan sát hình dưới đây rồi điền các cụm từ còn thiếu vào chỗ trống (...).
A. Thư mục đang mở có tên là:

........................................................

B. Ở ngăn phải của cửa sổ có các tệp là:

..........................................................
Câu 2 (0,5 điểm). Để tạo một thư mục trên màn hình nên, em làm cách nào sau đây?

A. Nhấn chuột trái ( New ( Folder

B. Nhấn chuột phải ( New ( Folder

C. Nhấn chuột trái ( New ( Shortcut

D. Nhấn chuột phải ( New ( Shortcut

Câu 3 (0,5 điểm). Khi lưu bài vẽ vào thư mục, em có thể sử dụng phím tắt nào sau đây?

A. Ctrl + A


B. Ctrl + S

 C. Ctrl + P

         D. Ctrl + C

Câu 4 (0,5 điểm). Công cụ nào dùng để giãn dòng cho đoạn văn bản?
A. [image: image1.png]
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Câu 5 (0,5 điểm).  Em thực hiện lệnh: Insert ( Table dùng để:

A. Chèn hình ảnh
     B. Chèn bảng
      C. Chèn số trang     
  D. Chèn hình vẽ

Câu 6 (0,5 điểm). Trong Microsoft Word, để đánh số trang vào cuối văn bản em chọn: 

A. Insert -> Page Numbe -> Top of page 
         
B. Insert → Page Number  -> Botton of page  

C. Page Layout -> Orientation
                          
D. Page Layout ->  Margins 

Câu 7 (0,5 điểm). Để tạo một hiệu ứng chuyển động theo đường dẫn trên PowerPoint, em phải vào phần nào trong mục Add Animation?

A. Entrance

B. Emphasis

C. Exit


D. Motion paths

Câu 8 (0,5 điểm). Phím tắt nào sau đây thực hiện lệnh trình chiếu?
A. ESC

B. F5


C. F2


D. Ctrl
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