
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 3 - NĂM HỌC 2022-2023 

TỪ NGÀY 19/9/2022 ĐẾN NGÀY 25/9/2022 
 

          
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

19/9 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 
BGH -Đ/c Phương 

Đ/c 

Ninh 

Đ/c 

Thy 

Nga 

- 

-8 giờ: Chào cờ toàn trường   

- Hoàn thành báo cáo tháng. PHT2, VP  

- Dự giờ GV   

- Tổ 3 xây dựng KH bài dạy chuyên đề   

- Đ/c Ninh Phát động và triển khai các cuộc thi miễn phí: 

IOE (Khối 3,4,5); Toán TA, T-TV; Trạng nguyên TV, Trạng 

nguyên Toàn tài các khối 

  

- Hoàn thiện đề khảo sát đầu năm khối lớp 5 môn Toán - 

Tiếng Việt 
PHT2  

   

C 

14h00: Họp UBND phường về triển khai Kế hoạch ra quân 

tổng VSMT phòng chống dịch Sốt xuất huyết trên địa bàn 

phường 

HT Đ/c Phương  

-Dạy Khoa học 4A7 (T5); 4A5 (T6) 

-14h KT nề nếp dạy học 
PHT1 Đ/c Phương 

- Tổ chức khảo sát đầu năm môn Toán - Tiếng Việt khối 5 

 - Duyệt đề khảo sát đầu năm môn Tiếng Anh khối 5 (Tổ TA 

tạo ngân hàng đề trắc nghiệm-BC) 

PHT2 Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

 

Ba 

20/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c  

Lê 

Hương  

-:  

- 
 
 

- Tiết 1 dạy 3A5 HT Đ/c Phương 

- 8h30:  dự tổng kết công tác chỉ đạo, tổ chức Đại hội chi bộ 

trực thuộc Đảng bộ phường nhiệm kỳ 2022 - 2025 

HT, PHT1 Đ/c Phương 

- Cá nhân hoàn thành  tự chấm điểm đánh giá tháng 9 (phần 

mềm dgcbcc) và đánh giá chuyên nghiệp quý 3   
CBGVNV  

-Duyệt KH bài dạy khối 1,ÂN PHT1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG GV khối 2 

- Tiếp tục tự bồi dưỡng modun 4 
PHT2  

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

Tiết 7 dạy lớp 4A4 HT Đ/c Phương  

-XD chuyên đề toán 3 

-Dạy HĐNGCK 4A1 (T7) 
PHT1 Đ/c Phương 

- Dạy HĐNGCK lớp 5A3 (Tiết 5); lớp 5A5 (Tiết 6) PHT2 Đ/c Phương 

   

   

Tư 

21/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Thanh 

Đ/c  

Thanh 

Hòa 

 

- TTCM tổng hợp danh sách mức đánh giá xếp loại GV, NV 

trong tổ. 
TTCM Đ/c Phương 

- PHT phụ trách đánh giá trên PM và tổng hợp danh sách 

mức đánh giá xếp loại GV, NV trong tổ tháng 9 và đánh giá 

chuyên nghiệp quý 3, đề nghị cá nhân XS tiêu biểu 

PHT Đ/c Phương 

-Duyệt KH bài dạy khối 3,TH PHT1 Đ/c Phương 

-Hoàn thiện báo cáo thống kê số liệu KSCL khối 5 và phân 

nhóm HS 
PHT2  

    

   

C 

*KTNB: KT việc thực hiện các Quy định về dạy thêm học 

thêm 9  

Đ/c Thanh, 

Phương, Ninh 
Đ/c Phương  

-Dạy HĐNGCK 4A2 (T7) PHT1 Đ/c Phương 

- Kiểm tra trang web cập nhật tin bài. 

- KT KH bài dạy, LBG  GV khối 5 
PHT2 Đ/c Phương 

   

Năm 

22/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c Ninh 

Đ/c 

Ngọc 

Anh 

2A7 

 

 

 - Đ/c Mai kiểm tra, xử lí công văn đi đến, giải quyết thủ tục 

hành chính trong tất cả các ngày. Đ/c Mai, Vi nộp báo cáo 

đúng quy định. 

 Đ/c Phương 

*KTNB: KT hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn 

hóa tổ 2*  

Đ/c Ninh, Lê.Oanh, 

Nhung 

Đ/c Phương 

-Dự giờ GV 

-XD chuyên đề toán 3 

-Duyệt KH bài dạy khối 4 

PHT1 Đ/c Phương 

- KT KH bài dạy, LBG  GV nhóm MT, TD, TA PHT2 Đ/c Phương 

   

C 
- Dự giờ GV HT Đ/c Phương  
-14h KT nề nếp dạy học PHT1 Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH 

trực  
GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-XD lịch công tác cá nhân tuần 4 Các bộ phận Đ/c Phương 

-Dạy HĐNGCK lớp 5A1 (Tiết 6); lớp 5A7 (Tiết 7) PHT2 Đ/c Phương 

   

Sáu 

23/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB Covid-19, công tác dạy và học. 

 Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Thanh 

Vân 

 

- Duyệt LCT tuần 4 HT Đ/c Phương 

-10 giờ Họp giao ban BGH.  Đ/c Phương 

-Dự giờ GV PHT1,2  

   

   

C 

  Đ/c Phương  

- Dự giờ GV 

- Toàn trường tổng vệ sinh cuối giờ học. 
BGH Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

Bảy 

24/9 

S 

- 7h00: Ra quân chiến dịch tổng vệ sinh môi trường, diệt bọ 

gậy phòng chống dịch sốt xuất huyết trên địa bàn quận tại 

trường 

Đ/c Phương, Ninh, 

tổ lao công bảo vệ, 

GV tổ 5 

 

Đ/c 

Thanh 

  

C     

CN  

25/9 

S    Đ/c 

Ninh 

  

C     
 

 
 

 


