
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 33 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 27/04/2020 ĐẾN NGÀY 03/05/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

27/04 

S 

- 8h: Rà soát lại Báo cáo kiểm định, khớp minh chứng 

chuẩn bị đón đoàn ĐG ngoài. 

- Dự giờ qua Zoom đ/c Khánh Huyền, Ngọc Bích 

- Hoàn thiện báo cáo CT Đảng tháng 4 gửi Đảng ủy 

phường 

-Hoàn thiện KHCT tháng 5 gửi PGD 

-Tiếp tục rà soát minh chứng kiểm định 

- Rà soát, sắp xếp các loại Hồ sơ chuẩn bị đón đoàn KT 

công vụ theo CV 77/PNV 

 

-Đ/c Nga VP, 

Hường, Minh 

-Đ/c  Hường,Điệp 

-Đ/c Liên 

 

- Đ/c Nga 

- GV Tổ 1 

- BGH, đ/c ThúyKT, 

đ/c Nga VP 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

 

Đ/c Liên 

  Đ/c Điệp, Hường 

 

Đ/c Liên 

 

C 
-14h30: Họp HĐ GD (Trực tuyến) - Ban liên tịch Đ/c Liên  

Ba 

28/04 

S 

- Thu hồ sơ viên chức theo thông tư 07. 

- 8h 30: Chấm bài dự thi “ Chiến sĩ Thủ đô phòng 

chống dịch Covid 19”  

- Dự giờ qua Zoom đ/c Thảo Phương, đ/c Thương 

-Tiếp tục rà soát minh chứng kiểm định 

- Rà soát, sắp xếp các loại Hồ sơ chuẩn bị đón đoàn KT 

công vụ theo CV 77/PNV 

- CBGVN, Nga VT 

-Đ/c Xuyến 

 

Đ/c Điệp, Hường 

- GV Tổ 2 

- BGH, đ/c Thúy -

KT, đ/c Nga VP 

 

Đ/c Liên 

       Đ/c Điệp 

Đ/c Liên 

         Đ/c Liên 

Đ/c Điệp, Hường 

 

- Đ/c Liên 

 

C 

- Dự giờ qua Zoom Hoàng  Lan 

- Rà soát hồ sơ viên chức theo thông tư mới.  

- Sắp xếp Bộ Hồ sơ dạy học từ xa theo yêu cầu của 

PGD chuẩn bị cho KT. 

-Rà soát Hồ sơ Phòng chống dịch, bổ sung các công 

văn thực hiện theo đợt 

- Đ/c Điệp 

- Đ/c Nga VT 

- 2 HP 

 

- Đ/c Lan Y tế 

Đ/c Liên 

       Đ/c Liên 

Đ/c Liên  

 

Đ/c Lan 

 

Tư 

 

29/04 
S 

- Hoàn thiện đăng ký cuộc thi sáng tạo Poster Giáo dục. 

- Hoàn thành việc thanh toán với Báo giáo dục thời đại 

- Nộp danh sách các trường hợp tai nạn NN, tai nạn lao 

động về LĐLĐ quận  

- Nộp bài dự thi “ Chiến sĩ Thủ đô phòng chống dịch 

Covid 19” 

- Dự giờ qua Zoom đ/c Trương Hà 

- Đ/c Hường 

- Đ/c Thúy KT 

- Đ/c Hường, Nga 

VP 

 

- Đ/c Xuyến 

 - Đ/c Điệp  

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

        

  Đ/c Liên 

  Đ/c Liên 

 

 



-Tiếp tục rà soát minh chứng kiểm định.  

- GV Tổ 3 

Đ/c Điệp, Hường 

C 

- Họp tổ chuyên môn khối 4, 5, rút kinh nghiệm các tiết 

dạy qua Zoom.  

-Hoàn thiện các loại Hồ sơ chuẩn bị đón đoàn KT công 

vụ theo CV 77/PNV 

- 16h: Dự giờ Zoom đ/c Hồng 

- Đ/c Điệp 

 

- BGH, đ/c Thúy -

KT, đ/c Nga VP 

-Đ/c Hường 

  Đ/c Liên 

   

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Năm 

30/04 

S Nghỉ lễ 30/4 Giải phóng miền Nam, thống nhất đất 

nước 

 

   

C    

Sáu 

01/05 

S 

Nghỉ Quốc tế lao động 1/5 

   

C 
   

 

       Ghi chú:  

 - HS nghỉ học theo công văn của Sở GD $ĐT, VP, BGH trực cả tuần   


