
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 37 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 25/05/2020 ĐẾN NGÀY 31/05/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

công việc  

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

25/05 

S 

-6h: KT ATTP tại bếp ăn bán trú 

-8h: KT các lớp chào cờ, triển khai giai đoạn II cuộc thi Ngày 

Hội sắc màu em yêu 

 

- Nộp dự thảo kế hoạch tuyển sinh 2020 – 2021 về PGD 

- Nộp đánh giá HT, Báo cáo công tác tháng 5, CV khen thưởng 

tháng về PNV. 

- Triển khai đăng ký SGK 

 

- Nộp điều tra tuyển sinh biểu 1,2 về PGD 

- Rà soát báo cáo kiểm định + Khớp minh chứng nộp lại PGD 

 

- CT điện lực làm Hồ sơ nâng cấp điện át tổng cho trường 

-11h5: KT CT bán trú 

-Đ/c Thủy 

Đ/c Xuyến, Đoàn 

Huyền, Hằng 

Nga 

đ/c Nga VT 

 

 

đ/c Chang 

-Đ/c Hường, Đ/c 

Nga VP 

- Đ/c Hường, 

Minh, Nga VP 

BGH, LT, KT 

-Đ/c Hường 

Đ/c Liên  

Đ/c Liên 

 

     

 Đ/c 

Điệp,Hường 

 

 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Hường 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

C 

- Duyệt đề KT giữa kì II khối 4,5 (photo) 

 

- Hoàn thiện Hồ sơ 3 công khai theo TT 36, TT61/2017 chuẩn 

bị cho đợt KT của UBND quận tháng 6 

 

- Các tổ CM tiếp tục hoàn thiện minh chứng kiểm định 

Đ/c Điệp, Nga 

VP 

-Đ/c Thúy KT, 

Nga VP 

 

-Các tổ CM+đ/c 

Nga VP 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

 

Đ/c Đệp, 

Hường 

 

Ba 

26/05 

S 

- KT nề nếp CM, Dự giờ  

-Hoàn thành Hồ sơ Hội đồng trường chuẩn bị cho đợt KT của 

UBND quận tháng 6 

-11h5: KT CT bán trú 

Đ/c Điệp, Hường 

Đ/c Nga VP, 

Hường 

Đ/c Điệp 

Đ/c Liên 

Đ/c Hường 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- Chấm SKKN 

 

 

- Sắp xếp phòng Đồ dùng dạy học, phòng TV chuẩn bị Kiểm 

định 

- Các tổ CM tiếp tục hoàn thiện minh chứng kiểm định 

Tổ chấm SKKN 

 

 

-Đ/c Chang 

 

Các tổ CM+đ/c 

 đ/c Điệp  

Đ/c Liên 

 

Đ/c Điêp, 

Hường 

Đ/c Liên 

 



Nga VP 

Tư 

 

27/05 

S 

- 8h: KT nề nếp CM, dự giờ 

 

-Hoàn thiện Hồ sơ nâng lương chuẩn bị cho đợt KT công vụ của 

UBND quận tháng 6 

 

- Hoàn thiện Phòng truyền thống (Ảnh hoạt động,...) 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

-Đ/c Thúy, Nga 

VP 

 

- Đ/c Xuyến 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Điệp 

 

C 

- Tổng hợp đăng ký SGK 

- Các tổ CM tiếp tục hoàn thiện minh chứng kiểm định 

 

- Phát mã số minh chứng cho tổ CM 

GVCN các lớp 

-Các tổ CM+đ/c 

Nga VP 

-Đ/c Nga VP 

đ/c Điệp  

Đ/c Điệp, 

Hường 

Đ/c Liên 

 

Năm 

28/05 

S 

-8h: Kiểm tra giữa kỳ môn TV khối 4,5 

 

- Gửi hồ sơ SKKN về PGD. 

- Nộp hồ sơ tuyên dương gia đình CNVCLĐ quận Long Biên. 

- Bảng điểm công đoàn về LĐLĐ quận. 

- Nộp Báo cáo tình hình hoạt động công đoàn. 

- Nộp đăng ký SGK về PGD  

 

GVCN K 4,5 

đ/c Nga VT 

 

Đ/c Hường 

 

Đ/c Hường 

Đ/c Nga VP 

 

đ/c Điệp, 

Hường 

 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- 7h40: KT nề nếp CM, dự giờ khối 2,3 

 

-17h: Các tổ CM khớp minh chứng kiểm định 

Đ/c Hường 

 

Các tổ CM, tổ 

kiểm định 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Điệp, 

Hường 

 

Sáu 

29/05 

S 
- 8h30: Họp Giao ban HT cấp TH tại PGD 

-Tiết 1: Kiểm tra giữa kỳ môn Toán khối 4,5 

- 11h: Các BP nộp KH CT tuần 38 

-Đ/c Liên 

GVCN khối 4,5 

-Các BP 

Đ/c Điệp 

 

Đ/c Liên 

 

C 

-KT nề nếp buổi 2/ngày 

 

-KT ĐG HS trong phần mềm ESAM 

-XD Lịch CT tuần 38 

 -16h30: Các tổ CM khớp minh chứng kiểm định, thu Minh 

chứng Kiểm định nộp về 2 đ/c HP  

-Đ/c Điệp, 

Hường 

Đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Nga VP 

Các tổ CM, tổ 

kiểm định 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

Đ/c Điệp, 

Hường 

 

          Ghi chú:  

 - Đ/c Hường HP tham gia học lớp chính trị thứ 4,5 

            - Đ/c Thu Hà tham gia học lớp chính trị ngày  6, thứ 7 

- Đ/c Quỳnh Nga, Hoàng Lan đi học lớp đảng viên mới ( đ/c Ngọc Anh, Xuyến, Hương Ly dạy thay) 

 


