
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 43 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 29/06/2020 ĐẾN NGÀY 04/07/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Lãnh đạo trực 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

06/07 

S 

-8h: Chào cờ triển khai KH nhỏ  

- Tổng hợp ý kiến, kiến nghị phục vụ hội nghị tọa 

đàm ( LĐLĐ) 

- 

-12h30: KT CT bán trú 

 

- đ/c Xuyến 

- đ/c Hường  

 

-Đ/c Hường 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

  

C 

-14h: Thanh tra bài KTĐK cuối kì II 

-15h20: Họp Liên tịch chốt ĐG thi đua cuối năm 

-Hoàn thiện chốt Minh chứng, dán mã 

- đ/c Điệp, Hường 

-Ban liên tịch 

-Đ/c Điệp, 

Hường, Nga VP,  

- đ/c Liên  

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

  

Ba 

07/07 

S 

-Hoàn thiện các loại báo cáo cuối năm, chuẩn bị 

nộp phòng 

 

-9h40: HS khối 3,4,5 tham gia KSCT Tiếng anh 

APAX 

-9h20:  Giáo viên bộ môn thống nhất đánh giá, xếp 

loại. 

-Đ/c Nga 

 

- GVBM  

 

 

-GVCN khối 

3,4,5 

 

GVBM 

-Đ/c Liên 

 

- đ/c Điệp, 

Hường 

 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

 

-Đ/c Điệp 

  

C 

- Tổng hợp Báo cáo CS thi đua nộp Phòng NV 

 

 

-Rà soát các biểu bảng tự chấm điểm thi đua cuối 

năm 

-Sắp xếp kê dọn phòng văn thư 

  

-Đ/c Điệp, 

Hường, Xuyến, 

Đ/c VP Nga 

-Đ/c Nga VP 

-Đ/c Nga VP 

-Đ/c Liên 

 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

  

Tư 

08/07 

S 

- GV hoàn thành hồ sơ năm học 2019 - 2020. 

 

-11h: KT CT bán trú 

- đ/c Điệp, Hường 

- GV  

- đ/c Liên  

- đ/c Điệp, 

Hường 

  

C 
- KT việc sắp xếp phòng đồ dùng, thư viện chuẩn 

bị đón đoàn KĐ 

-Đ/c Chang 

- đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Điệp 

- đ/c Liên 

  



-Hoàn thiện hồ sơ GV  năm học 2019-2020 (tiếp).  

 

 

 

-GV -Đ/c Điệp, 

Hường 

Năm 

09/07 

S 

- 8h30, đ/c Liên dự lớp bồi dưỡng về xử lý đơn thư 

khiếu nại, tố cáo 

- Nộp báo cáo đánh giá chuẩn GV.  

- Góp ý dự thảo GV chưa đạt chuẩn trình độ.  

- Gửi hồ sơ thi đua khen thưởng về cụm thi đua. 

- Nộp bài dự thi “ ý tưởng trẻ thơ” 

- Nộp hỗ trợ đoàn viên, lao động bị ảnh hưởng 

trong dịch Covid. 

- Kiểm tra hồ sơ giáo viên  

- đ/c Liên 

 

- đ/c Nga 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c  Nga  

- đ/c Xuyến  

- đ/c Hường  

 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp  

- đ/c Hường 

 

- đ/c Liên 

 

  

C 
-Hoàn thiện HS KTNB 

-17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp 

 

- 

-Đ/c Nga VP 

-Ban ĐD CMHS 

toàn trưởng, 

GVCN 

 

-Đ/c Hường, 

Điệp 

 

-Đ/c Liên 

  

Sáu 

10/07 

S 

- 8h30, đ/c Liên dự họp giám sát công tác tuyển 

sinh tại UBND phường Đức Giang 

- Xây dựng kế hoạch chia tay HS khối 5 

-10h30: Các BP nộp Lịch CT tuần 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Điệp  

- Các BP 

Đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

  

C 

- XD Lịch CT tuần 44 

-16h30: Họp giao ban BGH+TPT 

- Kết thúc cuộc thi “ Tìm hiểu truyền thống ngày 

tuyên giáo Đảng”. Tổng hợp danh sách dự thi.  

-GV nộp hồ sơ về văn phòng (đ/c Nga nhận)  

 

- đ/c Nga  

- BGH, TPT 

 

- đ/c Nga, Minh  

 

 

-GV 

 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên  

 

 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

  

Bảy 

11/07 
 

- 8h: Họp PHHS cuối năm  
- GVCN - đ/c Liên   

     



CN 

12/7 

S 
     

C 
     

 

Ghi chú:  

   

            - Đ/c Thu Hà tham gia học lớp chính trị ngày 6, thứ 7  

 


