
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 28 NĂM HỌC 2019-2020) 

TỪ NGÀY 23/03/2020 ĐẾN NGÀY 29/03//2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

23/03 

S 

- Tổng hợp đánh giá CBGVNV tháng 3 

- Triển khai cuộc thi thiết kê Postet giáo dục đến HS. 

- 8h30, họp lấy ý kiến ý dự thảo tiêu chí chọn SGK lớp 

1.  

- XD báo cáo kiểm định gửi PGD 

-Hoàn thiện báo cáo tháng 3 

-Tập huấn triển khai dạy học trên phần mềm Zoom 

- VP, CBGVNV 

- Bích Hường  

- Khối 1 

- Đ/c Nga, Hường 

-Đ/c Nga 

-Đ/c 

Hường+GVCN+BM 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên  

Đ/c Hường  

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- Tổ văn phòng trực  

 

-Triển khai XD, báo cáo TKB, CT dạy trên mạng 

Internet 

- Nộp BC công tác tháng 3 về PGD 

- Nộp bài dự thi người tốt, việc tốt. 

- Hoàn thiện báo cáo KĐ 

- Nộp ủng hộ Quỹ vì biển đảo ra phường 

Đ/c Nga, Thúy, 

Thủy 

- Đ/c Hường 

-VP, CBGVNV 

-Đ/c Nga VP +BGH 

-Đ/c Thủy 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

Đ/c Hường 

Đ/c Liên 

 

Ba 

24/03 

S 
- Gửi góp ý dự thảo tiêu chí chọn SGK lớp 1 về PGD 

-Triển khai viết SKKN theo CV số 08 ngày 23/3/2020 

- GV Khối 1 

-Đ/c Điệp 

Đ/c Hường  

Đ/c Liên 
 

C 
- Tự kiểm tra công tác VS diệt khuẩn phòng chống bệnh 

viêm đường hô hấp cấp do virut Corona 

-Đ/c Lan Y tế+ Tổ 

lao công 

Đ/c Hường   

Tư 

25/03 

S 
- Nộp bài dự thi UPU.  

-Báo cáo trình độ CNTT trên Driver 

Xuyến  

Đ/c Nga + CBGV 

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

C 

-Báo cáo Triển khai Tập huấn BD nọi dung về CM 

-17h: Họp Ban chỉ đạo phòng chống dịch tại UBND 

phường 

-Rà soát lại báo cáo KĐ 

Đ/c Hường 

Đ/c Hường 

 

Đ/c Minh, Xuyến, 

Nga  

Đ/c Liên 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

 

 

 

Năm 

26/03 

S 

-Rà soát lại báo cáo KĐ 

 

- Gửi báo cáo KĐ về PGD 

 

Đ/c Minh, Xuyến, 

Nga  

-Đ/c Nga 

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

C 
14h: Họp Hội nghị trực tuyến chỉ đạo QL dạy và học 

trên in ternet tại phòng 305 UBND phường 

Đ/c Liên   



Sáu 

27/03 

S 

- BCH Công đoàn chúc mừng đ/c Đào Hương, Hồi nhân 

ngày Thể thao Việt Nam.  

- Tổ chức lao động TVS diệt khuẩn phòng chống bệnh 

viêm đường hô hấp cấp do virut Corona ( lần 7) 

-Báo cáo gấp về số lượng HS học trên mạng, đài truyền 

hình 

BCH Công đoàn  

 

-CBGVNV 

 

-Các tổ CM 

Đ/c Hường 

 

Đ/c Liên 

 

Đ/c Điệp, Hường 

 

C 

- 14h, dự họp phòng chống dịch Covid 19 tại phường 

Đức Giang. 

- Trực tiếp dân 

-XD lịch CT tuần 29 

- Kiểm tra vệ sinh lớp học  

Bích Hường  

 

-Đ/c Thủy 

-Đ/c Nga 

Bích Hường  

Đ/c Liên 

 

Đ/c Liên 

 

Bảy 

28/03 
 

- Trực về công tác phòng dịch  Đ/c Liên, Tổ lao 

công 

Đ/c Liên  

    

 

    - Ghi chú:  

 - HS nghỉ học theo công văn của Sở GD & ĐT, VP, BGH trực cả tuần   


