	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 2/03/2020 ĐẾN NGÀY 6/03/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

2/3
	S
	-8h: XD nghị quyết họp chi bộ tháng 3
- 8h30: Họp BCHCĐ

	-Cấp ủy CB

-BCH CĐ
	Đ/c Liên
Đ/c Hường

	BGH
	

	
	C
	-14h30: Dự SHCM khối 1-Nghiên cứu SGK mới lớp 1 (KT sổ SHCM khối 1)

	-GV khối 1-Đ/c Hường

	Đ/c Liên

	BGH
	

	Ba

3/3
	S
	-8h30: Dự SHCM khối 2 - Nghiên cứu SGK mới lớp 1 (KT sổ SHCM khối 2)

-10h: Hoàn thiện và nộp hồ sơ đề nghị khen Giỏi việc nước, đảm việc nhà( LĐLĐ cấp Quận)
	- GV khối 2-Đ/c Hường
- BCH CĐ
	Đ/c Liên

Đ/c Hường

	BGH
	

	
	C
	14h30: Dự SHCM khối 3 - Nghiên cứu SGK mới lớp 1 (KT sổ SHCM khối 3)
-14h: Họp chi bộ


	-GV khối 2-Đ/c Hường
- 100% Đảng viên
	Đ/c Hường

Đ/c Liên
	BGH
	

	Tư

4/3
	S
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)

- 8h30: Dự SHCM khối 4 - Nghiên cứu SGK mới lớp 1 (KT sổ SHCM - khối 4)
	-  Đ/c Hường

- Đ/c Điệp
	Đ/c Liên


	BGH
	

	
	C
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)


	Đ/c Hường
	Đ/c Liên
	BGH
	

	Năm

5/3
	S
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)
- 8h30: Dự SHCM khối 5 - Nghiên cứu SGK mới lớp 1 (KT sổ SHCM - khối 5)
	Đ/c Hường
Đ/c Điệp
	Đ/c Liên
	BGH
	

	
	C
	-8h: Giao nhận công văn tại phòng

-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ 

	Đ/c Nga

Đ/c Hường
CĐ
	Đ/c Liên

Đ/c Hường
	BGH
	

	Sáu

6/3
	S
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)
-8h30: Tổng VS trường lớp PCDB
-10h: Các Bộ phận nộp KH công tác tuần

-11h: Rà soát lại Hồ sơ thi thăng hạng theo CV số 41/NVGD tại Phòng nội vụ
	Đ/c Thu Hà
-Toàn thể CBGVNV

Các BP

- Đ/c Nga + Đ/c Hường
	Đ/c Hường
Đ/c Liên

	BGH
	

	
	C
	- Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ 
-14h30: Họp giao ban BGH -TPT
- 15h30: Tổ chức mít tinh kỉ niệm Ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3

-16h30: Tổng hợp XD lịch CT tuần tiếp theo
	Đ/c Thu Hà
    BGH-TPT
  - 100% đoàn viên công đoàn nhà trường.
	Đ/c Liên
Đ/c Hường

Đ/c Liên


	BGH
	

	Bảy 7/3
	
	- 9h: Tổng VS trường lớp PCDB 
-Trực giải quyết các vấn đề còn tồn đọng trong tuần
	  -Chi đoàn

   - Đ/c Liên
	Đ/c Hường
- Đ/c Liên
	BGH
	

	
	
	
	
	
	
	



* Ghichú:  

                    - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào công việc phát sinh của PGD.

                    - Đ/c Hường HP, Đ/c Thu Hà tham gia học lớp TCLLCT  các ngày thứ Tư, Năm, Sáu.         

