	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 24/02/2020 ĐẾN NGÀY 01/03/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

24/04
	S
	-8h: Họp đăng kí học ôn thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
-Hoàn thiện Hồ sơ thi thăng hạng nộp phòng NV

-Hoàn thiện bản đăng kí tu dưỡng cá nhân

- 9h: CB thư viện KT sắp xếp lại Hồ sơ Thư viện chuẩn bị đón đoàn thẩm định của Sở
	CBGVNV nhà trường
Đ/c Nga

-Đảng viên

-Đ/c CB thư viện
	Đ/c Liên
Đ/c Liên
Đ/c Hường

	BGH
	

	
	C
	-14h: Tổng VS trường lớp thực hiện CT phòng chống dịch chuẩn bị đón HS đi học
-Thu nộp Ủng hộ Biển Đảo về UBND phường
-15h30: SHCM khối 1
-14h: Họp BCH công đoàn tổng kết giỏi việc nước đảm việc nhà
	Toàn thể CBGVNV nhà trường
Đ/c Thúy
GV khối 1
Ban CHCĐ
	Đ/c Liên
Đ/c Liên
Đ/c Hường
	BGH
	

	Ba

25/02
	S
	-8h: Đón đoàn kiểm tra CT phòng chống dịch của UBND quận

-Tổ 2: SHCM

- Hoàn thiện báo cáo GV đạt chuẩn 

- Nộp hồ sơ thi nâng hạng CDNN


	Ban chỉ đạo PCDB
-GV tổ 2
Đ/c Nga
 Đ/c Nga
	Đ/c Liên

Đ/c Hường
Đ/c Hường

Đ/c Liên
	BGH
	

	
	C
	-Tổ 4-5 kiểm tra CT chuẩn bị thi GVG đ/c Bích
- Ban chỉ đạo PCDB kiểm tra, rà soát máy đo thân nhiệt, các trang thiết bị chuẩn bị đón HS
	GV khối 4
Đ/c Lan-Ban chỉ đạo PCDB
	Đ/c Hường
Đ/c Hường
	BGH
	

	Tư

26/02
	S
	- 8h: Dự Hội nghị trực tuyến công tác PC dịch tại P1-UB

-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)

- Niêm yết kế hoạch tu dưỡng cá nhân của chi bộ.
-Tổ 3: SHCM
	Đ/c Liên

Đ/c Hường

Đ/c Minh, Nga
	Đ/c Điệp

Đ/c Liên

Đ/c Liên
	BGH
	

	
	C
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)


	Đ/c Hường
	Đ/c Liên
	BGH
	

	Năm

27/02
	S
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)
	Đ/c Hường
	Đ/c Liên
	BGH
	

	
	C
	-8h: Giao nhận công văn tại phòng

-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ 
- 9h: Chúc mừng đ/c Lan CB Y tế nhân ngày Thầy thuốc Việt Nam (27/2/1955-27/2/2020)
	Đ/c Nga

Đ/c Hường
CĐ
	Đ/c Liên

Đ/c Hường
	BGH
	

	Sáu

28/02
	S
	- Đón đoàn Phòng GD Kiểm tra công tác PCDB tại các nhà trường
-8h: Họp HĐGD chuẩn bị đón HS quay trở lại học
- 9h: Tổng VS trường lớp PCDB chuẩn bị đón HS đi học
- Báo cáo sơ kết theo cụm trường

-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ (cả ngày)
-10h: Các Bộ phận nộp KH công tác tuần
	Ban chỉ đạo PCDB

Toàn thể CBGVNV nhà trường
HT
    Đ/c Thu Hà
Các BP
	Đ/c Hường
Đ/c Liên
Đ/c Liên

Đ/c Hường
	BGH
	

	
	C
	-Tham dự lớp TCLLCT tại khu liên cơ 
-14h: Phun thuôc khử khuẩn các lớp học
- Đón đoàn Phòng GD Kiểm tra công tác PCDB tại các nhà trường
-15h30: Họp giao ban BGH -TPT

-16h: Tổng hợp XD lịch CT tuần tiếp theo
	Đ/c Thu Hà
Đ/c Lan, Tổ phòng chống dịch bệnh
    BGH-TPT
   Đ/c Nga
	Đ/c Liên
Đ/c Hường

Đ/c Liên

Đ/c Liên
	BGH
	

	Bảy 29/02
	
	- 9h: Tổng VS trường lớp PCDB chuẩn bị đón HS đi học
-Trực giải quyết các vấn đề còn tồn đọng trong tuần
	Toàn thể CBGVNV nhà trường
Đ/c Liên
	Đ/c Liên
	BGH
	

	
	
	
	
	
	
	

	CN
	S
	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	


Ghi chú:


* Ghichú:  
                    - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào công việc phát sinh của PGD.

                    - Đ/c Hường HP, Đ/c Thu Hà tham gia học lớp TCLLCT  các ngày 26,27,28,29
