	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ


	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ

(TUẦN 27 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 16/03/2020 ĐẾN NGÀY 20/03/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

16/3
	S
	- Hoàn thiện Hồ sơ Đảng gửi về Đảng ủy phường
- Khối 1 trực phòng chống dịch
	- VP + cấp ủy chi bộ
-GV khối 1, Đ/c Lan Y tế

	Đ/c Liên


	

	
	C
	- Làm việc tại trường

- Khối 1 trực phòng chống dịch
	-VP + BGH
- GV khối 1, Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường
	Đ/c Liên


	

	Ba

17/3
	S
	 - Làm việc tại trường
- Khối 2 trực phòng chống dịch
	-VP + BGH
- GV khối 2, Đ/c Hường, Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường

	Đ/c Liên
	

	
	C
	- Làm việc tại trường
- Khối 2 trực phòng chống dịch
	- VP + BGH
-GV khối 2, Đ/c Hường, Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường

	Đ/c Liên
	

	Tư

18/3
	S
	- Làm việc tại trường
- Khối 3 trực phòng chống dịch
	- VP + BGH
- GV khối 3,  Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường
	Đ/c Liên


	

	
	C
	- Làm việc tại trường
- Khối 3 trực phòng chống dịch
	- VP + BGH
- GV khối 3,  Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường.

	Đ/c Liên


	

	Năm

19/3
	S
	- Làm việc tại trường
- Khối 4 trực phòng chống dịch

	- VP + BGH
- GV khối 4,  Đ/c Lan Y tế
	Đ/c Liên
	

	
	C
	- Làm việc tại trường
- Khối 4 trực phòng chống dịch

	- VP + BGH
- GV khối 4, Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường.

	Đ/c Liên


	

	Sáu

20/3
	S
	- Làm việc tại trường
- Nộp đánh giá công tác tháng 3 về VP

- Nộp báo cáo công tác tháng 3

- 14h, dự họp về phòng chống dịch tại UBND phường. 

- Khối 5 trực phòng chống dịch
	- VP + BGH
- CBGVNV.

- Đ/c Hường, Xuyến, Lan YT.

- đ/c Hường 

- GV khối 5,  Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường
	Đ/c Liên

	

	
	C
	- Khối 5 trực phòng chống dịch
-Các bộ phận nộp KH CT tuần 28

-16h30: Tổng hợp XD lịch CT tuần tiếp theo.

	- GV khối 5,  Đ/c Lan Y tế, Đ/c Hường
- Các BP
	Đ/c Liên

	

	Bảy 21/3
	
	- 9h: Tổng VS trường lớp PCDB 
-Trực giải quyết các vấn đề còn tồn đọng trong tuần
	  -Chi đoàn, Đ/c Lan Y tế
   - Đ/c Liên
	- Đ/c Liên
	

	
	
	
	
	
	


* Ghi chú:  
                    - Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào công việc phát sinh của PGD.

