
 

 

   UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 15 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 13/12/2021 ĐẾN NGÀY 17/12/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

13/12 

S 

- 8h: Chào cờ qua Zoom tại các lớp 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

 - Nộp hồ sơ đăng ký học sau ĐH ( PNV) 

-Hoàn thiện ĐG chuẩn NN trên phần mềm TEMIS 

- Hoàn thiện Danh sách HS diện chế độ chinh sách HK I 

(theo Cv 212/PGD&ĐT 

- Hoàn thiện minh chứng Hồ sơ ĐGXL đơn vị học tập năm 

2021 (cả tuần) 

- đ/c Huyền  

- đ/c Hường, Điệp 

- Đ/c Nga VP 

- CBGV  

-đ/c Nhật + GVCN 

 

-Đ/c Nga VP + Hường, 

Điệp+TTCM 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

* GVCN và GVBM khối 3, 4, 5 tổ chức ôn tập các môn TA, 

Tin học, Khoa, LS&ĐL (cả tuần) 

 

-GVCN, GVBM Đ/c Liên  

Ba 

14/12 

S 

- Nộp BC xếp loại đánh giá đơn vị học tập  

 

- 9h00: BGH kiểm tra phần tự đánh giá của GV trên phần 

mềm TEMIS (NH 2019-2020; 2020-2021). 

- Hoàn thiện minh chứng Hồ sơ ĐGXL đơn vị học tập năm 

2021 9cả tuần) 

- Đ/c Nga VP+đ/c 

Hường 

 

-Đ/c Liên, Hường 

 

- Đ/c Nga VP + Hường, 

Điệp+TTCM 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- KTNB: KT công tác y tế học đường, trường học an toàn. 

 

-BGH  

-Ban KTNB 

 

 

Đ/c 

Hường 

 

Tư 

15/12 

S 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- CĐ TNXH lớp 2A5 

- đ/c Hường, Điệp 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

 

C 

- Kiểm tra, dự giờ GV thực hiện dạy học trực tuyến 

- Triển khai xây dựng kế hoạch thu chi tại đơn vị. 

- BGH 

-Đ/c Nhật 

 

 

 

đ/c Điệp 
 



Năm 

16/12 

S 

- Giao nhận công văn tại PGD 

- Báo cáo chuyên mục” Mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn 

sách hay, một tấm gương sáng” về HDĐ quận Long Biên. 

- BGH kiểm tra sổ SHCM, LBG, KHDH tuần 16 các khối 

- 9h30: Họp Ban chỉ đạo ĐG tiêu chí chuyên nghiệp của 

CB,VC, Người LĐ quý 4/2021 

-Đ/c Nga VP 

- đ/c Huyền  

 

-Đ/c Điệp, Hường 

-BGH + Ban chỉ đạo 

 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

Đ/c Liên 

 

C 

 

- Triên khai công tác kê khai tai sản ( PNV)  

 

 

- BGH 

 

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

 

Sáu 

16/12 

S 

- Duyệt KH chào cờ (đ/c Huyền XD) 

- 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 16 

(Các BP XD nộp BGH duyệt) 

 

- đ/c Thủy, Hường 

- Các BP  

Đ/c Liên, 

Điệp, 

Hường 

 

 

C 

- 14h30: Dự chuyên đề TNXH 2 trực tuyến do TH Vũ Xuân 

Thiều thực hiện. 

 

-Tiếp công dân 

-  Xây dựng triển khai lịch công tác tuần 16 

- Họp giao ban BGH và TPT 

 

- BGH,GV khối 2+ 

TTCM + 1 GV khối 

1,3,4,5 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

 

 

Đ/c 

Hường  

 

Bảy S     

 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


