
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 01 NĂM HỌC 2021 - 2022) 

TỪ NGÀY 06/09/2021 ĐẾN NGÀY 12/09/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

trực 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

06/09 

S 

- 8h: Chào cờ qua zoom 

- Làm việc tại trường  

- 8h00: GV thực hiện chương trình giảng dạy trực tuyến 

tuần 1 theo thời khoá biểu (Khối 2,3,4,5) 

- Nộp Đảng phí quý 3 về Đảng ủy phường Đức Giang. 

- Hoàn thiện QCCM  

 

- Duyệt  KHCT tháng 9 (đ/c Nga VP) 

- Khối 1 thực hiện tuần làm quen với HS qua Zoom 

- Duyệt dự thảo KH chuyên môn (đ/c Hường) 

- 8h: Trực phòng dịch (XD kiện toàn HS phòng chống 

dịch) 

 

- GVCN  

- BPVP 

- GVCN, GVBM 

 

- đ/c Minh  

- đ/c Điệp HP 

 

- Đ/c Liên 

- GVCN k1, GVBM 

- đ/c Liên 

- Đ/c Lan Y tế 

 

 

 

 

 Đ/c Liên 

 

C 

- GV thực hiện chương trình giảng dạy trực tuyến tuần 

1 theo thời khoá biểu (Khối 2,3,4,5) 

- Duyệt Kế hoạch 3 công khai (đ/c Nga XD) 

-14h: Dự SHCM khối 1 

- Nộp BB bầu TTCM 

 

- GVCN, GVBM 

 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Liên, Hường 

- Các TTCM 

 

 Đ/c Hường 

 

Ba 

07/09 

S 

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV (theo lịch) 

- Duyệt phân công phòng làm việc và QLTS (đ/c 

Chang) 

- Duyệt KHQL dạy thêm, học thêm-Cam kết (đ/c Điệp- 

Nga ) 

- XD Hồ sơ Y tế 

 

- BGH 

 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Liên 

 

- Đ/c Lan Y tế 

 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV 

- 14h: Dự SHCM khối 2 

- BGH 

-Đ/c Liên, Hường 

 

 

Đ/c Điệp 

 

Tư 

08/09 
S 

- Làm việc tại trường  

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV (theo lịch) 

- NVVP 

- BGH 

 

Đ/c Liên 

 



C 

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV 

- Duyệt kế hoạch đăng kí chuyên đề theo PL 5 

(TTCM)  

- 14h: Dự SHCM khối 3 

- BGH 

- Hiệu trưởng + HP  

 

- Đ/c Hường 

 

 

Đ/c Hường 

 

Năm 

09/09 

S 
- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV 

- Nộp Kế hoạch công tác tháng 9 về PGD 

- BGH 

- đ/c Nga  

Đ/c Liên  

C 

- Tiếp công dân 

-14h: Dự SHCM khối 4,5 

 

- Đ/c Liên 

-Đ/c Liên, Điệp 

 

 

Đ/c Điệp 

 

Sáu 

10/09 

S 

- BGH KT công tác dạy học từ xa của GV (theo lịch) 

 

- Nộp đăng ký chuyên đề theo PL 5 ( KH công tác 

tháng) 

 

 - 10h30: Các BP nộp dự thảo Lịch CT tuần 

- Kiểm tra Hồ sơ thư viện (đ/c Chang XD) 

- Kiểm tra Hồ sơ Y tế  (Đ/c Lan XD) 

-BGH 

- đ/c Điệp, Hường  

 

 

- Các BP 

- Đ/c Liên, Điệp 

- Đ/c Liên, Hường HP 

 

 

 

 

Đ/c Liên 

 

C 

- BGH Kiểm tra sổ CV đi đến (đ/c Nga VP hoàn thiện) 

- Kiểm tra, duyệt KH chào cờ của TPT  

- 15h30: Dự SHCM khối chuyên 

-  Xây dựng lịch công tác tuần 2 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Đ/c Liên 

- Đ/c Thủy 

- BGH 

- Đ/c Liên, Nga VP 

- đ/c BGH và TPT 

 

Đ/c Hường 

 

Bảy S     

11/09 C     

 

 Lưu ý: 

- Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


