
UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

  

LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 04 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 28/09/2020 ĐẾN NGÀY 02/10/2020 
 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

28/09 

S 

- Chào cờ, Phát động TĐ tuần 4: Tuần lễ hưởng ứng 

học tập suốt đời 

   + Tại sân: Đại diện các lớp  

   + Chào cờ hưởng ứng tại các lớp 

- KT nề nếp CM, dự giờ GV 

- Nộp báo cáo thực hiện nhiệm vụ về PGD ( mẫu sở) 

- Tham gia bồi dưỡng kỹ năng tham mưu và triển khai 

hoạt động chăm sóc sức khỏe. 

- KT báo cáo việc nộp biên bản họp phụ huynh đầu 

năm của các lớp. 

-11h5: KT CT bán trú.  

 

- đ/c Xuyến, Chang  

 

 

 

-BGH 

- đ/c Nga 

- đ/c Hường, Lan 

 

- Đ/c Nhật 

 

- đ/c Hường 

- đ/c Điệp 

 

 

 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

 

C 

-14h30, họp giao ban bí thư chi bộ tại phường Đức 

Giang  

- KT nề nếp CM, dự giờ buổi 2/ngày GV 

- Nộp báo cáo phần mềm EMIS và báo cáo chương 

trình TA.  

- Cung cấp gmail về nhóm y tế 

-Duyệt dự thảo KHCM, KHHSSV, QCCM, Sổ SHCM 

các khối CM, Lịch BG 

-Nộp KH thực hiện NVNH về PGD 

-KTNB: KT việc thực hiện  công khai theo 

TT36/2017/TT-BGD&ĐT 

 

-Đ/c Liên 

 

-HP 

- đ/c Hường  

 

- đ/c Lan YT 

- đ/c Liên 

- 2HP 

-Đ/c Nga 

-Đ/c Hường, Tâm 

 

 

- đ/c Liên  

 

 

- đ/c Điệp 

 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

 

Ba 

29/09 

S 

- 8h15, Họp giao ban Phó HT tại trường TH Ngọc 

Lâm  

- KT nề nếp CM, dự giờ GV 

-9h20: Họp liên tịch rà soát quy hoạch CB 

 

-Đ/c Điệp, Hường 

 

 

-Liên tịch 

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

 

C 

- Chuyên đề Toán 1A7. (Chuyển sáng -> chiều) 

 

-13h15: KT CT chăm sóc bán trú 

 

-17h: Họp tổ lao công 

- đ/c Trường Hà, GV 

khối 1,2  

đ/c Hường  

 

-BGH, tổ LC 

-Đ/c Hường 

 

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

 



 

Tư 

30/09 

S 

-Chuyên đề Toán 2A3 

 

- Nộp nhu cầu bổ sung thiết bị điều hòa – bản quản lý 

dự án. 

- Tham gia học lớp CT tại TTCT cả ngày 

- Nộp hồ sơ rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ.  

-KTNB: KT thực hiện KH phát triển giáo dục 

  

-Đ/c Hạnh, GV khối 

2,3 

- đ/c Nhật, Xuyến 

 

- đ/c Hường  

-Đ/c Nga 

-Đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Liên, Điệp 

 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Liên  

 

-Đ/c Liên 

 

C 

- Tổ chức trung thu cho HS và trao quà cho HS nghèo. 

Các lớp phá cỗ trong lớp. 

-17h: Họp tổ BV 

- đ/c Xuyến, chi 

đoàn 

-BGH+tổ BV 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

Năm 

01/10 

S 

- KT nề nếp CM, dự giờ GV 

- Tham gia học lớp CT tại TTCT cả ngày 

- 11h: KTCT bán trú 

-HP 

- đ/c Hường  

- đ/c Thủy, Nhật  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

 

 

C 

- 14h, dự tập huấn phòng chống dịch Covid trong thời 

kỳ mới, PP ĐG dinh dưỡng  

- Hoàn thiện, nộp  báo cáo theo kế hoạch giám sát của 

Đảng ủy phường  

- đ/c Lan Y tế 

 

-Đ/c Điệp 

- đ/c Điệp 

 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

02/10 

S 

- KT nề nếp CM, dự giờ GV 

- KT CT triển khai các cuộc thi, sân chơi trí tuệ của tổ 

CM 

- 9h -11h, Đại hội chi đội mẫu 

- Nộp hồ sơ bổ sung nâng hạng CDNN (PNV) 

- Họp chuẩn bị cho  HN CCVC 

- KT giáo án khối 1,2,3,4,5 tuần 5 

-Các BP nộp Kế hoạch tuần 

 

-HP 

- đ/c Hường   

 

- đ/c Xuyến 

- đ/c Nhật 

- đ/c Hường  

- đ/c Hường, Điệp  

-Các BP 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Điệp  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 4 

16h20: Tổng VS trường lớp 

 

- đ/c BGH &TPT 

- các BP 

- GVCN, TPT 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

-Đ/c Điệp 

 

Bảy 

3/10 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 

 

- đ/c Liên    

C 
    

 

Lưu ý: Đ/c Hường học lớp TCCT thứ 4,thứ 5 

             Đ/c Thu Hà lớp 5A3 học lớp CT thứ 6 (đ/c Linh dạy thay) 

  



             

 

 

 

 

 


