
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 13 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 30/11/2020 ĐẾN NGÀY 05/12/2020 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

30/11 

S 

- Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 12, phát động thi đua tuần 11-

Tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết 

- Nộp hồ sơ kiểm điểm Đảng viên năm 2020, Kê khai tài 

sản về Đảng ủy phường ĐG 
- Nộp bài dự thi E – learning về PGD, hoàn thiện báo cáo 

trên diver/ 

- 11h05: kiểm tra công tác bán trú. 

 

- đ/c Linh, Lan Y tế  

 

- đ/c Hường   
 

- đ/c Điệp, Hường 

 

- đ/c Hường, Thủy 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 
 

- đ/c Liên 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 
-14h: Họp giao ban Bí thư tại HT văn hóa phường 

- Hoàn thiện Kế hoạch chương trình lớp 1 

- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 1 

- Đưa HS tham dự HKPĐ cấp quận. 

-17h: Tổng vệ sinh trường lớp 

 

- đ/c Hường 

-Đ/c Liên 

- đ/c Hường  

- đ/c Hường 
- đ/c Hương, Hồi 

-Toàn thể CBGVNV 

 

-  đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 
- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

-Đ/c Hường 

 

Ba 

01/12 

S 

-7h40: Tổ chức hoạt động Tập thể nhảy dân vũ đầu giờ ( cả 

tuần  

- Kiểm tra toàn diện đ/c Thu  Hường. 
- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB tại 

các nhà trường 

- KT nề nếp CM, dự giờ khối 4 

- Tuyên truyền phòng chống HIV –AIDS  

-Đ/c Linh, GVCN 

- đ/c Hường 
-Đ/c Lan Y tế, GVCN 

 

- đ/c Điệp 

- đ/c Linh 

 

-Đ/c Điệp 

- đ/c Liên 

- đ/c Hường 

- đ/c Liên 
- đ/c Liên 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp. 
- Dư SHCM khối 2 

-17h: Họp HĐGD triển khai CT tháng 12 

- đ/c Hường 
 

-Toàn thể CBGVNV toàn 

trường 

- đ/c Liên 
 

-Đ/c Liên 

 

Tư 

02/12 
S 

- KT nề nếp GV, Dự giờ GV 
- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB tại 

các nhà trường 

-9h20: Nộp Hồ sơ đánh giá CL đảng viên năm 2020 về 

Đảng ủy phường 

- đ/c Điệp 

 
 

-Đ/c Điệp, Hường 

- Đ/c Liên 
 

 

-Đ/c Liên 

 

 



C 

- Dự SHCM khối 3 
-Duyệt DS hs, phân xe khối 3 tham quan, liên hệ phụ trách 

2 đình 

 

- đ/c Hường  
-Đ/c Minh, Linh 

 

 

- đ/c Liên 
-Đ/c Hường 

 

-Đ/c Liên 

 

Năm 

03/12 

S 

 

-KTNB: Kiểm tra toàn diện đ/c Thu Hường. 

- KT vệ sinh lớp học. 

-  Kiểm tra công văn báo cáo đi   

- Nộp Kế hoạch công tác tháng 12 về PGD 

 

- đ/c Hường 

- đ/c Điệp 

 

- đ/c Nga 

 

 

- đ/c Hường  

- đ/c Liên 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 

 

 

C 

-KT nề nếp CM buổi 2/ngày 

-16h20: Họp với GV khối 3 chuẩn cho HS tham quan. 

 

-Đ/c Điệp 
-GV khối 3 

-Đ/c Liên 
-Đ/c Liên 

 

Sáu 

04/12 

S 

-8h: tổ chức cho học sinh khối 3 đi thăm quan di tích lịch 

sử địa phương tại Đền Trấn Vũ, Đình Thổ Khối 
 

- GV khối 3, đ/c Linh, HP 

Hường 

 

- đ/c Liên  

 

 

 

C 

-KT nề nếp CM buổi 2/ngày 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 14 

- Kiểm tra giáo án tuần 14 
-16h30: Tổng VS trường lớp 

 

-Đ/c Điệp, Hường 

- đ/c BGH &TPT 

- các BP 
- đ/c Điệp, Hường 

-GVNV toàn trường 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  
-Đ/c Điệp,  

Hường 

 

 

Bảy 

05/12 

S 

-Trực giải quyết công việc còn tồn 
- Tập luyện bóng đá cho HS thi cấp Quận 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Hương, Hồi 

 
- đ/c Liên 

 

C 
    

 

Lưu ý: Đ/c Hường nghỉ học lớp TCCT thứ 4,5 

 

 

 

 

 

 

 


