
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 15 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 14/12/2020 ĐẾN NGÀY 20/12/2020 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

14/12 

S 

-7h30: Họp HĐGD 

- 8h: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 14, phát động thi đua 

tuần 15 

- Hoàn thành biểu trực tuyến đăng ký thiết bị trường 

học  
- Đ/c Hương Hồi + PHHS đưa HS dự thi Cơ vua cấp 

Quận tại TTTDTT. 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần) và theo 

dõi sĩ số học sinh.  

-KT Hồ sơ chuyên môn  

- 11h05: kiểm tra công tác bán trú. 

 

-CBGVNV toàn trường 

- đ/c Linh, Điệp  

- đ/c Hường  

- đ/c Linh  

- đ/c Liên, Hường  

- đ/c Thủy  
 

 

 

-Các khối trưởng CM 

-Đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 
 

 

 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 
- Ôn tập định kỳ môn Khoa học khối 4, 5 

- KT nề nếp chuyên môn, dự giờ GV 

 

 

- đ/c Hường 

- GVCN  

- đ/c Hường  

-  đ/c Liên 

- đ/c Điệp  
- đ/c Liên  

 

Ba 

15/12 

S 

- Nộp hồ sơ kiện toàn Hội đồng trường. 
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. Dự giờ tiết dạy.  

- đ/c Điệp, Hường, Nga 

- đ/c My  

- đ/c Liên 

- đ/c Điệp 

 

 

C 
- KTNB: Kiểm tra giáo dục đạo đức cho HS.  
- Tập luyện đội tuyển HKPĐ cấp Quận  

- đ/c Linh  

- đ/c Hương, Hồi 

- đ/c Điệp  

- đ/c Điệp  

 

Tư 

16/12 

S 

- 8h: Tổ chức chuyên đề SHCM cấp TP tại TH Ngọc 

Lâm  

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. Dự giờ tiết dạy  
- Ôn tập KTĐK kỳ I  

-Đ/c Thúy Hà, Dung 

 

 

- GVCN  

-Đ/c Điệp, 

Hường 

- Đ/c Điệp  
- đ/c Điệp,  

Hường  

 

 

C 
- Kiểm tra công tác thư viện  - đ/c Chang  - đ/c Điệp   

Năm 

17/12 
S 

- 8h VP giao nhận công văn tại PGD  

- Dự giờ tiết dạy  

- đ/c Thương  - đ/c Điệp   



- 11h05 kiểm tra công tác bán trú  

C     

Sáu 

18/12 

S 

- Nộp Báo cáo chữ thập đỏ về phường Đức Giang  - Đ/c Linh , Lan Y tế 

 

-Đ/c Hường, Điệp 

- đ/c Hường 

 

-Đ/c Liên 

 

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 16 

- Kiểm tra giáo án tuần 16 
- 15p cuối buổi, HS sinh vệ sinh lớp học 

 

- CBGVNV 

- đ/c BGH &TPT 

-các BP 

- HS, CBGVNV  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

 

Bảy 

19/12 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 

 

- đ/c Liên 

 

  

C 
    

 

 

 

 

 

 


