
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 16 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 21/12/2020 ĐẾN NGÀY 27/12/2020 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

21/12 

S 

- Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 15, phát động thi đua 

tuần 16, KN Ngày thành lập QĐND Việt Nam.  

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo 

dõi sĩ số học sinh. 

-9h20: Duyệt phương hướng dự thi GV giỏi cấp quận 

-Đ/c Linh 

 

-Đ/c Thủy 

 

-Đ/c Hằng Nga + 2 Hiệu 

phó 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Điệp 

 

-Đ/c Liên 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 

- KT nề nếp CM, Dự giờ GV 

- Nộp hồ sơ cấp kinh phí HS diện hộ nghèo về PGD 

- Nộp đánh giá công tác tháng 12 của CBGVNV nhà 

trường về VP. 

- Dự SHCM khối 1 

-15h: Duyệt tiết mục năng khiếu thi cô giáo tài năng 

duyên dáng 

 

- đ/c Thủy, Lan 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Nhật, Thủy  

- CBGVNV 

 

- BGH 

-Đ/c Nga+ nhóm hát 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Liên  

-Đ/c Hường 

 

Ba 

22/12 

S 

- Duyệt đề KT HKI môn Khoa học, LSĐL.  

- 11h5 KT công tác BT 

 

 

- đ/c Điệp  

- đ/c Hường  

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

 

C 
- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- KT y tế về công tác phòng chống dịch Covid 19. 

- đ/c Điệp, Hường  - đ/c Liên   

Tư 

23/12 

S 

- Tập huấn GV cốt cán (cả ngày) 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- Kiểm tra HKI môn Khoa học. 

- Đánh giá công tác phòng chống dịch Covid trên ứng 

dụng “ An toàn Covid” 

 

 

- Đ/c Hương TD 

- đ/c Điệp, Hường 

- GVCN khối 4, 5 &HS  

- đ/c Nga  

- đ/c Điệp 

 

- đ/c Điệp 

- đ/c Liên  

 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- Kiểm tra HKI môn LS &ĐL. 

- 15h00: Họp giao ban HT cấp TH tại PGD 

- đ/c Điệp, Hường 

- GVCN khối 4, 5 &HS 

- Đ/c Liên 

- đ/c Nga   

- đ/c Liên 

- đ/c Liên   

 

- đ/c Liên  

 



- Gửi phiếu KS chất lượng TA cho đơn vị LK 

Language Link. 

- Duyệt KH tuyên truyền bảo vệ, MT ứng phó với biến 

đổi khí hậu.  

 

 

- đ/c Linh  

Năm 

24/12 

S 

- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD ( Báo cáo Lịch KT 

giữa kỳ 1, báo cáo tháng, khen thưởng) 

- KTNB: KT công tác quản lý và sử dụng thiết bị và đồ 

dùng dạy học 

- 8h30: Tập huấn đánh giá HS lớp 1 theo TT 27 tại 

UBND huyện Đông Anh 

- 11h05: kiểm tra công tác bán trú. 

- đ/c Nga  

 

- đ/c Chang 

 

- đ/c Thúy Hà  

- đ/c Liên 

 

- đ/c Hường  

 

- đ/c Hường  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ cả tuần 

-14h30: Tập trung tại Nhà VH phường Sài Đồngchuẩn 

bị Hội thi Cô giáo tài năng duyên dáng 

-17h: Họp HĐGD  

 

- đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Quỳnh Nga, Hường 

 

-100% CBGVNV 

- đ/c Liên  

-Đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

25/12 

S 

- 8h Dự hội thi cô giáo tài năng duyên dáng của cụm tại 

Nhà Văn hóa phường Sài Đồng 

 

- Xác nhận tiết dạy với đơn vị liên kết Language Link. 

- Công khai đánh giá tháng 12 của CBGVNV nhà 

trường. 

- Chuẩn bị đề KT môn Toán và TV 

- Đ/c Quỳnh Nga + Nhóm 

hát, đ/c Hường, đ/c Linh, 

Chang 

- đ/c Hường  

- đ/c Nga  

 

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Liên  

 

 

- đ/c Liên  

 

- đ/c Liên  

 

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 17 

- Kiểm tra giáo án tuần 17 

- 15 phút cuối buổi HS các lớp tổng về sinh trường lớp  

 

- đ/c BGH &TPT 

- các BP 

- đ/c Điệp, Hường 

-GVNV toàn trường 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên  

-Đ/c Điệp,  

Hường 

 

 

Bảy 

26/12 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên  

C 
    

 

 Lưu ý: Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


