
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 17 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 28/12/2020 ĐẾN NGÀY 01/01/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

28/12 

S 

- 8h: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 16, phát động thi đua 

tuần 17, phát động phong trào viết thư UPU.  

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo 

dõi sĩ số học sinh. 

- Rà soát QĐ nâng hạng CBGVNV, báo cáo về PNV. 

 

- Gửi DS hỗ trợ GV có hoàn cảnh khó khăn trong dịp 

Tết Nguyên đán. 

 

-Đ/c Linh 

 

-Đ/c Thủy 

 

- đ/c Nhật, GV nâng hạng 

 

- đ/c Hường  

- đ/c Liên  

 

- đ/c Điệp 

 

-Đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 

- KT nề nếp CM, Dự giờ GV 

- Duyệt đề thi Tiếng Việt HKI.  

- Gửi hồ sơ nâng lương thường xuyên về PNV 

- đ/c Thủy, Lan 

- đ/c Điệp, Hường 

- Điệp, Hường 

- đ/c Nhật  

 

- đ/c Hường 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên  

 

Ba 

29/12 

S 

- 8h, tập huấn xây dựng kế hoạch NT tại TH Tây Sơn 

 

- 8h: Kiểm tra TV HKI năm học 2020 – 2021. 

 

- 8h15, dự Hội nghị sơ kết Công đoàn.  

- 11h5 KT công tác BT 

 

-Đ/c Liên 

 

- GVCN khối 1->5 

 

-Đ/c Hường 

- đ/c Thủy 

  

- đ/c Điệp, 

Hường  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- Duyệt đề thi Toán HKI – năm học 2020 - 2021 

 

- đ/c Điệp, Hường  

- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Liên  

- đ/c Liên 

 

Tư 

30/12 

S 

- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- 8h: Kiểm tra HKI môn Toán năm học 2020 - 2021 

 

- Báo cáo CT Đảng tháng 12-XD NQ Đảng tháng 1 

 

- đ/c Điệp, Hường 

- GVCN  

 

-Đ/c Liên 

 

- đ/c Điệp 

- đ/c Điệp, 

Hường 

-Đ/c Liên 

 

 

 

C 
- Kiểm tra nề nếp các lớp, dự giờ  

- 14h00: Các bộ phận kiểm kê và ĐG tài sản năm 2020  

- đ/c Điệp, Hường 

-Đ/c Chang, Nhật, các BP 

- đ/c Liên  



  

  

-Đ/c Điệp, 

Hường 

  

Năm 

31/12 

S 

- VP giao nhận, xử lý công văn.  

-Các BP nộp KH tuần 18 

 

-Đ/c Nga 

-Các BP 

-Đ/c Liên  

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 18 

- Các bộ phận nộp kiểm kê và ĐG tài sản năm 2020  

- Kiểm tra giáo án tuần 18 

-16h30: KT chéo chấm-chữa bài KT cuối kì I môn TV 

(lưu Biên bản) 

-BGH+ TPT 

-Đ/c Nga 

-Đ/c Nhật, Chang  

-Đ/c Điệp, Hường 

-GV các tổ CM 

-Đ/c Liên 

 

-đ/c Điệp 

 

-Đ/c Điệp, 

Hường 

 

Sáu 

01/01 

S 
 

- NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH NĂM 2021 

C 

Bảy 

02/01 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên  

C 
    

 

 Lưu ý: - Chiều ngày 28,29,30,31, đ/c Đào Hương tham gia huấn luyện thi đấu HKPĐ cấp Quận 

 Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 

 

 


