
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 19 NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 11/01/2021 ĐẾN NGÀY 17/11/2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

11/01 

S 

- Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 18, phát động thi đua 

tuần 19 
- 8h30: Dự  khai mạc Hội thi GVG cấp Quận tại TH 

Gia Quất 

- Các bộ phận nộp BC sơ kết HK1 và KH thực hiện 

nhiệm vụ HK2 

+ Tham gia BGK chấm thi GVG cấp quận (cả ngày)-

(GVCN quản lý lớp có tiết TD của đ/c Hương) 

- Rà soát cập nhật Hồ sơ Thư viên chuẩn bị đón đoàn 

thẩm định thư viện 

- Thu bản đăng kí tham quan + Chốt Tổng hợp SL 

HS tham quan ngoại khóa (đ/c Nga VP ) - (Phân xe -

đ/c Nhật) 

- 11h05: kiểm tra công tác bán trú. 

 

- đ/c Linh, Điệp  

 

- đ/c Hường, Hằng Nga  
 

-Các BP + đ/c Nga VP 

 

-đ/c Đào Hương+ GVCN 

 

-Đ/c Hường 

 

-đ/c Nga VP , đ/c Nhật  

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Điệp, 

Hường 
 

 

-Đ/c Liên 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 
-14h: Thi GVG cấp Quận (phần thuyết trình) tại TH 

Gia Quất 

 

- XD + nộp dự thảo: Kế hoạch nhà trường xanh – sạch 

– đẹp- văn minh – Hạnh phúc. 

- XD ND họp CMHS cuối kì I  

 

-Duyệt Hồ sơ  thư viện (Nộp về phòng HT) 

 

- đ/c Hường 

-đ/c Hằng Nga, Hường, 

Phượng 

  

-đ/c Linh TPT, Nga VP 
 

-BGH + đ/c Linh TPT + đ/c 

Nga VP 

-đ/c Chang  

-  đ/c Liên 

- đ/c Liên 
- Đ/c Hường 

 

 

-Đ/c Liên 

 

 

-Đ/c Liên 

 

 

Ba 

12/01 

S 
 

- 8h: TỔ CHỨC CHO HS THAM GIA HOẠT 

ĐỘNG NGOẠI KHÓA (cả ngày) 

 

 

- CBGVNV toàn trường + 

HS 

 

- đ/c Liên 
 

C 

Tư 

13/01 
S 

- KTNB: KT toàn diện đ/c Trang  
- Rà soát và hoàn thiện Hồ sơ  CBGVNV nâng lương 

trước thời hạn theo CV số 75 

- Ban KTNB +  đ/c Trang 

-Đ/c Nhật, CBGVNV 

-Đ/c Hường 
-đ/c Liên 

 



 

C 

- Hoàn thành Kế hoạch giám sát Chi bộ. 

 

-16h30: Bắt thăm bài thi GVG tại PGD 

 

17h: Họp Ban đại diện cha mẹ HS 

- đ/c Minh 
 

-đ/c Hằng Nga 

 

GVCN + Ban Đại diện 30 

lớp 

 

- đ/c Liên 
 

-đ/c Liên 

 

-đ/c Điệp 

 

 

Năm 

14/01 

S 

- Thu Kế hoạch nhỏ lần 1 năm học 2020 – 2021 

- Duyệt hồ sơ đăng ký mua tập trung và gửi về phòng 

TCKH. 

- VP giao nhận công văn ( TKB, phân công NV, Báo 

cáo sơ kết HKI  

-XD giáo án thi GVG cấp quận 

- đ/c Linh 

- đ/c Nhật, Nga VP 

 

- đ/c Nga 

 
- TTCM các tổ + Tổ GV bộ 

môn + 2 HP + đ/c Hằng 

Nga 

- đ/c Hường  

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 
 

-đ/c Liên 

 

 

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 20 

- Kiểm tra giáo án tuần 20 
 

-XD giáo án thi GVG cấp quận 

 

- đ/c BGH &TPT 

- các BP 
- đ/c Điệp, Hường 

- TTCM các tổ + Tổ GV bộ 

môn + 2 HP + đ/c Hằng 

Nga 

-Đ/c Liên 
 

 

-Đ/c Liên 

 

Sáu 

15/01 

S 
                   

 

                      NGHỈ  HKI  
C 

Bảy 

16/01 

S 
-Trực giải quyết công việc còn tồn 
 

- đ/c Liên 

 

 
 

 

C 
    

CN 

17/01 

S 
- 8h30: Họp CMHS cuối kì I - GVCN + đ/c Nga VP  -Đ/c Liên  

C 
    

 

 

 

 

 



 

 

 

 


