
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN 21NĂM HỌC 2020 - 2021) 

TỪ NGÀY 25/01/2021 ĐẾN NGÀY 31/01//2021 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo  

phụ trách 

 

Các nội dung công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

25/01 

S 

-8h: Chào cờ, sơ kết thi đua HKI, phát động thi đua 

HKII 

 
- Nộp hồ sơ Quy hoạch CB về Ban tổ chức 

 
- Hoàn thành biểu báo cáo trên Drive của BC công 

tác tháng 1 

- đ/c Linh, Điệp, Hường 

 
 

- đ/c Hường, Minh, Thúy 

Hà 

- đ/c Hường, Nhật, Nga 

- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

- đ/c Liên 
 

- đ/c Liên 

 

C 

- 13h15: KT CT chăm sóc bán trú 
- Kiểm tra nề nếp các lớp. 

- KTNB: Kiểm tra việc quản lý và sử dụng sổ gọi 

tên ghi điểm. 

- Kiểm tra CSVC nhà trường, vệ sinh phòng bệnh 

- đ/c Hường 

- đ/c Hường  
- đ/c Điệp, Hường 

 

- đ/c Điệp 

 

-  đ/c Liên 

- đ/c Liên 
- đ/c Liên 

 

- đ/c Liên 

 

Ba 

26/01 

S 

- KT nề nếp CM, dự giờ GV 

- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2021 và 

sơ kết HKI NH20-21 cấp TH tại phòng họp 

PGD&ĐT 
- Nộp hồ sơ hỗ trợ Covid của CĐ nhà trường; hồ sơ 

thi đấu  ngày hội thể thao. 

 

- đ/c Điệp, Hường 
-Đ/c Liên 

 

- đ/c Hường, Nga VP 

- đ/c Liên 

 
 

C 
- Kiểm tra nề nếp CM buổi 2/ngày 

-Duyệt KH VT lưu trữ năm 2021 
- đ/c Điệp, Hường 
- đ/c Nga 

- đ/c Liên 
-đ/c Liên 

 

Tư 

27/01 

S 

- Chuyên đề TV lớp 1 ( 2 tiết) 
- Kiểm tra công tác Đoàn Đội (hồ sơ CT Đội) 

- Hạn cuối nộp bài dự thi UPU 

-Duyệt KH triển khai thực hiện PT Hành động vì 

nhà trường Xanh sạch đẹp-VM-Hạnh phúc 

 

- GV K1, đ/c Hường 
- đ/c Linh 

- đ/c Linh 
 

-đ/c Hường, Linh, Nga VP 

- Đ/c Liên 
- đ/c Điệp 

- đ/c Liên 

 

-Đ/c Liên 

 

C 

- Kiểm tra công tác bán trú. 
- Dự giờ giáo viên. 

- Kiểm tra công tác y tế 

 

- đ/c Điệp 
- đ/c Điệp, Hường 

- đ/c Lan YT 

- đ/c Liên 
- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 



Năm 

28/01 

S 

-Tiết 1: Chuyên đề Tập đọc lớp 3A1 

-8h: Dự Lễ trao Huy hiệu Đảng đợt 3/2, TK PT thi 

đua ... 

- Kiểm tra công tác bán trú  

- VP giao nhận CV 

- đ/c Minh 

-Đ/c Liên BT 

 

- đ/c Điệp 
- đ/c Nga VP 

 

- đ/c Hường  

 

 

 

- đ/c Liên 

 

 

C 

Kiểm tra nề nếp CM, dự giờ GV 
-15h20: Họp chi bộ triển khai KH đăng kí mô hình 

Dân vận khéo 

- đ/c Điệp, Hường 

-100%  ĐV 
- đ/c Liên 
 

-đ/c Liên 

 

Sáu 

29/01 

S 

- Trực tiếp dân -đ/c Liên 

- đ/c Điệp, Hường 

 

- đ/c Liên  

C 

- Họp giao ban BGH và TPT 

- Xây dựng lịch công tác tuần 22 

- Kiểm tra giáo án tuần 22 

 

- đ/c BGH &TPT 

- các BP 
- đ/c Điệp, Hường 

 

- đ/c Liên  
- đ/c Liên 

- đ/c Liên 

 

Bảy 

30/01 

S 

-Trực giải quyết công việc còn tồn 
- 9h: Dự chương trình “ Tết sum vầy” và kết nối 

yêu thương năm 2021 

- đ/c Liên 

- đ/c Minh Tâm  

 
- đ/c Hường 

 

C 
- Tập luyện cho HS tham gia thi Olimpic TA  -đ/c Vũ Thu - đ/c Điệp  

 

Lưu ý: Lịch CT tuần có thể thay đổi theo lịch của PGD 

 

 

 

 

 

 

 


